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Administra

tif

- Renseignements divers (établissement, 
circonscription, enseignant référent, 
enseignants itinérants)

- L’établissement
- Les personnels 



Administration
Ce cahier appartient à :
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: __________________________________
Code photocopieuse : _______________________

La circonscription :
IEN : ________________________________________
Adresse : ___________________________________________
Téléphone : _________________________________________
Mail : ________________________________________________

La circonscription ASH : 
IEN : ________________________________________
Adresse : ___________________________________________
Téléphone : _________________________________________
Mail : ________________________________________________
Conseillers pédagogiques : ___________________________
______________________________________________________

Enseignant référent : __________________________________
Adresse : _____________________________________________
Téléphone : ___________________________________________
Mail : _________________________________________________

Psychologue de l’Éducation Nationale : _________________________________
Adresse : _______________________________________________
Téléphone : ____________________________________________
Mail : ___________________________________________________

http://melienulis.eklablog.com/



Médecin de l’Éducation Nationale: ____________________________________

Adresse : _____________________________________________

Téléphone : ___________________________________________

Mail : _________________________________________________

Inspection académique.

DASEN : _____________________________________________

Adresse : ____________________________________________

Téléphone : _________________________________________

Enseignants itinérants (Pôle ressource ASH).

•Troubles du comportement

Nom : _________________________________

Téléphone : ____________________________

Mail : ___________________________________

•Troubles du langage et des apprentissages. 

Nom : _________________________________

Téléphone : ____________________________

Mail : ___________________________________

•Troubles du spectre autistique

Nom : _________________________________

Téléphone : ____________________________

Mail : ___________________________________

http://melienulis.eklablog.com/



L’établissement

Collège 

Adresse : 

Téléphone :

Mail : 

 

Les collègues : 

Matière Nom Téléphone Mail Nombre d’élèves 
inclus
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Matière Nom Téléphone Mail Nombre d’élèves 
inclus



Matière Nom Téléphone Mail Nombre d’élèves 
inclus



Les personnels
Principal(e) 
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: __________________________________

Secrétariat du / de la principal(e)
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: __________________________________

Conseiller Principal d’Éducation :
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: __________________________________

Vie scolaire : 
Noms des AED  : ______________________________________________
________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Téléphone : _________________________________________
Mail : ________________________________________________

Accueil : 
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: _________________________________
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Les personnels
Gestionnaire 
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: __________________________________

Infirmière 
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: __________________________________

Agents de service cuisine : 
Téléphone: ____________________________
Mail: __________________________________

Agents de service entretien  : 
Téléphone : _________________________________________
Mail : ________________________________________________

Factotum : 
Nom: _________________________________
Prénom: ______________________________
Téléphone: ____________________________
Mail: _________________________________

http://melienulis.eklablog.com/
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Les élèves

- Liste des élèves
- Classe de référence des élèves
- Professeurs des classes de référence
- Renseignements divers sur les élèves
- Les anniversaires
- Cantine / taxi
- Les coordonnées des partenaires
- Les prises en charge sur temps scolaire
- Les prises en charge hors temps scolaire
- Les compagnies de taxis
- Fiche d’observation des élèves
- Fiche de suivi des élèves
- Fiche de suivi des centres de travail



La liste des élèves

Nom Prénom Date de 
naissance

Parents Adresse Téléphone
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Classe de référence

Nom Prénom Date de 
naissance

Classe de 
référence

Professeur principal
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Classe de référence 
2

Nom Prénom  Groupe LV1 LV2    
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Professeurs des  
classes de référence 1
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Nom Prénom Professeur de 
français

Professeur 
de maths

Professeur H-G



Professeurs des 
classes de référence 2
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Nom Prénom Professeur de 
LV1

Professeur 
de LV2

Professeur d'EPS
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Nom Prénom Professeur de 
SVT

Professeur 
de 
technologie

Professeur de 
musique

Professeurs des classes de 
référence 3
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Nom Prénom Professeur 
d'arts 
plastiques

Professeurs des classes de 
référence 4



Renseignements 
divers

Elève Lunettes Droit à l’image PAI 
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Septembre
__________________________

Octobre
__________________________

Novembre
__________________________

Décembre
__________________________
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Janvier
__________________________

Février
__________________________

Mars
__________________________

Avril
__________________________
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Mai
__________________________

Juin
__________________________

Juillet
__________________________

Août
__________________________
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Cantine, taxi

Elève Cantine Taxi
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Les partenaires
Elève Service de soins 

Professionnels
Nom de l'éducateur 
référent

Téléphone
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Les partenaires
Elève Service de soins 

Professionnels
Nom de l'éducateur 
référent

Téléphone
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Les partenaires
Elève Service de soins 

Professionnels
Nom de l'éducateur 
référent

Téléphone
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Accompagnement sur temps 
scolaire 

Nom de l’élève Lundi Mardi Jeudi Vendredi

http://melienulis.eklablog.com/

Du ____________ au ______________



Accompagnement hors temps 
scolaire 

Nom de l’élève Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi

http://melienulis.eklablog.com/

Du ____________ au ______________



Les compagnies de Taxis
Nom de la 
compagnie

Elèves pris en 
charge

Quand? Téléphone

http://melienulis.eklablog.com/



Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Elève : ____________________________

Date Observation
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin _________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin _________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin _________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin _________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin _________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin _________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin : ________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin : ________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin : ________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin : ________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin : ________________
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Domaine : ______________________
Groupe de besoin : ________________
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Les Stages

- Les dates de stage des 3ème
- Les stages en établissements scolaires
- Les stages d'observation en entreprises
- Les stages filés à l'EREA



Les stages de 3ème auront lieu 

Du …................................ 
au …..........................................



STAGE EN ETABLISSEMENT
Élève : ______________________________________________
Établissement d'accueil : _______________________________
Formation : __________________________________________
Dates : _____________________________________________

Coordonnées 
de 
l'établissement

Référent de 
stage

Objectifs 

Bilan de mi-
stage

Bilan de fin de 
stage



STAGE EN ENTREPRISE
Élève : ______________________________________________
Entreprise d'accueil : _______________________________
Domaine : __________________________________________
Dates : _____________________________________________

Coordonnées 
de l'entreprise

Référent de 
stage

Objectifs 

Bilan de mi-
stage

Bilan de fin de 
stage



STAGE FILE EREA

Élève : ______________________________________________
Périodes : ___________________________________________
Journées de stage : ___________________________________
Coordonnées EREA :___________________________________

Dates Atelier 1  du …..... au ….......
Atelier 2  du …..... au ….......
Atelier 3  du …..... au ….......

Objectifs 

Bilan Atelier 1

Bilan Atelier 2

Bilan Atelier 3
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Les 

Réunions

- Les ESS (équipes de suivis de scolarité)
- Les réunions avec les parents
- Les temps de concertation
- Les conseils de classes
- Les autres réunions



Les ESS

Date Elève concerné Temps consacré

http://melienulis.eklablog.com/



Réunions parents
Date Elève concerné Objet Temps consacré

http://melienulis.eklablog.com/



RDV parents
RDV téléphonique

RDV en présentiel

Date : ___________________ 

Elève concerné : _____________________________________ 

Personnes présentes : 
____________________________________________________

____________________________________________________ 

Points abordés : 
____________________________________________________

____________________________________________________ 

____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

Conclusion : 
____________________________________________________

____________________________________________________ 
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Temps de 
concertation

Date Elève concerné Objet Temps consacré
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Conseil de classe de _______
Trimestre ____________

Professeur Principal : ___________________
Élève concerné : _______________________ 

Points abordés : 
____________________________________________________

____________________________________________________ 

____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________
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Autres réunions

Date Objet Temps consacré
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Réunion du ____________________

Type de réunion : ___________________ 

Points abordés : 
____________________________________________________

____________________________________________________ 

____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________
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Les réunions partenaires 
(entretiens téléphoniques ou 
rencontres) 
Date Objet Temps consacré

http://melienulis.eklablog.com/



Réunion du ____________________

Type de réunion : ___________________
Avec quel partenaire: ___________________
Elève concerné : _________________________ 

Points abordés : 
____________________________________________________

____________________________________________________ 

____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

http://melienulis.eklablog.com/
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Les 

Calendriers

- Le calendrier scolaire officiel
- Calendrier par périodes
- Calendrier mensuel (2 présentations)



Le calendrier 2020-2021 

http://melienulis.eklablog.com/
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Organisation de l’année, dates importantes

• Calendrier Période 1 

Septembre Octobre Novembre

Ma1 Rentrée J1 D1

Me2 V2

J3 S3

V4 D4

S5 L5

D6 Ma6

L7 Me7

Ma8 J8

Me9 V9

J10 S10

V11 D11

S12 L12

D13 Ma13 

L14 Me14

Ma15 J15

Me16 V16

J17 S17

V18 D18

S19 L19

D20 Ma20

L21 Me21

Ma22 J22

Me23 V23

J24 S24

V25 D25

S26 L26

D27 Ma27

L28 Me28

Ma29 J29

Me30 V30

S31
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Organisation de l’année, dates importantes

• Calendrier Période 2 

Novembre Décembre Janvier

Ma1 V1 Jour de l’an

L2 Me2 S2

Ma3 J3 D3

Me4 V4

J5 S5

V6 D6

S7 L7

D8 Ma8

L9 Me9

Ma10 J10

Me11 V11

J12 S12

V13 D13 

S14 L14

D15 Ma15

L16 Me16

Ma17 J17

Me18 V18

J19 S19

V20 D20

S21 L21

D22 Ma22

L23 Me23

Ma24 J24

Me25 V25

J26 S26

V27 D27

S28 L28

D29 Ma29

L30 Me30

J31
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Organisation de l’année, dates importantes

• Calendrier Période 3 

Janvier Février Mars

L1 L1

Ma2 Ma2

Me3 Me3

L4 J4 J4

Ma5 V5 V5

Me6 S6 S6

J7 D7 D7

V8 L8

S9 Ma9

D10 Me10

L11 J11

Ma12 V12

Me13 S13

J14 D14

V15 L15

S16 Ma16

D17 Me17

L18 J18

Ma19 V19

Me20 S20

J21 D21

V22 L22

S23 Ma23

D24 Me24

L25 J25

Ma26 V26

Me27 S27

J28 D28

V29

S30

D31 
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Organisation de l’année, dates importantes

• Calendrier Période 4

Mars Avril Mai

J1 S1er

V2 D2

S3 L3

D4 Ma4

L5 Me5

Ma6 J6

Me7 V7

L8 J8 S8

Ma9 V9 D9

Me10 S10

J11 D11

V12 L12

S13 Ma13 

D14 Me14

L15 J15

Ma16 V16

Me17 S17

J18 D18

V19 L19

S20 Ma20

D21 Me21

L22 J22

Ma23 V23

Me24 S24

J25 D25

V26 L26

S27 Ma27

D28 Me28

L29 J29

Ma30 V30

Me31
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Organisation de l’année, dates importantes

• Calendrier Période 5

Mai Juin Juillet

Ma1 J1

Me2 V2

J3 S3

V4 D4

S5 L5

D6 Ma6

L7

Ma8

Me9

L10 J10

Ma11 V11

Me12 S12

J13 D13 

V14 L14

S15 Ma15

D16 Me16

L17 J17

Ma18 V18

Me19 S19

J20 D20

V21 L21

S22 Ma22

D23 Me23

L24 J24

Ma25 V25

Me26 S26

J27 D27

V28 L28

S29 Ma29

D30 Me30

L31
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Septembre 2020
Mardi 1

Mercredi 2

 Jeudi 3

Vendredi 4

Samedi 5

Dimanche 6

Lundi 7

Mardi 8

Mercredi 9

 Jeudi 10

Vendredi 11

Samedi 12

Dimanche 13

Lundi 14

Mardi 15

Mercredi 16

 Jeudi 17

Vendredi 18

Samedi 19

Dimanche 20

Lundi 21

Mardi 22

Mercredi 23

 Jeudi 24

Vendredi 25

Samedi 26

Dimanche 27

Lundi 28

Mardi 29

Mercredi 30
http://melienulis.eklablog.com/



 Jeudi 1er

Vendredi 2

Samedi 3

Dimanche 4

Lundi 5

Mardi 6

Mercredi 7

 Jeudi 8

Vendredi 9

Samedi 10

Dimanche 11

Lundi 12

Mardi 13

Mercredi 14

 Jeudi 15

Vendredi 16

Samedi 17

Dimanche 18

Lundi 19

Mardi 20

Mercredi 21

 Jeudi 22

Vendredi 23

Samedi 24

Dimanche 25

Lundi 26

Mardi 27

Mercredi 28

 Jeudi 29

Vendredi 30

Samedi 31

Octobre 2020
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Dimanche 1

Lundi 2

Mardi 3

Mercredi 4

 Jeudi 5

Vendredi 6

Samedi 7

Dimanche 8

Lundi 9

Mardi 10

Mercredi 11

 Jeudi 12

Vendredi 13

Samedi 14

Dimanche 15

Lundi 16

Mardi 17

Mercredi 18

 Jeudi 19

Vendredi 20

Samedi 21

Dimanche 22

Lundi 23

Mardi 24

Mercredi 25

 Jeudi 26

Vendredi 27

Samedi 28

Dimanche 29

Lundi 30

Novembre 2020
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Mardi 1

Mercredi 2

 Jeudi 3

Vendredi 4

Samedi 5

Dimanche 6

Lundi 7

Mardi 8

Mercredi 9

 Jeudi 10

Vendredi 11

Samedi 12

Dimanche 13

Lundi 14

Mardi 15

Mercredi 16

 Jeudi 17

Vendredi 18

Samedi 19

Dimanche 20

Lundi 21

Mardi 22

Mercredi 23

 Jeudi 24

Vendredi 25

Samedi 26

Dimanche 27

Lundi 28

Mardi 29

Mercredi 30

Jeudi 31

DEcembre 2020
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Vendredi 1er

Samedi 2

Dimanche 3

Lundi 4

Mardi 5

Mercredi 6

Jeudi 7

Vendredi 8

Samedi 9

Dimanche 10

Lundi 11

Mardi 12

Mercredi 13

Jeudi 14

Vendredi 15

Samedi 16

Dimanche 17

Lundi 18

Mardi 19

Mercredi 20

Jeudi 21

Vendredi 22

Samedi 23

Dimanche 24

Lundi 25

Mardi 26

Mercredi 27

Jeudi 28

Vendredi 29

Samedi 30

Dimanche 31

Janvier 2021
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Lundi 1er

Mardi 2

Mercredi 3

Jeudi 4

Vendredi 5

Samedi 6

Dimanche 7

Lundi 8

Mardi 9

Mercredi 10

Jeudi 11

Vendredi 12

Samedi 13

Dimanche 14

Lundi 15

Mardi 16

Mercredi 17

Jeudi 18

Vendredi 19

Samedi 20

Dimanche 21

Lundi 22

Mardi 23

Mercredi 24

Jeudi 25

Vendredi 26

Samedi 27

Dimanche 28

Février 2021
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Lundi 1er

Mardi 2

Mercredi 3

Jeudi 4

Vendredi 5

Samedi 6

Dimanche 7

Lundi 8

Mardi 9

Mercredi 10

Jeudi 11

Vendredi 12

Samedi 13

Dimanche 14

Lundi 15

Mardi 16

Mercredi 17

Jeudi 18

Vendredi 19

Samedi 20

Dimanche 21

Lundi 22

Mardi 23

Mercredi 24

Jeudi 25

Vendredi 26

Samedi 27

Dimanche 28

Lundi 29

Mardi 30

Mercredi 31

Mars 2021
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 Jeudi 1er

Vendredi 2

Samedi 3

Dimanche 4

Lundi 5

Mardi 6

Mercredi 7

 Jeudi 8

Vendredi 9

Samedi 10

Dimanche 11

Lundi 12

Mardi 13

Mercredi 14

 Jeudi 15

Vendredi 16

Samedi 17

Dimanche 18

Lundi 19

Mardi 20

Mercredi 21

 Jeudi 22

Vendredi 23

Samedi 24

Dimanche 25

Lundi 26

Mardi 27

Mercredi 28

 Jeudi 29

Vendredi 30

Avril 2021
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Samedi 1er

Dimanche 2

Lundi 3

Mardi 4

Mercredi 5

 Jeudi 6

Vendredi 7

Samedi 8

Dimanche 9

Lundi 10

Mardi 11

Mercredi 12

 Jeudi 13

Vendredi 14

Samedi 15

Dimanche 16

Lundi 17

Mardi 18

Mercredi 19

 Jeudi 20

Vendredi 21

Samedi 22

Dimanche 23

Lundi 24

Mardi 25

Mercredi 26

 Jeudi 27

Vendredi 28

Samedi 29

Dimanche 30

Lundi 31

Mai 2021
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Mardi 1

Mercredi 2

 Jeudi 3

Vendredi 4

Samedi 5

Dimanche 6

Lundi 7

Mardi 8

Mercredi 9

 Jeudi 10

Vendredi 11

Samedi 12

Dimanche 13

Lundi 14

Mardi 15

Mercredi 16

 Jeudi 17

Vendredi 18

Samedi 19

Dimanche 20

Lundi 21

Mardi 22

Mercredi 23

 Jeudi 24

Vendredi 25

Samedi 26

Dimanche 27

Lundi 28

Mardi 29

Mercredi 30

Juin 2021
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 Jeudi 1er

Vendredi 2

Samedi 3

Dimanche 4

Lundi 5

Mardi 6

Mercredi 7

 Jeudi 8

Vendredi 9

Samedi 10

Dimanche 11

Lundi 12

Mardi 13

Mercredi 14

 Jeudi 15

Vendredi 16

Samedi 17

Dimanche 18

Lundi 19

Mardi 20

Mercredi 21

 Jeudi 22

Vendredi 23

Samedi 24

Dimanche 25

Lundi 26

Mardi 27

Mercredi 28

 Jeudi 29

Vendredi 30

 Jeudi 31

Juillet 2021
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Organisation et 

fonctionnement 

du dispositif

- Projet du dispositif
- Trombinoscope des élèves et renseignements
- Emploi du temps du dispositif
- Emploi du temps des élèves
- Emploi du temps de l’AVS
- To do list
- Notes diverses



To do list
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To do list
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To do list
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Notes 
__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________
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Progressions 

programmati

ons
ULIS 

- Programmation période 1
- Programmation période 2
- Programmation période 3
- Programmation période 4
- Programmation période 5
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Progressions 

programmations

emploi du temps des 

classes de référence 

-Emploi du temps CE2
-Programmation et progressions CE2
-Emploi du temps CM1-CM2
-Programmation et progressions CM1-CM2
-Emploi du temps CM2
-Programmation et progressions CM2
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Les documents 

officiels

-Loi du 11/02/2005
-Socle commun de connaissances, de compétences et de culture (23/04/2015)
-Programmes de l’école maternelle (26/03/2015)
-Programmes cycle 2 et 3 (26/11/2015)
-Attendus de fin d’année et repères annuels de progression cycle 2 et cycle 3
-BO du 21/08/2015 sur la scolarisation des élèves en situation de handicap
-Le référentiel de compétences de l’enseignant spécialisé
-Décret n°2014-724 : Instauration des AESH
-Arrêté du 10 février 2017 relatif à l'organisation de la formation professionnelle 
spécialisée à l'intention des enseignants chargés de la scolarisation des élèves 
présentant des besoins éducatifs particuliers liés à une situation de handicap, de 
grande difficulté scolaire ou à une maladie 
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