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Ce cahier appartient à : 
NOM :          Prénom : 
Adresse : 
Mail : 
Ecole : 
Adresse : 
Téléphone : 
Mail :  
Direction :   
RASED :   
maître E                                  
maître G 
Psychologue 
Inspection Académique : 
 



Circonscription: 
Tél: 
Adresse : 
Secrétaire : 
 
Personnes ressources : 
 

 

Administratif 



Calendrier 

Zone 



Dates à retenir 



  Période 1 Période 2 Période 3 Période 4 Période 5 TOTAL 

APC           36 

Prépa           24 

TOTAL           60 
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Suivi 108 heures 



Suivi 108 heures 
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NOM Prénom Classe Mail 
	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

	  	   	  	   	  	  

Les collègues 



Retours administratifs 

Nom Prénom Assurance COOP Fiches admins 



Retours administratifs 

Nom Prénom 



Nom Cantine garderie TAP APC 

Inscriptions 



Aides extérieures diverses 

Elève Type d’aide Trimestre 1 

Elève Type d’aide Trimestre 2 

Elève Type d’aide Trimestre 3 



APC 



Emploi du temps 



Horaires  
Lundi au vendredi : 9h /12h – 13h30/15h 45   

 Mercredi : 9h / 12h  
TAP /APC :  15h45 / 16h30  
Photocopies : Je photocopie beaucoup à l’avance donc vérifier dans les 
casiers avant de photocopier. Attention limité ! Code 015 
Récréations  
10h15-10h30 et 15h35-15h45 (répartition élèves en TAP ou APC ou sortie) 
 
Services de surveillance 
Voir le tableau page suivante 
Appel  
Le registre d’appel est normalement sur le bureau.      
Cantine, garderie et activités périscolaires 
Des  listes sont affichées à côté de la porte d’entrée de la classe. A 9h05, il 
faut faire l’appel des élèves et rappeler qui mange à la cantine avec 
« Pascale » qui passe dans les classes. Noter les absents sur la porte par 
un élève. 
 

Divers 



  
Matin 

Entrée 

Matin 

Récré 

AM 

Entrée 

AM 

Récré 

Lundi         

Mardi         

Mercredi         

Jeudi         

Vendredi         

Les services 



Bibliothèque de la classe 
Les élèves utilisent les rallyes lecture quotidiennement. Merci de veiller au rangement du matériel et 
à leur bonne utilisation. 
  
Cahier-journal 
La pochette « cahier journal et relevés de notes » est sur le bureau ouvert à la semaine en cours. 
   
Matériel 
Chaque élève a sa trousse complète, en cas de perte ou d’oubli, prêter le matériel de la classe mais 
s’assurer que l’élève le rapporte dans la boîte en fin de journée. 
La boîte de prêt devrait être complète mais dans le cas contraire c’est dans l’armoire 2° porte en 
partant de la gauche à côté de la porte. 
  
Ordinateur et TBI 
Tous mes documents de travail sont sous la forme de classeur  sur les étagères au fond de la classe et 
disponibles sur l’ordinateur de la classe pour être projeté sur le TBI. Demander aux élèves pour 
l’utilisation, ils seront formés dès le début d’année à utiliser l’ordinateur de la classe et le TBI. 
Sur le bureau de l’ordinateur tous les dossiers et liens utiles (mon blog) seront en évidence ! 
 
Outils des élèves  
Une affiche est jointe dans ce cahier et se trouve sur les murs de la classe. 
  
Rangement de la classe 
Tous les soirs, penser à éteindre les lumières, faire monter les chaises. Il n’est pas nécessaire de fermer 
à clé.  
  
 

Divers 



Matériel 



Services des élèves  
Les élèves sont chargés d’un service pour 1 semaine. Il suffit de décaler le lundi les étiquettes sur la 
fusée d’un cran pour changer le service. 
  
Règlement :  droits et devoirs 
Dans le classeur « J’enrichis ma culture » en éducation civique, se trouve un règlement rédigé 
ensemble en début d’année. Ce règlement est à recopier dès qu’il y a un manquement à la 
discipline ! 
  
Toilettes 
Les élèves peuvent habituellement aller aux toilettes en échange d’un bon point lorsqu’ils en 
éprouvent vraiment le besoin pendant le temps de classe (je leur demande si ça ne peut pas 
attendre !).  
  
Travail autonome 
Les élèves qui ont terminé un travail peuvent utiliser le rallye lecture en cours (à chaque période son 
rallye !) voir avec les élèves. 

Divers 
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