
QUESTIONS RELATIVES A LA DIRECTION 

PAPIERS ADMINISTRATIFS 

□ Fiche de renseignements : voir comment elle est faite et le système mis en place si il faut le remplir en entier 
chaque année ou si on fait juste passer pour modifications. 

□ Autorisation pour droit à l’image 
□ Registre de sécurité 
□ Charte ATSEM 
□ Règlement intérieur départemental et celui de l’école 
□ Document sur les parents divorcés à l’école. 
□ Annuaire des personnes ressources autour de la direction ( inspection, mairie, association de parents…) 
□ Fonctionnement pour formulaire d’autorisation de sortie pendant le temps scolaire 
□ Note de rentrée pour les parents 

 

MATERIEL 

□ Voir pour la clef OTP et la passation des données base élève ( sur le temps des vacances…) 
□ Les commandes ( budget, fonctionnement…) 
□ Demander si il y a une liste des travaux en cours ou attendus 
□ Affichage consigne de sécurité et matériel pour le PPMS 
□ Vérification de la pharmacie ( voir quel est le système de budget pour son fonctionnement) 
□ Eventuellement demandé si une liste du matériel commun disponible dans l’école a été faite) 

 

ORGANISATION GENERALE 

□ Demander si il reste une permanence à tenir pour les inscriptions fin août. 
□ Coordonnées des collègues 
□ Affichage pour la rentrée ( rentrée échelonnée, date de rentrée, horaire….) 
□ Quand et comment était organisée la réunion de rentrée 
□ Tableau de service vierge et celui de l’année en cours ( avec horaire des récréations) 
□ Tableau d’occupation des salles vierge et de l’année en cours 
□ Les divers codes liés à l’école ( ordi, alarme…) 
□ Horaire d’ouverture et contact en mairie. 
□ Gestion de l’OCCE : bilan, mandataire…. 
□ Les PAI ( où sont ils stockés, y en a-t-il à reconduire, qui y a accès…) 
□ Tableau de propriété des clefs de l’école 

 

PEDAGOGIQUEMENT 

□ Programmation, progression de cycle 
□ Livret scolaire, mode d’évaluation en vigueur 
□ Projet d’école, projet plus particulier en cours… 
□ Décloisonnement ( organisation, temps de mise en place…) 
□ Les PPRE, PAP…. En cours 
□ Les cahiers d’appel, fournitures scolaires des classes…. 


