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Pour dessiner un tableau affiche la barre d’outils tableau et bordures.
Clique sur affichage, barres d’outils, tableaux et bordures.

Tableaux et bordures
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Observons d'un peu plus pres les boutons que nous allons utiliser. Tu en connais déja certains .

Tableaux et bordures
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dessiner un tableau
Gomme
Style de trait
Epaisseur de trait
Couleur de la bordure
Bordures
Couleur de la trame de fond
Insérer un tableau
Fusionner les cellules
. Fractionner les cellules
. Alignement de cellules
. Uniformiser la hauteur des lignes
. uniformiser la largeur des colonnes
. tableau : format automatique
. Modifier ’orientation du texte
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Clique sur le bouton dessiner un tableau. =L

Le pointeur de la souris se transforme en crayon. 4
Clique et glisse pour obtenir un rectangle qui servira pour les titres des colonnes.

Ensuite trace une ligne pour séparer le rectangle en 2 colonnes.
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Continue a tracer les autres parties du tableau.

Si tu te trompes, tu peux utiliser la gomme. ﬁ

2

Quand ton tableau est terminé, tu peux le compléter.

Nom Prénom

Choisis le style de trait, I'épaisseur et la couleur de tes bordures.
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Tu utilises le crayon
Fais des essais.
Nom Prénom

et tu repasses sur les bordures que tu veux changer.

Martin
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Pipot

Bic

Juliette

Choisis une couleur de trame de fond pour ton tableau.

L3

Nom Prénom
Dubois Julie
Martin Oscar
Pipot Jean
Bic Juliette

Choisis un alignement centré pour le texte dans les cellules du tableau.

Nom Prénom
Dubois Julie
Martin Oscar

Pipot Jean

Bic Juliette

Tu peux travailler sur les bordures du tableau avec ce bouton : -
Si tu cliques sur la fleche de la liste déroulante, tu vois les différentes possibilités pour les
bordures. Fais glisser pour détacher le menu et I’avoir sous les yeux.
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r pour détacher ce
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Clique dans une cellule du tableau et essaie les différentes possibilités de bordures.
Les bordures grisées sur ton tableau ne seront pas imprimées.

Exercice.
Enléve les bordures intérieures dans chaque colonne.

Bordures
2 &
— Bordure inférieure
Nom Prel'l?rrl'l—|
Dubois Julie
Martin] Oscar
Pipot Jean
Bic Juliette

L

Pour avoir la méme hauteur de lignes, clique dans une cellule du tableau puis sur le bouton :

uniformiser la hauteur des lignes. =k

Pour avoir la méme largeur de colonnes, clique dans une cellule du tableau puis sur le bouton :
=t
Uniformiser la largeur des colonnes. i

Nom Prénom
Dubois Julie
Martin Oscar
Pipot Jean
Bic Juliette
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Tu peux changer 'orientation de ton texte en cliquant sur ce bouton. =222
Le texte est écrit verticalement.
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