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 :
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Lycée Louis BLERIOT
2 Avenue des Meuniers
91150 ETAMPES
Tel : 01-69-92-15-15
)
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ENTREPRISE VISITÉE
Adresse
 complète
 + numéro de téléphone
:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
Nom du professeur visiteur
 :
........................................................................................................................
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 (
Du 17/03/14 au 29/03/14                       
3
ème
 
Prépa Pro
 - Année 201
3
-201
4
)
 (
A L'ATTENTION DE L'ÉLÈVE STAGIAIRE
) (
Le moment est venu de mieux connaître le monde du travail. En qualité d’élève de 3
ème
 
Prépa Pro
, le stage se limite à 
deux
 semaine
s
 d’observation en entreprise. Ce stage va 
te
 permettre de prendre conscience des liens entre la théorie apprise au Lycée et l’application concrète pour le métier envisagé.
Il 
t'est
 demandé de 
t'
impliquer pleinement dans les tâches confiées, même si elles ne 
t'
apparaissent pas d’entrée comme essentielles. So
is curieux, pose
 des questions, intéresse-
toi
 au milieu ambiant de l’entreprise dans tous ses aspects. La réussite du stage est entre 
tes
 mains…
Le premier jour du stage, tu dois présenter à ton tuteur ce livret afin qu’il en prenne connaissance
.
Travail demandé
 :
Remplir 
les pages
 1 et 2 du livret.
Créer un power-point de présentation de ton stage suivant le modèle qui est en ligne sur le blog 3
ème
 (
http://3prepapro.eklabl
o
g.com/
, rubrique Stage – Soutenance orale)
. La soutenance orale se déroulera lors de la 2
ème
 quinzaine du mois de Mai !
 
Enfin, il est inutile de 
te
 rappeler les consignes de politesse, de respect, essentielles pour de bons rapports dans l’entreprise. Ce stage est un tremplin primordial pour l’accès à un premier emploi et pour 
ton
 épanouissement personnel.
Aussi toute l’équipe pédagogique 
te souhaite bon
 c
ourage
 et bon stage.
                                            L'équipe pédagogique de 3° Prépa Pro
                                           
          
C. ROUGERON (PP 3°1)  et  F. MENNE (PP 3°2)
)
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 (
Quelques conseils pour toute la durée du stage
Tu es le meilleur ambassadeur du lycée pour nouer des relations fructueuses avec les entreprises qui ont accepté de t'accueillir. Pense à :
respecter les horaires convenus
choisir une tenue correcte et adaptée à l
'entreprise et aux activités professionnelles qui te seront confiées
être agréable, poli, t'intéresser, poser des questions
avoir toujours avec toi de quoi écrire pour noter les renseignements au fur et à mesure
prendre le temps de faire une synthèse de la journée chaque soir
Enfin l'entreprise et les personnes qui te prennent en stage te consacrent du temps, tu te dois de les remercier à la fin de ton stage...
)
















Pris connaissance le …… / …… / 2014

              Signature du responsable légal                            Signature de l’élève            


 (
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)
 (
PROJET PROFESSIONNEL A
 CE JOUR
)




Quel est ton projet d'orientation avant ce stage ? (Essaie de le définir en quelques lignes en insistant sur le domaine qui t'intéresse, le diplôme envisagé, etc..)

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

Pourquoi as-tu choisi ce lieu de stage ? (par motivation, en fonction de l'orientation que tu envisages, par l'intermédiaire d'une connaissance, par obligation, en fonction de la proximité de ton domicile...)

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

Selon toi, est-il en accord avec ton projet d'orientation ? Justifie ta réponse...

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

Quelles sont les démarches entreprises (lettre, appel téléphonique, visite, ...)  pour trouver ce stage ? T'es-tu fait aider et par qui ?

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................






 (
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)
 (
A L'ATTENTION DU TUTEUR
)


 (
                                                                  Madame, Monsieur,
Permettez-
nous
 de vous remercier, au nom de toute l’équipe pédagogique encadrant la classe de 3
ème
 
Prépa Pro
, de prendre un de nos élèves en stage d’observation d
e deux
 semaine
s
 dans votre entreprise. Ce premier contact est vital pour les élèves. Il permet non seulement de découvrir les aspects variés de la profession envisagée
 et du secteur d'activité de votre entreprise
, mais aussi de mesurer 
les avantages et 
les contraintes inhérentes à chaque métier ainsi que les avantages. Du sérieux apporté par l’élève, découlera la réussite ou l’échec de cette première expérience professionnelle.
Outre un certain nombre de documents à remplir pendant le stage : 
les pages 3, 
4
 et 
5
, il vous est demandé de contacter le Lycée au moindre écart de comportement (absence, retard, attitude incorrecte…), c’est un problème de responsabilité qui nous incombe.
Lors de sa visite, le professeur chargé du suivi év
a
luera l’élève en étroite collaboration avec vous.
J’espère que le stagiaire trouvera dans cette première immersion professionnelle matière à épanouissement et confortation dans son choix. Par avance, 
nous
 vous remercions et vous adressons nos salutations distinguées.
                                                L'équipe pédagogique de 3° Prépa Pro
                                           
          
C. ROUGERON (PP 3°1)  et  F. MENNE (PP 3°2)
)
































	
Nom et prénom du tuteur

	

	
Fonction dans l'entreprise

	

	
Téléphone professionnel

	





 (
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 (
EVALUATION DU STAGE PAR LE TUTEUR (1)
)

Je soussigné ……………………………………………………………………… assurant la fonction de ……………………………………………………………… dans

l’entreprise …………………………………………………………, atteste que l’élève ………………………………………………………………………… a réalisé un

stage de découverte professionnelle au sein de mon entreprise du …… / …… / 2014 au  …… / …… / 2014 pour une durée

totale de ………… jours.

Au cours de ce stage il (elle) a pu découvrir le(s) métier(s) de :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	
	
Présent*
	
Absent*
	
Retard*
	
Motif de l’absence ou du retard


	
Lundi 17/03/14

	
	
	
	

	
Mardi 18/03/14

	
	
	
	

	
Mercredi 19/03/14

	
	
	
	

	
Jeudi 20/03/14

	
	
	
	

	
Vendredi 21/03/14

	
	
	
	

	
Samedi 22/03/14

	
	
	
	

	
Lundi 24/03/14

	
	
	
	

	
Mardi 25/03/14

	
	
	
	

	
Mercredi 26/03/14

	
	
	
	

	
Jeudi 27/03/14

	
	
	
	

	
Vendredi 28/03/14

	
	
	
	

	
Samedi 29/03/14

	
	
	
	



*Mettre une croix dans la case correspondante


Si l’élève est absent(e), merci de prévenir Mme Delanoue, 
l’assistante du chef des travaux, au 01-69-92-15-15


 (
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 (
EVALUATION DU STAGE PAR LE TUTEUR (2)
)

	
	Très insuffisant
	
Insuffisant
	
Moyen
	
Bien
	
Très bien

	Présentation :                                                 - - -               - -                   -/+                  ++                  +++

	Le stagiaire sait se présenter
	
	
	
	
	

	Le stagiaire a un langage correct
	
	
	
	
	

	Le stagiaire a une tenue vestimentaire correcte
	
	
	
	
	

	Respect des horaires :                                  - - -               - -                   -/+                  ++                  +++

	Ponctualité
	
	
	
	
	

	Assiduité
	
	
	
	
	

	Disponibilité
	
	
	
	
	

	Sens du contact :                                          - - -               - -                   -/+                  ++                  +++  

	Le stagiaire est souriant, avenant
	
	
	
	
	

	Le stagiaire sait écouter et entendre son interlocuteur
	
	
	
	
	

	Le stagiaire reste calme en toute circonstance
	
	
	
	
	

	Curiosité, intérêt :                                      - - -               - -                   -/+                  ++                  +++

	Le stagiaire ose formuler des demandes et poser des questions
	
	
	
	
	

	Le stagiaire sait prendre des notes  et cherche à compléter les informations données
	
	
	
	
	

	Le stagiaire a montré de l’intérêt pour ce stage
	
	
	
	
	

	Qualité du travail :                                       - - -               - -                   -/+                  ++                  +++

	Le stagiaire  est serviable
	
	
	
	
	

	Le stagiaire est autonome
	
	
	
	
	

	Le stagiaire sait prendre des initiatives
	
	
	
	
	

	Fiabilité :                                                        - - -               - -                   -/+                  ++                  +++

	Le stagiaire a le sens des responsabilités
	
	
	
	
	

	Le stagiaire sait prendre en charge de nouvelles situations
	
	
	
	
	



 (
Appréciation générale sur le stagiaire : 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
)








    

  Fait à …………………………………………, le …… / …… / 2014                    Cachet de l’entreprise

                Signature du tuteur






 (
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 (
EVALUATIONS DE LA SOUTENANCE ORALE 
ET DU STAGE PAR LE PROFESSEUR PRINCIPAL
)






	SOUTENANCE ORALE DU STAGE

	Exposé oral 
	    /20

	Power-point de présentation
	    /10

	
	   /30





	NOTE DU STAGE

	Rapport du tuteur de stage
	    /20

	Rapport du professeur référent
	    /10

	
	   /30





 (
Appréciation générale sur 
la soutenance 
et la période de stage
 : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
)



















  Fait à …………………………………………, le …… / …… / 2014            Signature du professeur principal             
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