
  

 

Exercice 12 

 

Cap B2i 

  

 

INFORMATIQUE 

Utiliser les fonctions COPIER/COLLER, et mettre en forme du texte  
 

Domaine 3 : Créer, produire, traiter, exploiter des données. 

Objectifs : Ecrire un document numérique. 

Capacités : Etre capable de créer, produire un document numérique et de le modifier. 

Feuille de position : E.3.4 : Je sais utiliser les fonctions copier, couper, coller, insérer, glisser, déposer. 

 

 


