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Je sais ouvrir et fermer un dossier

	Objectifs
	  
	Compétences
	Matériel

	· B2i : Maîtriser le vocabulaire : Fichier / Répertoire / Dossier

Compétences (Être capable de):

· repérer l’icône « Poste de travail »,

· ouvrir et fermer un dossier,

· développer ou réduire l’arborescence d’un dossier,

· repérer, dans une fenêtre donnée, les éléments nécessaires pour ouvrir ou enregistrer un fichier.


	· Poste   informatique


·  Fiche élève 4

	Démarche pédagogique
	

	1. Mise en route
Dans le menu « Notions de base », sélectionnez la page « manipuler des fichiers » et invitez les élèves à une lecture individuelle de la fiche.
Reformulez oralement les consignes et expliquez, si besoin, le vocabulaire employé.


2. Manipulation
Cette fiche se découpe en 3 étapes :

1ère étape, les enfants devront lire et répondre aux questions de la fiche. Ils sont invités à faire quelques manipulations.

2ème étape, les enfants font les exercices proposés ( rechercher des fichiers qui se trouvent sur le cédérom du B2i). Découverte de la signification d’une extension. (Distribuez aux élèves la feuille de consignes). Faites une correction rapide avant de passer aux exercices suivants. 

Le fichier « bravo.rtf » est un fichier qui contient du texte
Le fichier « bravo.gif » est un fichier qui contient une image
Le fichier « bravo.wav» est un fichier qui contient du son
On peut en déduire que chaque extension correspond à fichier particulier, par ex : 

.gif = fichier image …

3ème étape, distribuez la fiche élève 4, également accessible en cliquant sur l’icône [image: image6.png]WMODULE ¢ LES NOTIONS DE BASE FICHE MA|TRE 4



 de la page « Je sais ouvrir ou fermer un dossier » et demandez aux élèves de la compléter.

3. Prolongement
La vérification de cette compétence se fera tout au long de l’année. On veillera à ce que chaque élève ait bien compris le vocabulaire spécifique ainsi que la notion d’ouverture, de fermeture et d’enregistrement d’un fichier.

On pourra proposer un débat concernant la « place la plus judicieuse » pour enregistrer son document. (Sur le réseau, dossier partagé sur le disque dur : quel nom ?, sous-dossier : nom du projet ou nom de l’élève …).




Nom : ………………………Prénom : …………………………Date : ………
Complément cédérom …     
Je sais ouvrir et fermer un dossier

A toi de jouer :

	1. Retourne sur le bureau
2. Clique sur l'icône Poste de travail [image: image2.png]



3. Clique sur l'icône D :[image: image3.png]©)




4. Double clique sur le dossier b2i_niv1
	5. Double clique sur le dossier documents b2i
6. Double clique sur le document bravo.rtf
7. Double clique sur le document bravo.gif
8. Double clique sur le document bravo.wav
9. Referme chaque fichier
10. Referme chaque dossier


Le fichier « bravo.rtf » est un fichier qui contient du 


Le fichier « bravo.gif » est un fichier qui contient une


Le fichier « bravo.wav» est un fichier qui contient du 

Que peux-tu en déduire ?
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