Envoyer un mail groupé aux parents

1/ Ouvrir votre boite mail académique :

2/ Cliguez sur Ecrire :

l=l@] =

@ Bienvenue sur e Webmel daTac X
< C @ Nonséourisé | * O :
i Applications Ecole Privé Ateliers lecture dix... Lectures CP =t CE1  wf Cahierjournal [Edu.. (e} Teacherdashboard @ 3annéssauconcert [ Beneylu School Contacter le senvice..  f* outils @ Prénoms file - Votr.. » Autres favoris
Bienvenue sur le Webmel de ['académie de Bordeaux. [ | Aide  Déconnexion
2 2o || Boitederécop.. |

) Relever le courier Lo, Ecrire a

O [ ®[& [ose De E o Teils i

Ce dossier est vide

Bolte de réception
Corbeile [Trash]

Envoyé [Sent]
Brouilions [Drafts]

Brouilions \

A B K

Continuité pédagogique Voulez-vous lire I'un des messages ?
Cliquez tout simplement sur élément pour [aficher Gans le uolet de lecture.

Corbeiie

Envoyé

| Wessagene T |

[T Calendrier

[ Camet dadresses

@ Options

3/ Dans le menu du haut, cliquez sur « Cci » :

Cette fonction est importante car elle permet d’envoyer le mail a tous les
parents sans que les parents voient les adresses des autres !
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4/ Cliquez sur le livre a droite de la ligne « Cci »



5/ Dans la fenétre qui apparait, cochez Groupe et le nom de votre groupe :

‘ Camet d'adresses personnel | |V'

() Personnes (=) Groupes

e E-mail

I
Classe 2020

[\

Ajouter || Annuler
p. 4

6/ Puis cliquez sur Ajouter :
7/ Les adresses mails apparaissent sur la ligne « Cci ». Il en vous reste plus qu’a
écrire le mail et cliquer sur Envoyer :
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