Le clavier e bureau: ouvrir une icbne
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Sur le bureau on frouve des icdnes.

4 f Il'y a 2 fagons pour ouvrir une icéne :
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Pour faire un espace Pour se déplacer
dans le texte

P Le bureau

Une icbéne

/ - Clique 1 fois sur 'icone ( elle devient bleue )

ef tape sur le clavier sur la fouche « Entrée ».
Oou

- Place la fleche sur l'icone
et double clic sur le bouton gauche de la souris.




La ponctuation Les majuscules

ARETENIR A RETENIR
Pour les caracteres situés en bas des touches , Pour écrire un mot en majuscules (ex : ECOLE)
il faut appuyer tout simplement sur la fouche .
appuyer 1 fois sur
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A RETENIR

Pour revenir en minuscule , appuyer 1 fois sur ﬁ
Pour les caracteres situés en haut des fouches , il faut La lumiére du clavier s’éteint .

appuyer sur la fleche... el en méme temps sur la fouche .
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Le courrier électronigue

Pour créer un nouveau message:
clique sur

k."é.! Boi'e de réception - Outlook Express

L es lettres accentuées

by \ ~ ~

eeauaeéeiod

POUR T'AIDER

Fichie:  Edition  @&ffichage  ©utils  Message  #

T . 8 @& w8 O

Créer un .. Répondre  Répondre &...  Transférer Imprimer

& Boi

Une nouvelle fenétre s'ouvre.
1-écris ladresse:nom@  .fr

Lo Alt 0
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2 - lape fon message
3 - clique sur

Mo iveau message

Fichie  Edition  Affichage  Insetion  Format  QOutils: Meszage Y

a1 r) "'.
- - B - 8/
Envoner L I Coller I érifier
BEA: |
B Co: |
Objet: |
Arial vl [0fw] Z |6 £ 8 A |iZiEEE1E E =

- -

~ \ @

Pour mettre un accent circonflexe;
appuie sur la fouche
puis sur la leftre (a.ei, o, u)

Pour mellre des appuie en méme temps sur la
fouche , la touche, puis sur la leftre.

Les caracteres speciaux
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Les fenétres Fermer I'ordinateur
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Agrandir 1- Déemarrer g WirZip
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Une fenétre apparait :
Valider I'arrét en appuyant sur | OK
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recliquer 1 fois ici pour
faire réapparaitre la - 4
fenétre. TR
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