Comment se créer un dossier ?

Avoir ses documents bien rangés dans des dossiers est tres
pratique : on les refrouve plus facilement.

Comment faire ?

L4, je suis dans ma clé USB CM1 : je l'ai ouverte en cliquant dessus.
Je veux créer un dossier plan de travail pour les ranger.

Premiére solution :

Je vais dans fichier, puis dans nouveau, puis dans dossier et je clique
dessus.

== b Ordinateur » Bisque amovible (E:)

Edition  Affichage Outils

Partager avec : ’uuveau dossier
3
b

| 5] Synchrenisation des dossiers partagés =
= Dom. z Modifie le Type Taille

Nouveau Dossier

| Aay _ Document Micros.., 16 Ko
S = \# Raccourci i
HPCRT IR ToC GOt u 27 septembre Document Micros.. 18 Ko
Supprimer Microsoft Access Base de données 21 septembre Doc 16 Ko
Renommer Image bitmap edu9aulds,., Dec 20 Ko
Proprigtés Contact CML Document Micros 18 Ko

| Document Microsoft Word Paperboard 2261 Ko
Fermer ‘

e Document Journal

1% Documents Dessin OpenDocument

|| Images Présentation OpenDocument
@' Musique Classeur OpenDocument
E Vidéos

Texte OpenDocument

Présentation Microsoft PowerPoint

# Groupe résdenti Document Microsoft Publisher

(B B ol gl R eh E R e e

= Document texte
‘M Ordinateur

B IZ_}_] Feuille de calcul Microsoft Excel
i Packard Bell (C) X
i, Dossier compressé
== Disque amovible (E:) 2y
ML _fj Porte-documents

J'obtiens ca:
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] Lundi 23 septembre
@ Plan de travail CML du 23 au 27 septemnbre
@ Plan de travail CM du 16 au 21 septembre

@ Plan de travail CML sernaine du 9 au 14 s...
] Fenctionnement du groupe CM1

»# Cahier_de_textes

J théo corrections

) CM1

J sons Ch1

) tutoriel word éléve
| Théo

. directicn

J Maths

. Frangais

J Vidéos pedagogiques gléves

| SCIEMCES
| test rentrée

J langues

IMouveau dossie

22/08/2013 19:59
22/08/2013 19:25
0B/09/2013 12:15
08/09/2013 1312
28/08/201317:30
01/08/2011 18:49
04,/11/2013 09:58
29/10/2013 11:54
10/10/2013 13:32
01,/09/2013 08:28
01,/09/2013 07:53
29/08/2013 11:41
28/08/201317:34
28/08/2013 17:33
28/08/2013 08:35
11/11/2012 07:37
2B8/08/2012 10:34
29/02/201219:35
13/11/2013 17:40

Docurment Micros... 16 Ko
Docurment Micros... 18 Ko
Document Micros... 16 Ko
Document Micros... 20 Ko
Docurment Micros... 18 Ko
Paperboard Activl... 2261 Ko

Dassier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dassier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Je n'ai plus qu'a écrire plans de travail a la place de nouveau

dossier et a glisser mes fichiers de plans de travail dedans.

Deuxieme solution :

Tu places ton curseur a un endroit ou rien n'est écrit et tu fais

un clic droit sur ton pavé tactile ou ta souris. Comme ¢a :

m

MNom

. Plans de travail

|E_|] enguéte sur les pommes CML

E_‘] exos a faire au cahier du jour CML mois d...

m numeération synthése entier

@ semaine du 4 novembre travail informatisé

] Seraine du 12 novembre travail informa...

|E_|] semaine du 18 novembre travail informat...

Modifié le

13/11/2013 17:40
30/10/2013 10:21
29/10/2013 11:02
24/10/2013 11:06
04/11/2013 18:11
29/10/2013 10:02
29/10/2013 10:29

Type Taille
Dossier de fichiers

Document Micros.., 5243 Ko
Document Micros... 27 Ko
Adobe Acrobat D... 2900 Ko
Document Micros.., 26 Ko
Document Micros... 2 Ko
Document Micros.., 19 Ko

Affichage
Trier par
Regrouper par

Actualiser
Personnaliser ce dossier...

Coller
Coller le raccourci

Annuler le déplacement

Partager avec

MNouveau

Propriétés

(5] Synchronisation des dossiers partagés

Ctrl+Z

Tu vas sur nouveau puis tu cliques sur dossier et le tour est joué.
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ier
Mom

. Plans de travail
@ﬂ enquéte sur les pommes Ch

@] exas 3 faire au cahier du jou

E numeération synthése entier

||LE_[] semaine du 4 novembre tra

@j Semaine du 12 novembre tr
@J semaine du 18 novembre tr

EEp e o EED - E

Dossier

Raccourci

Microseft Access Base de données

Image bitmap
Contact

Dacument Microsoft Word

Document Journal

Dessin OpenDocument
Présentation OpenDocument

Claszeur OpenDocument

Texte OpenDocument

Présentation Microsoft PowerPoint

Dacument Microsoft Publisher

e fichi

bt Micros

Taille

Ers

5243Ko

Affichage

Trier par

Regrouper par

Actualiser

Persennaliser ce dossier..,

Coller

Caoller e raccourci

Annuler le déplacement Ctrl+Z

|| Document texte

&) Feuille de caleul Microsoft Excel Partager avec ’

Gl [ idasine coeryment [  Synchronisation des dossiers partagés v

Bl Porte-documents Nguveau v

‘ Propriétés
Tu nommes ton dossier.
e e 1 Lype rame
. Plans de travail 13/11/2013 17:40 Dossier de fichiers

] enquéte sur les pommes CML 30/10/2013 10:21 Docurment Micros... 5243 Ko
1] exos 3 faire au cahier du jour CM1 mois ... 29/10/2013 11:02 Docurment Micros... 27 Ko
'E] numeération synthése entier 24/10/2013 11:06 Adobe Acrobat D... 2900 Ko
] semaine du 4 novembre travail informatisé  04/11/2013 18:11 Docurment Micros... 26 Ko
] Semaine du 12 novembre travail informa...  29/10/2013 10:02 Docurment Micros... 23 Ko
] semaine du 18 novembre travail informat...  29/10/2013 10:29 Docurment Micros... 19 Ko
| J .|tra1.rail a faire 13/11/2013 17:54 Dossier de fichiers

Et tu ranges tes affaires dedans.

e e . Lune
. Plans de travail 13/11/2013 17:40 Dossier de fichiers

. travail a faire 13/11/201317:54 Dossier de fichiers

. lecons 13/11/201317:57 Dossier de fichiers

Et voila, tout est rangé.

Prof 90



