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FONCTIONNEMENT AVEC LIBRE OFFICE — IMPRESS

POUR LA CREATION D’'UN DIAPORAMA

Appuyer sur PRESENTATION
Ou
Faire Fichier ---- Nouveau ----- Présentation

Cette fenétre va apparaitre

= OpenOffice.org

Fichier Edition  Affichage OuLiI‘s Eenétre  Aide

Assistant Pres

Times Mew Raoman

(%) Présentation \_fiérfge
() A partir dun modéle

) Ourir une présentation existante

Apercu

[ e plus afficher cet assistant

Annuler

J < Précédent i Suivant =i

i [ Créer ]

g Ciurir un document., .

Eae

J demarter

Vérifiez que la case : Présentation vierge soihéec

Ensuite cliquez sur SUIVANT

ssier infosenior, ., I creation
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L§ Creation diaporama avec opeén

Times Mew Roman T 1z
—

= Fichier Edition  Affichage OULI|‘S Eenétre  Aide

Assistant Presentation

AL

Sélectionrer unstyle depage ————————————

|Arrlére—p\ans de présentation V.'_|

<Original =
Mer de glace

Sélectionnet un media de sortie
Cirjainal () Ecran
() Transparent (=) Diapo

O Papier

Apercu

[ Aide ] [ Annuler J [ << Eréca'dent ] i Syjyant = i [ Créer ]

@ Ouwrir un document.
TBae

R I T R IS - R TR = R AR ™ R R R L R RS- S NI R [

; dematrer ] : ] . | O creation dispora. . T Fonctionn

Cochez la caseDiapo
Vous pouvez aussi sélectionner I'arriere plan

Ensuite cliquez sur SUIVANT
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Lh Fonctionnement apen office - Micr

Times Mew Roman T 1z
—

Selectionner une transition entre les diapos.

Effet Aucun effet b
e

Sélectionnet le type de présentation
(% standard

O Aukomatique

Bures d'athichage o:0m 10

Duteede lapauss | on:on:10 [#] apercu
| FFicher 12 logo

[ Aide J[ Annuler J[ <<P_récédent ] Sulivant == _. |

g Ouwrir un document.

B e

T T - R R R R S R ST IR ST PRSP BN - BN BT S - S S-S B SRR TR B!

CHOISIR -UNE-POLICE-—SA-TAILLE-—SON-STYLE... .q

A21cm Lz a1 EN Eol PEC Framcais (Fr O3
; dematrer § - s W O} Creation dispora. . T Fonctionn

Vous pouvez donner des effets entre chaque diaposit ralentir ou accélérer la vitesse
Cliquez sur effet et sélectionner I'effet que veouoslez
Et ensuite appuyer sur CREER

Cette fenétre va apparaitre
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B & Sans nom 1 - OpenOffice.org Impress

| Eichier Edtion Affichage Insertion Format Outils Disporama Fendtre  Aide

249, Rue Venddéme — 69003 Lyon

Diapo 1 |

1 -BHds  Ba % B oo RE-@ 5 @R @ L Bivee Moneindedzme 3
=N,

: Bl g %~ | V‘=| |D,DDcm ‘{l |- Mair v| 2 |Cou|eur VID Bleu & v| Izh -]

+|| Diapos X — === ' Taches Afficher = X
] Normal |Flan |Hotes | Prospectus | Trieuse de diapositives |

4 [» Pages maitresses

1. ; :

E + Mises en page

=

]
(G /»EST & % ¢-@ -« E-B-%

& 0,00 % 0,00

| || 4 26,02 ) 15,60

-2 maE o2 L

|| > Transition

3 Ebauche de tableau

[ Animation personnalisée

||I| |:| | Diapo 1)1 ||Standard

[e—e—F——0] += |

= =,

0¥

& dossier Info seniar.,

303 A o LS ol l ENR | [REY | [ExT

[EE Frangais (Fr

4 demarrer

Of Creation dispota. .

fﬂ Fonchionnement o,

Sur le coté droit: diapo 1 correspond a une diapositive

Au milieu : c’est votre diapo en gros

A gauche: vous pouvez choisir différents modéles pourevdiapo (1) en sélectionnant le modeéle
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Par exemple

&b Creation diaporama avec open office - Microsoft Word
| R e d

= & Sans nom 1 - Op org Impress

Normal |Plan |Wotes | Prospectus | Trieuse de diapositives |

& || b Pages maftresses
1

Cllquez pour ajouter unmne

Iz‘ Fichier Edition Affichage Insertion Format Oubis Disporama  Fendtre  Aide

; B-BH® B8 Y KE - @ B8 @R @ 4 B Biconcepondedso

3 @ @ bt | -‘_v_| |D,DDcm #l |- Moir =v| & |Cou|aur V_ID Bleu 5 v| gk |

i

&

i Diapos x| ' Taches Afficher = %
%

v Mises en page

by ket Cliquez pour ajouter un titre

'+ Cliquez pour ajouter un plan’

Diapo 1 |

(i
iiil
iiil

B Fibauche de tableau

[ Animation personnalisée
Diapo 2

— || b Transition

£ o >
R/ > =m@ T |- n. @ @@ H-P-%- L/ BRE OE-T- W [,

Ame5 -6+ sinooxnom || * || |[Diepotjz || stsndard il
‘ I o
PEY EXl BFP Francais(Fr B3

‘4 demarrer chal 09-2010 Ol Craation diaparama a... 48 Sans nom 1 - OpenoF

G M % ) o vElﬂu_l

Parmal Fan Notes | Prospectus | Trese de dapostves

=@ =g
Page 3 Sec 1 3

Pour insérer une deuxiéme diapositive

Faire : Insertion ---- Diapo

Cette nouvelle fenétre va ainsi apparaitre
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Fichier Edition Affichage Insertion Format Oubis Disporama  Fendtre  Aide
i - He o Ba S [E‘ B ot |y B O@R @ & % Diapo [#8] Conception de dispo
PE A= v [000m 2| [MBHor  v| & lcodew v | elkus v| &

Diapos x| ' Taches Afficher = %

Normal |Plan |Wotes | Prospectus | Trieuse de diapositives |

« | || [ Pages maitresses

1
v Mises en page

Diapo 1 |

B Fibauche de tableau

[ Animation personnalisée

Diapo 2

I | [ Transition

]
K]/ 2 EH@T - -%-¢-@- -« EB-P-% & Ond@DeE-2- % ¢
[ | rostfnes siomxoon ||| [biepozjz || Standard le—o——@| e |

b e S YU S RRE B EIS B LR DR e i DL R DR TR B f K O R G B R | T R - SRR

EEI R Il IED
Page 3 Sec 1 33 A 20,7em Li19 Col 1 NP REY| EXT BFP Francais(Fr | DX

T dematrrer cha -2 E,E Creation diaporama a... A& Sans nom 1 - Openof. .,

Vous pouvez donc créer autant de diapo que vous Viea

Pour insérer du texte dans une diapositive
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E.E-,"i Creation diaporama avec open C saft Word o
e ;ﬂ Ek . -_ 7 E Tapez une guestion

= il Sans nom 1 - OpenOffice.org Impress

e

Fichier Edition Affichage Insertion Format OQutis Diaporama Fendtre  Aide
a - [gg H = - E} & '&[ﬁ'ﬂ EEI o4 B~ i = it @ [g - e ﬁb E]Diapu @Cnncapt\mdediapa
@ & = ‘ v'| |D,DDcm rﬁl |- MNair v'| A |Cau\eur \:lﬂ:] EBleu s \z| =

[
Diapos X — Taches Afficher ~ X
Normal |Plan ” Mokes || Prospectus ” Trieuse de diapositives |

[> Pages maitresses
i 3

< Mises en page

Diapol |-

(3 éhauc_he de tableau

[> Animation personnalisée
Diapo 2 =

£ b T — | 3| 8l [ Transition
2-u-9-@ - -W-P-x- X/ BdREGH-8- W [y
|| -usifoee  ofoooxam || * || lbepoziz || standard [o—o——®|| = |

= L B ] = = S B = R R R R C A S R A R

Page 3 Sec 1 303 A 20,7em Li19 col 1 [ REY EXT GFF) Frangais(Fr O3

@ Creation diaparamaa.., T'g Sans nom 1 - OpenOF...

Cliquez sur la touche entourée en verte

Ensuite écrivez votre texte aprés pour sélectiolengxte créé et le modifier (gras, italique ..iJyaer sur la
fleche blanche (en bas) gauche
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249, Rue Venddéme — 69003 Lyon

Vous pouvez mettre des effets sur votre texte d& denieres
1% maniére

Une fois le texte saisi, faire un clic droit et iotexte

& dossier info senior Par défaut |- =%
Fichigr  Edition  Affichags  Favoris  Qubls 7  ugne.., a
- . Remplissage...
\g Précédents [’ } II ﬁj Rechercher [L Dossiers v & S
Texte...
Adresse | I:\5andrine|dossier info senior % Position et taille. .. N‘| oK
| V;f Fontwork
Gestion des fichiers
Gl Coractére...
Eﬁ Renammer ce fichier Eichier Edtion Affichage Insertion Format Outils Disporama Fenétre  Aide @I Paragraphe... x
@ Déplacer ce fichier d: = - = o = 3 T = i =
[D Copiet ce fichier = E‘ i H = lf?a E & |“C| }% By E‘j @ g - Organiser r e g l%@_‘]D\apo [} Conception de diapa 4
Alignement *
+ . = = = i b =
& Publier ce fichier sur le Web i ‘Arlal v| ‘13 v| 6 /7 S A |— ‘ == == Congertir , WiE A - &l
ﬁ Envoyver ce fichier par — - o
caurrier electronique k // - EH@® | T| &g @ @ Description... ﬁ} @ || & [":“. = U = | ﬁ =
iz Imptimer cé fichier N :|__
: Diapos X —= — i Taches Afficher » X
3K Supprimer ce fichier Normal |_an | Metes || Prospectus | Trieuse de di e s
nimation personnalisée. .. b Paces maktesses
1 Interaction,..
Autres emplacements AT | — | | e - + Mises en page
Editer le style d'objet... A
() Sandrine — =l
(2} Mes Documents Couper — =
E:' Documerts partagés S8 Copler =
i Poste de traval B Coler
q Faviris réseall Di | fT— i
iapo i T =il
Détails —
e i = &
m [ Ebauche de tableau |
7 {» Animation personnalizée |
q < i | & > Transition
ecrire — —_— |
Image JPEG ST |Cadre de texte 'Hhhhbhbh.. . sélectionnéle)is) i 22,00% 3,50 ||L| |7| | Dispo 11 ||Standard IIB
Dimensions: 1280 x 768 & " — =
Taille : 498 Ko
Date de modification: mardi 19
janvier 2010, 18:25
' .',‘ dén‘farrer @ Jessy4E - [ Sandrine. .. & dossier info senior EEQ Creation diaparama a... A& Sans nom 1 - Openof.., FR & J 7% 181

Cette fenétre apparait ---- mettre |'effet voulu etappuyer sur ok
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L§ Creation diaporama avec open office - Microsoft Word

Times Mew Roman

i
—
T L el e o pae - S i

Eichier  Editi

R | e —
- Texte Animation de texte

@ @g - e y 'EjDiapo @Cancapt\on de diapo ;

Effets d'animation de texte 5 =A@ 5 A - |
£ - R mRp OO w8
Effe! N G = -
Diapos 3 Tiches Afficher » X
; o [ Pages maitresses
1 Proprigtés 8 : :
| Teits visible au départ ¥ Mises en page

| Teecker wisitle: & Tarr Bt

Cycles d'animation

Pas de progression

| oo

Temporisation

E QK I[ Annuler ][ Aide ][ Reétablir ]

= 2
&\\\\\I\\\\\i

|| il

[ Ebauche de tableau

[ Animation personnalisés

BT m | { Transition

Carke de texte 'HhhhEhhh, . sélectionné(e)is) | ©2 3,5073,50 s zzonxasn || % || |[pispot /i || Standard [ee———o| 2% |

Page 6 et 1 &6 A 162em Li10 Col 95 bl BBV Edl BeC Framgais (P IO
‘s dematrer

2éme

maniere

Taper votre texte :Une fois le texte saisi
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&1 Sans nom 1 - OpenOffice.org, Impress

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre  Aide

B-BH®  &B& *@Fm%@ & -
E|Arla| ~_'|.|18 v‘ G F S M |§|g

R E-® @& @y

E:']Diapn @Cnnceptinn de diapo
S~ LIRS AEER A g
m /o @ES(T| 2 %9 -@-@-F- @ ﬁ' %4 @l ks

E!:i;l Diaporama

48

Diapos x

Normal |Flsn | Hotes | | Prospectus | Trieuse de diapasitives

1

Hhhhhhhhhhhbhhhhhhbhhhhhhhhbhbhhbh

0
Diapo 1

[

bl

Taches Afficher = X

[» Pages maftresses

b Mises en page

> Ebauche dz kableau

« Animation personnalisée

Modifier I'effet

Maodifier. .

Suppriner

o| | DEmatrer

| —

Proprigts

Effet ——————

d'animation, sélectionnez
d'abard la diapo et cliquez

Modifier fardee: | 4 | | ¥

[¥] apersu autumati‘que-

[ Transition

i~

31 22,00% 3,50

Cadre de texte HobRhRHR. ' séle nunne(e)( || 413504380

14 demarrer b Creation diaporama a.. 4 5ans nom 1 - Openof..

A droite : choisissez I'onglet Animation personnalisée

\_HJ Diapa 1 {1 Standard |9'_¢_'—®




J

Des Rancy 249, Rue Venddme — 69003 Lyon
epn@salledesrancy.contél : 04-78-60-64-01

L’ensemble des tutoriels proposés sur ce sitelgoet et utilisables sans restriction. Merci sierpént
d’indiquer leur provenance en cas de diffusion jduge.

Cette fenétre va apparaitre :

= Animation personnalisée
Modifier I'effet
Ajouter.,..

Modifier. ..

Supprimer

Effet Balayer

DEmarrer

Au clic W
Crrientatior

& partir du bas b E]
Vitesse

Trés rapide W

5"{ + Shape 7: Projet tech...
€43 “¢ shape 7! Projet tech...

Changer l'ordre

[ Lire H Diaporama ]

Apercy automatique

[ Transition

En dessouslans modifier I'effet ----- cliquez sur Ajouter etoisir son effet (et le sélectionner) --- chossr
vitesse (et la sélectionner)

Un fois l'effet choisi
En dessouslans Démarrer : (vous avez 3 possibilités — a deushoisir en fonction de I'effet recherché)

Au clic : I'animation s'arréte sur cet effet jusqu'au clic suivant.
Avec le précédent : I'animation s'exécute immédiatement.
Apres le précédent : I'animation s'exécute des que I'animation précédente se termine.
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En dessouslans Orientation : choisir (et sélectionner) Eotiation voulue

En dessous vitesse : choisir sa vitesse

En dessous changer d’ordre

Si vous avez appliqué 2 animations personnalisérseiméme photo ou texte cela vous permet avdl@ s
d’inverser les effets
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Pour mettre faire un effet entre chaque diapo

&l le betisier des seniors principal josiane-simone.odp - OpenOffice.org Impress

&)X
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre  Aide X
@ - | = |§| B % 1;§|LT| E @ T @ & & e ' %% 1Dispo [W] Conception de diapo 3/ Diaporama =
: LA v (nooem 3| EEMr v @ coer v |eeus v ®
ALY |/ > EHST L-%-¢-@ -« -F- P -%- K, aR@ @-3- % ¥,
I s J
Diapos = — = = Taches Afficher = %
JNurmal Plan |Motes | Prospectus | Trieuse de diapositives
| I [> Pages maltresses
1
= Mises en page
Al
2 Pourgquoi un ordinateur et internet
Pour se faire plaisir et communiguer avec ses amis a toute heure cu jour &t de la nuit,
C'est une mine d'informations et dactualités,
Que de belles photos et de voyages sans fin,
3 : . 7 " = i . =
Chaque jour une nouvelle découverte et une raison supplémentaire de ne plus s'en séparer
4
bl
(> Ehauche ds kableau
[» Animation personnalisée
i | [> Transition
| fnzeztiisas  Eioooxooo || || |[bispo1 /17| Standard I — e
r‘,’ demarrer @ JessydE - IiSandrine. .. & IMAGE INFORMATICN . EEB Creation diaporama a... 4 le betis| IS,

G R & )" 172

A gauche: Cliquez suTRANSITION

Cette fenétre va apparaitre
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1 le betisier des seniors principal josiane-simone.odp - OpenOffice.org Impress |Z||E®

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Disporama Fenétre  Aide x

@ ki B H = |§| % E J1$|:\3-7| % 4 x > @ B @ @ E,L i e = E‘Diapn @Cnnceptinn de diapa E@Diapnrama g

@ @ T ‘ V‘ |0,00cm =| ‘- Hoir V| & [Couleur vll:l Eleu & v| =} =

Sk N (k| / »®W@T - %@ - @« @ P& L) EBEGE-T-% 7,

Diapos X : I B ' | Taches Afficher = Xi
| [» Pages maltresses

E:

1

> Mises en page

> Ebauche dz kableau

[> Animation persannalisée

« Transition

Appliquer aux diapos sélectio...

Découstir vers le bas ~

|Decouvrir vers la gauche

. . ¥ L ; o |Découwrir vers la droite

Pour se faire plaisir et communiguer avec ses amis a toute heure du jour et de la nuit, [Décousrir vers le haut

Découwrir vers la gauche en bas

\Découvtir vers la gauche en haut
oite enbas [

5 Pourquoi un ordinateur et internet

C'est une mine d'informations et dactualités,

| >
Que de belles photos et de voyages sans fin, ~ || Modifier Ia transition
5 Yitesse |Mayen w
Chaque jour une nouvelle découverte et une raison supplementaire de ne plus s'en séparer 500 forges W

1 En boucle jusqu'au san -

Passer a la diapo suivante
O auclic

(%) Automatiquement aprés

3sec. = |
[ Appliquer & toutes les dispos

Apercu aukomatique

o

|1
~

>

— [e——e——a|[7=%|

r,," demarrer D JessyaE - Isandrine... I IMAGE INFORMATIO

Dans Appliquer aux diapos sélectionnéeboisir I'effet que I'on veut

Dans modifier la transition

Choisir la vitesse que I'on veut donner aux diafmogyen, rapide, lent)
Dans son choisir ou pas du son

Passer a la diapo suivante :

Sélectionner soit au clic soit automatiquementsapre
Au clic signifie que la personne (qui visualisera le diapntre 2 diapos devra cliquer pour le faire tmmner

automatiguement apres: signifie que la personne (qui visualisera lgpdiaentre 2 diapos n’aura rien a faire
car entre 2 diapo cela fonctionnera tout seul)
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Dans ce cas la : n'oubliez pas de mettre un teraps3:sec
Appliquez a toutes les diaposignifie que la transition sera faite sur I'enddgrde votre travail (& vous de

choisir) si vous décidez que vous voulez faire tteaitransitions entre 2 autres diapo — ne cliguaezsur cette
touche

Lire ou diaporamgpermet de visualiser votre travail — ensuite agpsyr la touche échap pour revenir sur
votre travail

Pour mettre 1 texte et une photo I'un sur 'autre
Ou
Pour mettre une photo et une autre photo I'une sufautre

Sélectionner la photo ou le texte que I'on veupbmier plan

Faire un clic droit — cliquer s@rganiser ----- et sélectionner envoyer vers 'avant

Sélectionner la photo ou le texte que I'on veuaeiere plan

Faire un clic droit — cliquer s@rganiser ----- et sélectionner envoyer vers l'arriere

Pour déplacer 1 texte et une photo en méme tempsrde méme diapo
Ou
Pour déplacer une photo et une autre photo en méntemps sur le
méme diapo

Sélectionner (avec la souris) le premier texteapppuyer sur la touc (du clavier) et
sélectionner la?"®photo ou texte ensuite faire un clic droit et aggsur grouper

Si cela ne vous convient pagus « resélectionner » le tout qui a été grounséliée faire un clic droit et
appuyer sur dissocier



J

Des Rancy 249, Rue Venddme — 69003 Lyon
epn@salledesrancy.contél : 04-78-60-64-01

L’ensemble des tutoriels proposés sur ce sitelgoet et utilisables sans restriction. Merci sierpént

d’indiquer leur provenance en cas de diffusion jduge.

Pour mettre une photo en 3D

Sélectionner (avec la souris) la photo faire ua @ioit ensuite choisir Convertir ---- 3D

Vous voulez faire apparaitre des icones

Faire Affichage ------ Barre Outils ----- et sélextner ce que vous voulez

Ex : sile remplissage n'apparait pas
Faire Affichage ------ Barre outils ---- et sélawtner ligne et remplissage

Grouper 2 elements
1*" possibilité
Ex
On tape un ¥ texte
On tape un 2"texte

On sélectionne le®ltexte

On appuie sur la touc
Et on I'a maintien appuyer

Ensuite on sélectionne 1% texte

Apres on fait un clic droit ---- et on sélectiongr®uper
On peut faire la méme chose avec un texte et uagam
Ou 2™ possibilité

EXx

On tape un ¥ texte
On tape un 2"texte

Et avec sa souris on entoure les 2 textes (en ema@nt appuyer la souris) et apres on fait un ¢bd é-- et on

sélectionne grouper

On peut faire la méme chose avec un texte et uagam



Des Rancy 249, Rue Venddme — 69003 Lyon
epn@salledesrancy.contél : 04-78-60-64-01
L’ensemble des tutoriels proposés sur ce sitelgmes et utilisables sans restriction. Merci sietpent
d’indiquer leur provenance en cas de diffusion jdnge.

Mettre du son

A gauche: Cliquez suTRANSITION

Cette fenétre va apparaitre

&l le betisier des seniors principal josiane-simone.odp - OpenOffice.org Impress |;||E|®
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre  Aide X
B - = |§| B & ‘gﬁlmﬂ B3 - - E-@® E @R 9 ! Dispo [S] Conception de diapo [ Digporama 8

PR B = v (nooem 3| EEMr v @ coer v |eeus v @ g

i m /=@ T ¢ -%-¢-@ @ -@-P-%- <, OREOH-I-©

Diapos %! 1 = ' | Taches afficher + % |

>

[> Pages maltresses

U |

> Mises en page

P Ebauche de tableau

[ Animation personnalisée

+ Transition

Appliquer aux diapos sélectio...

Découyrir vers le bas ~

|Décauvtir vers la gauche

R . ¥ e = " . |Découwrir vers la draite

Pour se faire plaisir et communiguer avec ses amis a toute heure cu jour &t de la nuit, [Découwrir vers I haut

Découwrir vers la gauche en bas

\Découvtir vers la gauche en haut
oite snbas

Pourgquoi un ordinateur et internet

C'est une mine d'informations et dactualités,

| £

Que de belles photos et de voyages sans fin, ~ || Modifier la transition

Vitesse Maven -

son |knngas L |

Chaque jour une nouvelle découverte et une raison supplémentaire de ne plus s'en séparer

[ En boucle jusqu'au son «

Passer a la diapo suivante ——
O audic

() Automatiquement aprés

3sec. = |

[ Appliquer & boutes les diapos

Apercu automatique

I

- |amwisem oo || lbeperjirsteded |60 & m%]
2 démarrer @ JessydE - BiSandrine.., | @@ IMAGE INFORMATIO. .. rs.

Dans modifier la transition

Vous avez l'ongleson:

1% possibilité : sélectionner un son proposé

2°™ possibilité : importer un son
Sélectionner autre son ---- cliquez sur bureauouwir votre dossier rangement ----- sélectionrare
musique et cliquez sur ouvrir (Ex : si vous avia@g wotre son dans votre dossier rangement)
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Attention : cocher la case : En boucle jusqu’au son prochfinque la musique ne s’arréte pas a la fin de
votre premiere diapo (page 1) mais que cette masiquatinue soit jusqu'a la fin du diaporama seibie
prochaine musique
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Finaliser son travail afin que tout le monde puissée visionner

En 1% :
Sur votre diaporama sélectionner 1a°€ page » (£ diapo)

En haut faire : Fichier ----- Propriété ---- Pragiéis personnalisées (ou utilisateur) dans I'onglietur taper le
mot : autostart (en minuscule)

Cette fenétre va apparaitre
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File:Diaporama avec autostart.png

Fichier Historigue du fichier

Propriétés de Sans nom?2 E|

- — — — --—I..
' Général | Description |L||:I|I5-EI|:EI.II‘ | Internet |

1 Info 1

aukostarkt

2 Info 2
I

tInfo 3

[0

¢ Info 4

|+

| Champs d'information. .. I

l QI || aAnnuler J| fide || B.&kablir

Fas de plus haute rézolution disponible.
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En 2eme
Pour enregistrer votre travail en extension .ppt (gtension qui correspond a powerpoint)

Faire fichier enregistrer sous

Cette fenétre va apparaitre

7@ le betisier des seniars principal josiane-simone.odp - OpenOffice.org Impress

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre  Aide X
T el ||—£| B % 1@’5|2§| > @ B~ @ &[S e ' %% 1Dispo [W] Conception de diapo 3/ Diaporama 5
& = - ‘ -V‘ | $| ‘- HNoir v| a !Cuu\eur \x.lIZI Eleu & v| == &
Diapos x| | - Taches Afficher = X
A 4 Envegistrer dans : |E)\MAGEINFDF|MAT\QUE BETISIER v| Q¥ e
] | || b Pages maltresses
! | T E‘ = [Ctexte pour diapa SheDenane
1 = | @ A
@ - i Mes documents — =
- récents —
z 3 Diapo 1 @

@

¢
=]
4
s
ra
-
i

Poste de travail

Mom du fichier : |Ie betisier des seniars principal josiane-simone: V| [ Enregistrer }
Favoris 1éseau | Type: Microzoft PowerPaint 87/20005P [.pat] i

Extension automatigue du nom de fichisr

&

=] Enregistier avec mot de passe

Editet 25 paraméties du fife = | T-lll] L':.-E

i Diapo 3

M| b Ebauche de kableau

[» Animation personnalisée

[> Transition

.-'.’ dematter iSandrine. . ) FRi o | OB Greation digporamaa.,, | B IMAGE INFORMATID,, . 451 I hetisisr des seniors. .,

Et dans type choisissez : Microsoft powerpoint 90@xp (ppt)
Ensuite vous enregistrer et fermer votre diaporama

Le diaporama va ainsi se nommeoetisiersdesseniors.ppt
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En 3éme

Vous avez mis votre diaporama dans un dossier iglemment)

Ouvrir le dossier

Sélectionner votre fichigAttention : sans I'ouvrir)

En Haut du dossier faire
Outils ---- Option de dossier

Cette fenétre va apparaitre :

[ 1HAOT MICARL TR BT

Options des dossiers

Taches

(&) Afficher les taches habituelles dans les dossiers
() Utiliger les dossiers classiques de ‘wWindows

Parcourr les dossiers

== (5 Duvir tous les dossiers dans une fenétre unique
ﬁ () Ouvrir chaque dossier dane une fenétre séparée

Cliquer sur les Sléments de la manitre supante

() Duwiir les éléments par simple chic [sélection par pointage)
el | i
i teu

(%) Ouwvrir les éléments par double-clic {sélection par simple clic)

Paramétres par défaut

249, Rue Venddéme — 69003 Lyon

5] sl

tique.pps

D3

r's Theme) - Star Wars.mp3
dp

i Poste de travail Lal|PREHISTOIRE INFO.jpg

N Favoris réseal

mjserpent sup.ipg
_@ﬂsimone suite. jpg
(& simone. jpg

souris. jpg

Détails

,]g'jsuuris+pc‘]pg
lﬂﬂweb cam.jpg

] p

le betisier des seniors
principal
josiane-si

ssy4E - IiSandring. .. ) FRIFAQ Impressi10d...

,‘:‘! Ringtone - Star Wars - Sound Effects - Chewbacca - Yell.mp3

@j Creation diaporama a... & 1MAGE TNFORMATIG. ..

L & " 10un
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Ensuite cliquez sur I'onglet Affichage

Cette fenétre va apparaitre

Géngral | Alffichage | Types de fichiers || Fichiers hars connesion |

Affichage des dossiers

Yous pouvez appliquer lapparence (telle celle utiisée pour les L s | oK

détails ou les titres] que vous utlisez pour ce dossier & tous vos
dossiers.

LADp\iuuar & tous les dossiers] [F!é\mtialiser tous les dossiers |
tique.pps

Paramétres avancés :

I Fichiers et dossiers -
icher |a légende des dossiers et des éléments du Bureau
[¥] Afficher la légende des d t des el ts du B
icher le chemin complet dans la barre d'adresses
Afficher le ch let dans la barre d'ad
[] afficher le chemin complet dans la barre de lite
[[] afficher le contenu des dossiers systéme =
icher le Panneau de configuration dans le Poste de travai
Afficher le P d figuration dans le Poste de travail
icher les dossiers et les fichiers cryptés ou compressés en coule
[¥] &fficher les d t les fichiers NTFS crypté g I
Afficher les informations concemant la taille des fichiers dans les info-bulle
Afficher une vue simple des dossiers dans la liste des dossiers de 'Explore
1) Fichiers et dossiers cachés t's Theme] - Stat Wars.mp3
(%) Afficher les fichiers et dossiers cachés e dp

D3

o | .|
Paramétres par défaut

EI]PREHISTOIRE INFO.jpg

,‘:‘! Ringtone - Star Wars - Sound Effects - Chewbacca - Yell.mp3
@serpent sup.ipg

Jgﬂsimone suite. jpg

@slmone.]ng

gﬂsnuris.ipg

gjsuuris+pc‘]pg

@'ﬂweb cam.jpg

i Posts de traval
N Favoris réseal

Détails

s S

ssvdE - [ Sandrine. .. ) FRFAQ/Impressi10g... [?j Creation diaporama a... & 1MAGE TNFORMATIG. .. mo& J-‘EI 10:28

Décocher la case Masquer les extensions des fichiers dont le ggieonnu

En 4eme
Renommer votre fichier qui était en ppinetttre pps

EX : betisiersdesseniors.ppt en le renommant mettrieetisiersdesseniors.pps



