Comment envoyer mon document par la messagerie de scolinfo :

Messagerie (4) v

Boite de réception

- Se connecter sur son compte scolinfo

. . . . , . Messages envoyés
- Sur la page d’accueil ouvrir I’onglet messagerie et boite de réception :

Documents officiels

Emails d'avertissement

- Dans la boite de réception sélectionner : «d Nouveau message | Listes de diffusion
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- Pour sélectionner le destinataire cliquer sur — et sélectionner le nom du

professeur :
Sélectionner tous les destinataires ﬁ :
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- Valider le destinataire
- Ecrire son message avec en « objet » : classe.nom.prénom
Comment joindre mon document :

- En bas de page du nouveau message ouvrir I’onglet

Joindre un document ( & Mo max. ). | Choisissez un fichier |,

- Aller chercher le fichier a I’endroit ou il est enregistré et valider le choix.

- Le message peut maintenant étre envoye.



