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Administration 
 

Ce cahier appartient à : 

Nom Prénom ________________________________________ Ecole ______________________________ 

Téléphone ____________________________ Mail _____________________________________________ 

En cas d’accident prévenir _________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

La circonscription  

Mon IEN _______________________________________________________________________________ 

Adresse ________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

Téléphone ____________________________ Mail _____________________________________________ 

 

Inspection académique 

Mon IA ________________________________________________________________________________ 

dresse ________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

Téléphone ____________________________ Mail _____________________________________________ 

 

Professionnels à conseiller  

Orthophoniste(s) _________________________________________________________________________ 

Psychologue(s) __________________________________________________________________________ 

Autre(s) ________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 



Etablissement 
 

Mon école 

Adresse ________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

Téléphone ____________________________ Mail _____________________________________________ 

 

Mes collègues  

Classe Nom Téléphone Mail Anniv’ 

 

______ 

 

___________________ 

 

__ __ __ __ __  

 

__________________________________ 

 

_______ 

 

______ 

 

___________________ 

 

__ __ __ __ __  

 

__________________________________ 

 

_______ 

 

______ 

 

___________________ 

 

__ __ __ __ __  
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___________________ 

 

__ __ __ __ __  

 

__________________________________ 

 

_______ 

 

______ 

 

___________________ 

 

__ __ __ __ __  

 

__________________________________ 

 

_______ 



Suivi des 108 heures 
 

Circulaire n° 2013-019 du 4 février 2013 
Les 108 heures annuelles se répartissent ainsi pour les enseignants exerçant à temps plein en classe 

« ordinaire » :  

- 60 heures dont 36 consacrées à des Activités Pédagogiques Complémentaires organisées dans le cadre du 

projet d'école, par groupes restreints d'élèves, pour l'aide aux élèves rencontrant des difficultés dans leurs 

apprentissages, pour une aide au travail personnel ou pour une activité prévue par le projet d'école. Et 24 

consacrées à l'identification des besoins des élèves, à l'organisation des APC et à leur articulation avec les 

autres moyens mis en œuvre dans le cadre du projet d'école pour aider les élèves. 

- 24 heures consacrées aux conseils des maîtres et de cycle, à l'élaboration d'actions visant à améliorer la 

continuité pédagogique entre les cycles et la liaison entre l'école et le collège, aux relations avec les 

parents ainsi qu’à l'élaboration et au suivi des projets personnalisés de scolarisation des élèves handicapés. 

- 18 heures consacrées à l'animation pédagogique et à des actions de formation continue. 

- 6 heures consacrées à la participation aux conseils d'école obligatoires. 

 

Organisation des Activités Pédagogiques Complémentaires (24 heures = 1440 min) 

Date Durée  Cumul Date Durée  Cumul 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 



 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

Activités Pédagogiques Complémentaires (36 heures = 2160 min) 

Du Au Nb séances × durée séance = Tps total réalisé Cumul 

 

__ / __ / __ 

 

__ / __ / __ 

 

___ × _______ min 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

__ / __ / __ 

 

___ × _______ min 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

__ / __ / __ 

 

___ × _______ min 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

__ / __ / __ 

 

___ × _______ min 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

__ / __ / __ 

 

___ × _______ min 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

Conseils des maîtres ou de cycles … 

Date Durée  Cumul Date Durée  Cumul 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 
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__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 
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________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 



… Et rencontres avec les parents (24 heures = 1440 min) 

Date Durée  Cumul Date Durée  Cumul 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 
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________ min 

 

________ min 
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________ min 

 

________ min 
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________ min 
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__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 



Formations et animations pédagogiques (18 heures = 1080 min) 

Date Objet Durée Cumul 

 

__ / __ / __ 

 

_______________________________________ 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

_______________________________________ 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

_______________________________________ 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

_______________________________________ 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

_______________________________________ 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

__ / __ / __ 

 

_______________________________________ 

 

____________ min 

 

____________ min 

 

Conseils d’école (6 heures = 360 min) 

Date Durée  Cumul Date Durée  Cumul 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

__ / __ / __ 

 

________ min 

 

________ min 

 

Récapitulatif annuel (en minutes) 
 

Orga APC               APC  Conseils maîtres     Rencontres           Formation      Conseils            Total 

          et cycles               parents                       d’école 

 

     24 h          +          36 h                      = 24 h soit 1440 min                     = 18 h                   = 6 h                 = 108 h ou 

      = 60 h soit 3600 min                                                                         soit 1080 min      soit 360 min            6480 min 
 

A savoir 

Ces 108 heures ne comprennent pas les demi-journées de pré-rentrée ainsi que les 6 heures du lundi de 

Pentecôte (heures dues). 



Synthèse rencontre parents/professeur 
 

Classe __________  Elève concerné(e) _______________________________________________________ 

Personnes présentes ______________________________________________________________________ 

Objet de la rencontre ____________________________________________________  Durée ___________ 

 

Elément(s) abordé(s) 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Signature du professeur   Signature des parents 

 

 

 

Synthèse rencontre parents/professeur 
 

Classe __________  Elève concerné(e) _______________________________________________________ 

Personnes présentes ______________________________________________________________________ 

Objet de la rencontre ____________________________________________________  Durée ___________ 

 

Elément(s) abordé(s) 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Signature du professeur   Signature des parents 

 

 



Liste des élèves 
 

 
Nom Prénom Date de naissance 

Remarques (saut de classe, 

maintien, …) 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
21      
22      
23      
24      
25      
26      
27      
28      
29      
30      
31      



Activités Pédagogiques Complémentaires 
 

Période ___ 

Date Durée Elèves Objet  Objectif(s) 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 

__ / __ / __ ________ min 

___________ ___________ 

___________ ___________ 

___________ ___________ 
 

____________ 

____________ 

____________ 
 

____________________ 

____________________ 

____________________ 
 



Budget de classe 
 

Budget de départ __________ 

Date Désignation Recette Dépense Solde 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

__ / __ / __ ________________________________ ____________ ____________ ____________ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Projet d’école 

 
 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Calendrier et compte-rendu des concertations 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Programmation/progressions 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Répartitions par cycle 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Projets 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Emploi du temps 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elèves à besoins éducatifs particuliers 

 
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documents administratifs 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Pyramide des âges 

 
 


