
FONCTION EDUCATIVE
Durant l’accueil du matin:
Aide à l’habillage, déshabillage
Aide et mise en place d’activités tenant 
compte de l’âge des élèves
Accueil des parents
Soin et aide des enfants durant le
temps scolaire:
-Accueil des enfants et de leur famille
-Habillage, déshabillage, rangement (ou
recherche) de vêtements
-Soin d’hygiène: propreté corporelle et
vestimentaire, passage aux toilettes,
confort physique
-Soins infirmiers
-Réconfort, écoute des enfants
Aide et assistance durant le temps du
midi:
Conduite et accompagnement au
restaurant scolaire avec installation des
enfants à table
Vérification des présences
Accompagnement des enfants pendant le
repas
Accompagnement des enfants à la sieste
et sur la cour

FONCTION D ENTRETIEN DU MATERIEL
Responsabilité de la propreté de la
classe (ménage + entretien):
-Rangement et entretien du matériel
pédagogique
-Rangement des locaux scolaires
-Nettoyage et entretien des locaux scolaires
-Nettoyage et entretien des équipements
mobiliers
-Nettoyage et entretien des sanitaires

FONCTION D AIDE PEDAGOGIQUE
Sous la responsabilité de l’enseignant, aide
matérielle pour les activités pédagogiques:
-Préparation des activités scolaires
-Aide à l’encadrement d’activités (ateliers, fêtes,
BCD…)
- Participation à des réunions hebdomadaires avec 
l’enseignante pour présenter les activités 
pédagogiques prises en charge et le matériel à 
mettre en place en dehors de la présence des 
enfants.
-Accompagnement des sorties scolaires
(promenades, visites, piscine, spectacle,
voyage, classe de découverte…)
-Participation au service de surveillance
d’accueil, de cour, de goûter, de sieste...
Réunion de rentrée scolaire, participation au conseil 
d’école

Les fonctions 
de l ATSEM



Réalisation de ce 
temps de 
concertation à deux 
reprises dans la 
semaine en dehors de 
la présence des 
enfants et à hauteur 
de 1 à 2h


