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INFORMATIONS 

ADMINISTRATIVES



Renseignements administratifs

Ce cahier appartient à:

NOM:  Prénom:

Adresse:

Mail:

Ecole

Adresse:

Téléphone: 

Mail:

Direction: 

RASED : maitre E 

maitre G 

psychologue

Inspection Académique

Adresse:

Secrétariat IEN:

Conseiller pédagogique:



Suivi des 108 heures
BO 21/02/13: 

APC= 60h ( 36 devant élèves, 24h préparation)/ Conseils d’école= 6h/ 
Concertations pédagogiques =24h/ Animation pédagogiques =18 h/ Vie 
scolaire= 24h

Date Nb séances X Durée APC Elaboration et organisation Cumul

Période 1 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 2 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 3 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 4 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Période 5 ____ X _____ = _____ H _____ H _______ H

Suivi des APC

Conseils d’ école

Date Durée

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

Animations

Date Durée

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

Date Durée

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

Concertations pédagogiques

Date Durée

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

Date Durée

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

Date Durée

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H

__ /__ /____ _____ H



Vie scolaire

Date Durée Objets Cumul

__ /__ /___ ___H ___H

__ /__ /___ ___H ___H

__ /__ /___ ___H ___H

__ /__ /___ ___H ___H

__ /__ /___ ___H ___H

__ /__ /___ ___H ___H

__ /__ /___ ___H ___H



Organisation de l’école

Horaires:

JOUR matin Après midi

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

vendredi

Répartitions:
Nombres d’élèves dans l’école:__________

niveau effectif Enseignante( nom, tel, mail…)

TPS-PS-MS

GS-CP

CP-CE1

CE2-CM1

CM1-CM2

Services:

JOUR accueil 
matin récréation Accueil 

Après midi Récréation

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

vendredi



LES ELEVES DE LA 

CLASSE



Les anniversaires



Liste des élèves
NOM Prénom

Date de 
naissance

N° urgence
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Liste des élèves
Garderie 
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soir
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Retours administratifs
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Elèves a besoin 
particuliers

PAI:

Elève raison Trousse/ordonna
nce

PAP
Elève raison aménagements

PPS:

Elève raison aménagements



Suivi des APC

1
2
3
4
5
6
7

Objectifs: Elèves concernés:
PE

RI
O

D
E 

1

1
2
3
4
5
6
7

Objectifs: Elèves concernés:

PE
RI

O
D

E 
2



Suivi des APC

1
2
3
4
5
6
7

Objectifs: Elèves concernés:
PE

RI
O

D
E 

3

1
2
3
4
5
6
7

Objectifs: Elèves concernés:

PE
RI

O
D

E 
4



Suivi des APC

1
2
3
4
5
6
7

Objectifs: Elèves concernés:
PE

RI
O

D
E 

5



FONCTIONNEMENT DE 

CLASSE



Organisation de la 
classe

Personnes habilitées à intervenir sur le temps scolaire:

Nom Fonction Horaire

Modalités d’ accueil et de sortie des élèves:

Autres informations:



Emploi du temps



Les outils de la classe



DOCUMENTS 

PEDAGOGIQUES




