College Saint Charles

55 rue Gabriel Péri

95240 CORMEILLES EN PARISIS
Tel : 01-39-78-03-41

Fax : 01-39-78-23-09

Le 4 novembre 2015
Chers Parents,

L’année scolaire est désormais bien avancée et il est temps de penser a 1’organisation des
réunions Parents Professeurs. Comme 1’an passé, I’inscription aux rendez-vous avec les
parents se fera sur Scolinfo.

Ces rendez-vous sont essentiels pour le suivi de la scolarité de votre enfant. Les professeurs
consacrant deux samedis complets a ces réunions, aucun autre rendez-vous ne sera donné sur
cette période. En cas d’incapacité d’honorer une convocation, veuillez en informer
I’administration par courrier, afin de permettre de modifier en conséquence le planning des
rendez-vous.

Les entretiens sont de 5 minutes, durée de rigueur pour ne pas désorganiser le planning. Si le
cas demande davantage de temps, I’entretien doit cesser au bout des 5 minutes et un
rendez-vous ultérieur doit étre fixé.

CALENDRIER

Pour les classes de 6°™ et 4°™ :

La réunion aura lieu le 9 janvier de 9h00 a 17h00, noms commencant de A a H le
matin / de | a Z ’aprés-midi, les rendez-vous se prennent sur des plages de 5 minutes
et vous devez prévoir un battement de 5 a 10 minutes entre deux rendez-vous pour
permettre les déplacements des parents entre les classes.

—> du 5 novembre au 26 décembre : les enseignants programment les entretiens avec les
parents qu’ils souhaitent rencontrer (convocations).

—> du 27 décembre au 4 janvier : La réunion devient visible pour les parents sur Scolinfo,
ils peuvent s’inscrire sur la grille déja pré-remplie par les enseignants.

—> du 4 au 7 janvier : Mr Groult, Mme Jamet, Mr Paulhan reprennent la main sur la grille
de rendez-vous, pour quelques aménagements

—> Le vendredi 8 janvier : les professeurs et les parents CONSULTENT LE
CALENDRIER DEFINITIF DES ENTRETIENS.




Mode d’emploi pour la prise de Rendez-vous :

La réunion aura lieu le 9 janvier de 9h00 & 17h00, noms commencant de A a H le matin / de |
a Z I’apres-midi, les enseignants vous auront éventuellement convoqué sur ces demi-journée,
repectez-les.

e Connectez-vous sur Scolinfo.

e Dans « Réunion Parents Professeurs », cliquez sur la réunion concernée.

e Un planning provisoire s’ouvre avec I’ensemble des enseignants de la classe, la
matiére, ainsi que la salle ou le professeur recoit ce jour-la.

Pour chaque enseignant s’affichent :

e Sur fond rouge les plages non disponibles (enseignant déja en RDV avec une autre
famille, temps de repas, etc.).

e Sur fond vert un RDV pris avec vous a I’initiative du professeur (convocation).

e Ecrit en bleu « disponible » des plages a votre disposition pour rencontrer le
professeur, il suffit de cliquer sur la case pour poser le RDV. La case devient verte et
indique RDV pris. La croix rouge vous permet d’annuler le RDV. Attention nombre
de RDV limité a 6 par éleve.

e Pensez a prévoir au moins une plage libre entre deux RDV pour avoir le temps de
changer de salle.

e Pour les fratries, il vous faut faire I’inscription pour chaque enfant mais vous pouvez
placer les RDV 1’un derriere 1’autre pour un professeur en commun, pour bénéficier de
10 minutes pour les deux enfants sans vous déplacer.

e A lafin de votre saisie, vous pouvez imprimer la liste de vos RDV par le bouton
« imprimer ».

e Attention, consultez a nouveau vos RDV le vendredi avant la réunion, des
modifications mineures ayant pu étre apportées par la Direction pour une meilleure
organisation générale.

N. GROULT
M. JAMET
B. PAULHAN

NB: Le samedi étant le jour du marché, nous vous conseillons de vous garer sur le
parking de la piscine. Le portail du 55 rue Gabriel Péri sera ouvert pour que vous
puissiez emprunter cette entrée a pied.



