
 

Savoir mettre un texte en forme: 
utiliser les fonctions copier/coller, changer la taille des 

caractères, centrer son texte 

FICHE MODELE 

N°8  
 

OBJECTIFS : 

�Ecrire une phrase et la reproduire en utilisant la fonction copier-coller 

�Sélectionner une ligne entière. 

�Centrer son texte  
�Changer la taille des caractères de chaque ligne 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Arial-14) 
 
 

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Arial-10) 

 
Une phrase commence par une majuscule 

et se termine par un point. (Arial-26) 
 

 

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un 
point. (Arial-18) 

 
 
 

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Arial-8) 
 
 
 

Une phrase commence par une majuscule et se termine 
par un point. (Arial-20) 

 
 
 

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Arial-12) 

Taille des caractères 

Centrer 


