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Annexe 2

Procédure de saisie de I'avis du Chef d’établissement

Acces :

TOUTATICE - Portail ARENA - Gestion des personnels

La connexion s’établit avec l'identifiant et le mot de passe utilisés pour |'accés a votre messagerie professionnelle académique (ac-
rennes.fr).

all Applications locales de gestion des personnels

—) CONFORM: Demande de congé de formation



Présentation des fonctionnalités de I'outil

Historique Consultation demandes

Pour consulter et @mettre un avis sur
une demande




i CONSULTATION DES DEMANDES

Date de Avls supbrisur Aol inspociour
» Ham Prinom Erablissemeni(s) Farmatsan ;
nalssance hi¢rarchique Beaton
DFG0338K - LYC Lycde général privé Sainte Anne - )
DAVID  Lyam 010371974 gl el Agrégaton [~ FavoraeLe To
BREST
Lignes par page: 10 = 11 del

: 7 Pour rechercher un établissement,
Pour accéder au détail de la

. e g imprimer, modifier les colonnes
demande et a la saisie de I'avis P !

visibles, filtrer

Pour toutes les demandes de congés de formation pour I'enseignement de la langue bretonne, I'avis de I'l[EN LCR sera
demandé en plus de I'avis du supérieur hiérarchique



blabla

VALIDER

Formation souhz itée

Pricision relative i la

Farmation &n breton
Type de la demande

Espace de saisie de I"avis. Si avis
favorable, motivation facultative, si
avis défavorable, motivation
obligatoire, pensez a valider a la fin

de la saisie

Lignes par page: 10 -~ 1-1de1

Avec le menu déroulant, accés au détail de

la demande
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