
Les types de lettres 
 

 

1 Quel est le personnage commun à ces quatre lettres ? 

                                               ………………………………  

2 Complète le tableau. 

 Qui écrit ? 
(expéditeur) 

A qui écrit-il ? 
(destinataire) 

Pourquoi écrit-il ? 
(le but de la lettre) 

Lettre officielle 
ou personnelle ? 

Lettre 

1 
  

 pour réserver des vacances à Lannion 

 pour s’inscrire au CFA 

 pour faire un stage dans un restaurant 

 personnelle 

 officielle 

Lettre 

2 
  

 pour demander un stage à Paris 

 pour donner des nouvelles à un copain 

 pour donner des nouvelles à Guy 

 personnelle 

 officielle 

Lettre 

3 
  

 pour proposer un stage 

 pour proposer de l’aide 

 pour demander des nouvelles 

 personnelle 

 officielle 

Lettre 

4 
  

 pour demander un service aux parents 

 pour inviter les parents à une réunion 

 pour annuler un rendez-vous 

 personnelle 

 officielle 

 

3 Observe les deux lettres officielles et indique leurs points communs en ce qui concerne la présentation 

et la disposition de la lettre. 
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Les types de lettres (suite) 
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