Quel est le personnage commun a ces quatre lettres ?

Compléte le tableau.

Qui écrit ? A qui écrit-il ? Pourquoi écrit-il ? Lettre officielle
(expéditeur) (destinataire) (le but de la lettre) ou personnelle ?
U pour réserver des vacances a Lannion
Lettre U personnelle
U pour s’inscrire au CFA
1 4 officielle
U pour faire un stage dans un restaurant
U pour demander un stage a Paris
Lettre U personnelle
U pour donner des nouvelles a un copain
2 U officielle
U pour donner des nouvelles a Guy
U pour proposer un stage
Lettre U personnelle
U pour proposer de I'aide
3 U officielle
U pour demander des nouvelles
U pour demander un service aux parents
Lettre U personnelle
U pour inviter les parents a une réunion
4 U officielle
U pour annuler un rendez-vous

Observe les deux lettres officielles et indigue leurs points communs en ce qui concerne la présentation

et la disposition de la lettre.
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Madame, Monsieur,

Le collége propose dans le cadre du jumelage avec
IAngleterre un séjour pour la classe de 3¢ du 15 mars
au 21 mars.
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Une réunion d'information aura lieu le jeudi 24 oc-
tobre 2005 a 18h30. Nous espérons que votre enfant
pourra participer a ce projet.’

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de
nos salutations distinguées.
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