
Le clavier 

se déplacer 

Le clavier sert beaucoup quand on utilise un traitement de 

texte, c’est-à-dire que l’on écrit des textes en utilisant un 

logiciel comme « Word » ou « Open office ». 

On peut aussi déplacer le curseur grâce à la souris. 



écrire une lettre en majuscule 

écrire en majuscules 

écrire en minuscules 



espacer les mots 

aller à la ligne 

effacer 



les accents 

les accents circonflexes et trémas 

les touches doubles ou triples 


