Bonjour!

Je m'appelle Tirobot et je vais te faire

découvrir mon univers : l'informatique.

Vite | Suis moi !



L’écran.

Tout d’abord tu
dois connaitre
quelques noms.

L’unité centrale .

Elle qui contient toutes les informations de I’ordinateur.
Gréce a elle tu peux allumer I’ordinateur en appuyant sur
le bouton d’alimentation.

La souris.
Elle te permet de te déplacer sur I’écran
et de sélectionner des éléments.

Quand tu appuies avec ton index sur le bouton droit.

On dit que tu cliques droit.
A gauche c’est bien siir que tu cliques gauche.

_ . | Le clavier

Pt Sur le clavier, tu peux voir de nombreuses touches :
5_;_' PP P des lettres, des chiffres et des signes.

 C’est lui qui va te permettre d’écrire ce que tu veux.




. 1 - Appuie sur le bouton d'alimentation
- de l'ordinateur.

" 2\ Appuie sur le bouton d'alimentation
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t 1. Ferme tout en cliquant sur
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"_2_; Cllque sur demarrer . @ ,"; demarrer

,~=+ puis sur arréter. —
3/ L'ordinateur s'éteint tout seul.
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v 4 Eteins maintenant I'écran.



i stmmmE e i En salle informatique, pour arriver sur le bureau. ;
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-':1.)Tu appuies sur les touches ( dans l'ordre et en les maintenant appuyées ).

ctrl + alt + Suppr




2“1 Tu tilises les lettres.
+.-.’ Elles apparaissent en minuscules.
classe

,’2'\_ Pour les écrire en majuscules
“£.7 appuie sur le cadenas,

CLASSE

.~~+ Pour écrire une majuscule,

] 3 1 . .

+>.’ appuie sur shift -1 = en
laissant appuyer.

Classe
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Pour “, | = + " + lalettre ensemble.
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Tu verrouilles le clavier
“ numerique en appuyant sur
Verr Num
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,»=« Tu écris les chiffres.
AT 0123456789




..---lll‘

Tu sépares les mots
- avec la barre espace.

X Tu reviens a la ligne
eef avec la touche entrée.
‘3% Tumets la ponctuation.
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Pour le . et le ?,il faut appuyer sur
shift en méme temps !
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Pour écrire un texte..
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Pour écrire tu peux changer la forye, la taille :
et la couleur de I'écriture. i
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Choisis la peic dles

caracigres

Choisis tallle ¢« la pOIliCe
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Times New Roman j

@ Standard j

Ecris en gras
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‘% Sanynom 1 - OpenOffice.org Writer
Ellition  Affichage  Insertion For

[ pouveau >
o=

Qv . Ctrl+0
Derriers documents utilisés v
Assistants ’

| Enregistrer

Enregistrer sous... Ctrl+Maj+3

Clique ensuite sur <
Enregistrer sous.

Tout enregistrer

Recharger

Wersions. ..

/ [% Exporter...
Exporter au format POF. ..,

Vérifie que tu es bien da

dossier. (ici, CP)

Puis écris le nom de ton fichier (ici

maya)

Et clique sur Enregistrer.

Envvoyer +

Bl Propriftés...
Signatures numériques. ..
Modgles »

Apercu dans e navigateur YWeb

Apetcu
Imprimer. .. Crrl+P

Paramétrages de limprimante...

£ Bl

Quitter

Ctri+Q

ns le bon

816 Hon

Avant de fermer ton document,
Vérifie qu’il a bien changer de
nom..

:é maya.odt - DpenOffice.org Writer
T

dtion  Affichage Insertion Format Tableau Outil

B BE QY

Enregistrer I

Anruder

¥ Extersion automatique du nom de fichier
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