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14} i
g REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT DES
Aveito n* 201412669 T/R ACCUEILS PERISCOLAIRES DE LA VILLE DE

MONTPELLIER

Monsieur le Maire de In Ville de Montpellier,

- Vu le Code des Communes et le Code de I"Education

= Vu la lol du 08 juillet 2013 d'orientution et de programmation pour la refondation de 1"¢eole de la
République

- Vu le déeret du 24 Janvier 2013 relaufl 4 organiaation du tempa scolaire, les déerets dapplication du
02 Aot 2013 et le déeret du 7 mal 2014 portant nutorisntion d'expérimentations relatives i
I'organisation des rythmes scolnires

« Vu ln eirculnire du 20 Mars 2013 sur le Projet Educatil’ de Territoire

= Vu le Réglement Départemental des écoles publiques de 1" Hérauli

- Vu les délibérations du Consell Municipal du 25 Mars 2013, du 17 février 2014 et du 24 Juillet 2014
- Vu l'arréid n®2014/1 346/ T/R du 29 Avril 2014 portant délégation de I Adjointe au Maire déléguée i

I'Education
ARRETE
TICLE 1 ¢ ESENTAT S ACCUEILS PERIST 7

Le présent réglement intérieur présente le fonetionnement des accueils périscolaires municipaux dans toutes les
deoles maternelles el élémentaires publigues de la commune de Montpel lier,

1-1: LE GESTIONNAIRE ;
Les temps périscolnires sont gérés par la Mairie qui est responsable des enfants insciits pendant les temps
d'acoueil.

1-2 : L'ASSURANCE :

I.'nssurance en responsabilité civile contraetée par la Ville garantit les dominages dont pourralent &re vietimes
les enfunts pendunt le temps od ils sont sous la responsabilité du peraonnel municipal. Lorsque les parents sont
présents, les enfants restent sous leur responsabilité, En cas d'necident, les parents doivent le signaler & leur
assureur qui contactern, si nécessnire, celui de ln Ville,

1=3 : LES ORJECTIFS DES TEMP'S PERISCOLAIRES :
Les accueils périscolaires ont un double objectil :
®  Permetire nux enfonts de participer & des activités ludiques ef dducatives en complément des temps

soolaires.
=  (Offrir aux familles une prise en charge des enfants sur des plages de temps |11 ug dlendues que les temps

soolaires.

1-4 : LES HORAIRES ET LA DESCRIPTION DES TEMPS PERISCOLAIRES : _
Les temps pérlscolnires sont facultatifs et offrent une prise en charge des enfants sur des horaires ¢largis, avant
lu elnsse, pour le repas de midi et le soir apris la elasse,
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*certaines déeoles ont des hornires du matin dérogatoires : Bhd-1 1h30 ou thliﬂﬂl:\.fui paragiaphe « pause
méridienne »)
ETAP : Temps d”Activitds Périscolaires

Awviint In classe ; Les enfunts sont pris en charge au Tur et & mesure de leur arrivée, & partir de Th45 et jusqu’au
début de ln closse, L'nccueil du matin fait objet d*une tadification en fonetion des revenus des familles (voir

article 4.3).

La pause méridienne : En prineipe elle dure deux heures, de 11h45 & 13045, Par exception, sur demande des

conseils d'écoles el aprés acceptation par |'Education Nationale et ln Ville, la durée de ln pause méridienne est
modifiée dans certnines éeoles ; elle peut dire soit mecourcie i Tha5 (de 12h a 13h45) soit allongde 4 2h15 (de

1TH30 & 13h45), sans modification de tarification,

Les Temps d'Activités Périscolaires sont organisés de 16h & 17h30 les lundis, mardis, jeudis et vendredis, Ils
sonl gratuils el ouverls 3 tous les enlants seolarisés sui réservation préalable,

L ngeugil du soir : Les enfunts peuvent rester & "école apres 17030 jusqgu®d 'arvivée de leurs parents, et nu plus
farel jusgua 18h30, sur la bage d'une tarification variable selon les revenus des familles (voir article 4.3).

A noter ; Certnines circonstunces exceptionnelles, notamment des événements elimatiques ou de foree majeure,
peuvent modifier les horaires et les modalités d'accuell, Dang ¢e cay, des instructions particulidres seront
communiguées aux familles concerndes,

2:1: LES ACTIVITES ORGANISEES PENDANT LES TEMPS IWACTIVITES PERISCOLAIRES
{TAP) :

Les tomps dactivités périseolaires ont lew de 1656 & 17030 les lundis, mardis, jeudis et vendredis, s sont
gratults et nccessibles i tous les enfunts sous condition de réservation prﬁalﬂhln.

La réservation concerne les lemps de prise en charge des enfants et non le choix des sotivitds qui varient selon
les jours, les figes of les ressources de proximité,

Les Temps d'activités périscolires favorisent ln découverte et Pinitiation & des aclivités culturelles, sportives
ou ludiques avee ln collaboration de purtenaires associatifs et des gervices des sports el de la culiure de ln Ville
de Montpellier, qui complétent 1a prise en ¢harge des enfants par les animateurs municipau,

- A l'école élémentalre @ Les notivitds éducatives supposent des plages fixes, de 16h & 17h30, et "utilization,
selon les besoins, de licux extéricurs i 1'école. Deux types d'netivités sonl organisés en alternance un jour sur
doux.
o Une dtude survelllée, ngsurde priovitnirement par les enseignants volontaires.
e Des temps d'activités périscolaives pour découviir des activitds thématiques, notamment dans e
domaine sportif ou culturel, essentiellement assurées par des intervenants associatifs et des animateurs,



Une attention particuliére est apportée aux écoles en Zone d'Fdueation Priovitaire (ZEP) ot 1'Education
Nationale organise en élémentaire un sccompagnement édueatif compléié par la Ville par des ateliers éducatifs,

- A l'éeole maternelle, In durée ol le contenu des activitds sont adaptés & I'fige dos enfanis et un necueil
spécifique est réservé aux parents qui peavent récupdrer leurs enfints chaque ¥ heure entre 16h et 17h30, en
aceord avee le responsable de I"animation, .

Les netiviids périscolaires prennent In forme, un jour sur deux, de garderie édueative ou de TAF pour faire

alterner des temps calmed et des activiids ndaptées & 'ige des enfants,

2.2 : DISPOSITIONS RELATIVES AUX LOCAUX

Les netivités périscolnires sont organisées :

= Priovitnivement duns "école : pour les ¢léves de maternelle, ainsi que pour les études surveillées qui se
déroulent dana les classes en privilégiant I'accompagnement par les professeurs des écoles el le personnel

munieipal gualifié,
s Accessolvement dans des locnux ou équipements extérienrs situds dans un périmétre d’environ 15
minutes de marche autour de 1"école (maison pour tous, équipements culturels ou nssocintifs, installatons

sporlives ... ), pour led ateliers édueatifs,
Une Charte de bonne utilisation des loeauy, jointe au Projet Tdueatil de Territoire, sert de référence pour
'utilisntion des locaux pendant les lemps |Jt'!|‘i:i¢u|ld Ies,

2-3: LES INTERVENANTS ET LES PARTENAIRES
1 encadrement des enfants pendant les temps pétiscolaires est assuré por des animateurs municipaux, tiulaires
ou vacntaires, des éducatowrs sportifs munielpaug ou des partennires nssociatifs,

2-3-1: Le responsable Accucll de Loisirs Municipaux (RALM) supervise les nctivitds des dguipes
d'animation ef nssure le suivi pédagogique, administratil et financier des dispositifs d'aceuell péri et
exirnscolnires,

2:3-2 : Le responsable d'Accueil de Lolsirs Associés i 'Ecole (ALAE) construil, planific ¢t organise le
programme d*activités, 11 est I'interlocuteur des fomilles ot assure le lien avee les neteurs éducatifs.

2-3-3 ¢ Les anbmateurs périscoluires metlent en place des aetivités et assurent, sur chngque activitd, la sdeuriid
morale, physique et affective des enfants, 115 contribuent & 1'épanouissement de leur personnalité et favorisent

ln rencontre de I'enfant avee le groupe.
2:3-5 1 Les purtenaires assoclatifs animent des projets d’activités périscolaires d'initintion (sport, culture,

environnement...). 118 prennent en charge les enfants pendant les projets qu'ils proposent en veillant 4 leur
aécurité morale, physique et affective.

2-3-6 1 Le responsuble technigue du groupe scolaive organise et encadre le travail des agents d"entretien et de
restourntion.

2-3-7 : Les agenis A entrvetien et de restnurntion seolnire assurent Pentietien des locnux du groupe scolaire ol

le serviee de restnurntion scolaire.

24 LA PARTICIFATION DES PARENTS o
La concerlation avee les parents est recherchée en permanence aved nolamiment des moments privilégics
povvant favoriser les contnets el Mmeiliter la com prlfhunﬂhﬂ’l I'l.f'l.‘-i[?l'mi'.lﬂt.

2.5: LES MODALITES DE REMISE DES ELEVES AUX FAMILLES :
A D'issue des temps périscolaires, les enfints sont repris par les parents ou par toute personne nommément
désipnée par eux par éerit, Toule personne autorisée i venir chercher 'enfint doit pouvoir justifier de son

identité,

2.6 : LES REGLES DE VIE COLLECTIVE

Les temps périscolaires contribuent & Iapprentissuge du @ vivre ensemble » duns ln continuité du lemps
scolaire, L'enfunt doit done avoir un comportement of un voeabulalve appropriés envers ses comarades, les
personnels d*animation, d’entretien et d'aceuedl, Tout manquement & la discipline ou & la politesse, ou toule
perturbation du groupe ou du bon fonetionnement des netivités fera Mobjet ;



- D'une convocation des parents ou des responsables Iégaux accompagnés par enfant, pour un entretien
de régulation avee le responsable ALAL et le responsable des Accueils de Loisirs Municipaux du
secteur,

- 81 aucune améllomtion n'est constatée, i1 pourrn ensuite &re envisagd une exclusion temporaire ou
définitive.

A noter : 1l est déconseillé d'apporter & "école de Margent et des objets de valeur, Tous les objets conlids aux
enfints restent sous leur seule responsubilité sans que celle du personnel municipal puisse Gire mise en cause

pour toute perte, vol ou détérioration,

2-7 : LES REPAS

Les parents peuvent demander, & la rentrée ou en cours d'onnde scolaire, des repas spéciaux (8ans porc ou suns
vionde) nu serviee PRESTO i I'Héiel de Ville, 1l est demandé aux familles de s'engager sur une
fréquentation quotidicnne de In restnuration scolaive cor ces repas sont fabriqués pour les seuls enfants qui

les ont demanddés et ne peuvent &re servis i d'outres enfunts,
Tous les nutres enfanis regoivent le repas prévu ou menu, Afin de gavantic la gqualit¢ et Péguilibre

nuiritionnel des menus les repns doivent 8tre intégralement servis pux enlants, Les personnels
municipaux ne sont done pas autorisés i modifier les repas servis anx enfants & la demande des familles,

2-8 : LA SANTE DE L’ENFANT
S1 ln santé de 'enfunt le nécessite, les purents doivent 8" adresser au direeteur de ["école pour metire en place un

protocole d'neeucil individunlisé (PAD qui détermine les conditions d'accueil dun éléve soullrant d'un

handicap ou d'une maladie nécessitant une vigilanee particuliére, 11 s'ngit d'un document éerit qui associe les
parents, les enscignants, les agents municipaux participant  ln prise en charge de lenfant et, le cas échéant, des
parienaires exiérieurs, “Le PAT définit les adapiations apporiées & la vie de Denfand duvent Uensemble de son
femps de prisence au sein de la collectivitd (régimes alimentaires, ... N est mis au palnt & la demande de la
Jamifle, par le directewr de Vécole,(. ) est établi & pariie des besolns thérapeutiques, précisés dans
Vordonnance du midecin qul suif Venfani dans le eadre de sa pathologie, adressée aw médeein de 'institution
ol mixe o four en fonction de évolution de la maladie.”

Le protocole ost téléchargeable sur le site de la ville @ htp/Sswww montpellier, fi/35 |=menug-des-eooles-de-li-
yille-de-montpellior.hitm).

En cas d'allergies ou d*intolérance alimentaire, lors de la réunion PAL organiaée 4 I'éeole par le directeur, une
didtéticienne de la restauration scolaire propose aux parents 'un des deux types de régimes médicnux
compatible avee la pathologie de leur enfant ; soit un régime poly allergique (excluant des allergénes
fréquents chez 'enfant), & condition que 'enfant soit suivi par un allergologue, et qu'il fréquente
quotidiennement In restnuration scolaire, soit un repns fourni par In famille & chague fols que Menfant déjeune
nu restnurant scolnire (selon un protocele d'hygiéne strict).

Méme si I"enfant ne fréquente pas la restauration scolaire, le personnel municipal doit tre informé si 'enfant
gotite i I"¢eole.

. H PRESENCE DES ENFANTS 5U oS TEMPS PERISCO s
Par principe, les enfunts doivent &re présents aux temps périscolaires nuxquels ils sont inscrits el qui sont

FEservas pour cux.
En absence de réservation, In teansition aprés ln classe est de In responsabilité de 'Education Nationale,

31 MODALITES DE PRISE EN CHARGE DES ENFANTS NON INSCRITS OU EN CAS DE
RETARD DES PARENTS ;

Les procédures sulvantes sont mises en place pour fhire face, d titre dérogatoire, & certaines situations
imprévues,

3.1.1 : La vestauration scolnire : Les parents qui souhaitent que leur enfant déjeune & la restauration scolaire
doivent I'inserire le matin avant 8hd5 en enregistiant leur carte Midi sur ln borne de I'école. A 1Thas les
enfants non inscrits sont repria par leurs parents, En cos d'emplehement exceptionnel ils peuvent dtie pris en
charge dang la limite des places et des repas disponibles.

Attention : dans ce eas, sucun menu spéeinl ne pourra &re servi,



3.1.2 : La sortie aprés Ia classe
Les enfants qui n’oni pas réservé un Temps 4’ Activiiés Périseolaives sont vepris par leurs parents dis ln

fin de ln classe
En élémentaire, des sorties échelonnées sont possibles de 16h & 16h30. Dans ce cag, leg enfants ne

rejoignent pas le groupe des nctivitds périscolaires et sont surveillds duns D'école pendant 4 heure

maximum,
- En maternelle, les enfants doivent &ire repris & 16h, 11 n'existe pag de dispositif de sorties dchelonndes car
ln durde des activités périscolaires est adaptée pour permetire aux parents de venir chercher leurs enfints

chagque ¥ heure, en necord aveo le responsuble de 'aceueil.

3.1.3 : Retarvd des parents

En ens de retard des parents au-deli de 16h en maternelle et do 16h30 en Elémentaive, o procédure
suivante est appliquée :

- déa le deuxidme retard, un courrler de rappel est adressé nux parents

al lea retarda peraistent une exclusion temporaire, voire définitive, de toute prise en charge Iﬂriﬁmluil'c BEiA

envigagde,
Dans tous les cas, 8 Penfant est encore présent & 17h30, i egt priz en charge dana le cadre de 'nceueil du soir

puyant.

314 1 Ala fin de Paceueil du soly

Les enfants doivent impérativement Gre repris par leur famille au plus tard 4 18h30,

Au-deld de 18h30, les parents sont responsables du codit généré par la prise en eharge exceptionnelle de leur
enfant, Aprég un premier rappel, {13 seront redevables d'une pénalité de vetard égale i BE.

A partir de 18h45, les services de police peuvent &tre avertis afin d’organiser les modalités de prige en r:-hul'gc

de 'enfant,

21,5 1 Conseils pour prévenir ef gérer les retards §
Dana tous les eas de retard par rapport aux horaires prévus, il est recommuandé de prévenir le responsable de
I'nceueil & I'éeole
Mom du responsable ALAE | ..o 8L snninnsnsnnnnsns
les parents)
Pouip pr&wnlr les hnr:.réuu;-:, lea parents gont encourngés & désigner un ndulte nutorisé & venir chercher leur
enfant 5'ils ne peuvent le faire, ou & permetire & leur enfant de rentrer seul aprés la classe, 8'ils estiment gue son

fige le permet (comme 'autorisent les texles en vigueur i compler de 1" élémentaire).

(& remplir par

3-2 ABSENCE D'UN ENFANT A UN TEMPS PERISCOLAIRE RESERVE @

La présence aux Temps d*Activités Péviscolnives réserviés est obligntoire pour permetive organisation

' netivités de qualité.

Les responsables d"accueil vérifient quotidiennement les listes des enfants inseriis,

- 81 'enfant a é¢ absent en clagse, son nbaence aux Temps d'Activités Périscolnires est nutomatiquement
excusée,

= 8i 'enfunt o &té présent en clusse, les parents peuvent le reprendre aprés la classe en signant une décharge
auprés du responsable d’accueil. Le cas échéant, le responaable de I'accueil 4 I'école contactern les parents

afin d*éviter que cette aituation se reproduise,
Si 'nctivité du TAP est commencée, In présence de 'enfant est obligatoire jusqu’a la fin de 'anctivité, ¢ est

i dire jusqu'a 17h30 en élémentaire el jusqu’d la fin de Pactiviié en cours, en maternelle,

3-1: MODALITES SPECIFIQUES POUR LE MERCREDI

Le merevedi midl, o classe se termine & In méme heure que les autres jours, sans restauration scolaire, Les
parents doivent reprendre leur enfunt i la fin de la elasse. En cas de retard des parents la proeédure suivante eat
appliquée :

- dis le deuxidme retard, un courrier de rappel eat adreasé aux parents

- #i leg retards pergistent une exelusion temporaire, voire définitive, de toute prise en charge périscoluire sera

envisagde.




A partir de 12h45, les services de police peuvent étre avertis afin d’organiser les modalités de prise en charge

de I'enfant,

Linison avee 'ALSH |

= Les enfhnts inscrits en ALSH peuvent y t.il.'!_iuul'mr.

- Llinscription et I'accompagnement des enfants & 1I'ALSH sont de In responsabilité des familles, Toutefois,
les parents dont les enfants sont Inserits & 'ALSH de proximité peuvent autoriser les animateurs du centre

de lolsirs i prendre en charge leur enfunt & I'école (se renseigner auprés des ALSH),

LEIV : LES TE
A In différence des temps scolaires, les temps périscolnires ne sont pus obligatoires, Il appartient nux
parents d'y inserire ou non leur enfant. De surcroit, les Temps d'Activités Périgenlalres de 16h & 17h30 sont
soumis i réservation préalable.

d=1 1 L'INSCRIPFTION :
Elle coneerne tous les temps périscolnires, y compris les accueils el la restauration,

L. inseription se déroule en deux temps :

Au serviee PREST?O 4 I'Hotel de Ville ¢ la famille 8’ envegistre et demande une Carte Midi, Pour cela elle
présente un justilicatil de domicile de moins de 3 mois, un extrait d’sele de naissance avee filiation et une

attestation CAF (demier avia d'imposition si non allocataire CAF). La demande peut &re faite soit lors de
I'lnscription scolaire, soit & un sutre moment. La carte Midi peut ére mise & disposition & I'école. Elle
donne nceés aux temps périscoluires, permet d'enregistrer ln présence des enfants et de gérer les personnes

autorisées i venir chercher I'enfant ainsi que le droit 4 I'imnge.
- Avanl toute fréquentation périscolaive, ln famille remet au responsable d'animation de ["école In fiche

d*admission pré-remplie, Pattestation d'assurance, la fiche samitaive e 'atiestation de prise de
connaissance du présent réglement de fonetionnement,
Par mesure de séourité nucun enfant ne peut Hre adinis sans avolr respecté ces deux dapes,

4-2 : LA RESERVATION _
Afin de permettre ln planification des octivités et des encadrants nécessnires, les temps d'activites

périscolaires de 16h 4 17h30 sont soumis & réservation préalable pour toute Ia durée de In période entre

deux vaeanees scolnires, soit 6 & 8§ semaines,
A titre indicatif, le calendrler d'enregistrement pour I"unnée scolaire est joint en annexe,

Quatre modes de réservation sont possibles :

- Pur internet vin le gite de la Ville :_www monipellier fi/bambineo (identifiant famille et code PIN
communigqués avee la Carte Midi)

= Dans chague éeole, sur rendez vous nvee le responsable d'aceueil ;h!-'ﬂ scolaire,

= Au service Prest*O i 'Hbtel de Ville : du lundi au vendredi de 8h30 & 17h30, le jeudi de 10h & 19h
Dans les mairies de proximité Tastavin, Frangols Villon et Aubes-Pompignane de 14h & 16h30 ot de 14h &
16h i ln Mosson,

A noter : Afln de limiter lo fabrication inutile de repag non consommdés, la Ville étudie actuellement la
possibilité d'élendre le principe de la réservation 4 la restauration scolnire,

43 1 LA TARIFICATION : _ i
Les tarlfs des accueils sont identiques en maternelle el en élémentaire ot 8'¢tablissent comme suit, en fonetion

des revenus de la famille (quotient familinl), Tout necueil commened est dil en entier,

Quatient familial 0-167 | 167-191 | 192-260 | 261 -390 | 201-335 | 336-438 | 4 45K : Tarif général
Acoucil matin Thas - &his | 034€ | 040€ | 052€ | 038¢ 0,58 € 0,60€ _062¢€
T Accusll soly 03¢ | DA0E 0,52 € 0,58 € 0,58 € 0,60 ¢ 062 ¢
17130 - 18130 i : , B b et
~ Bepnsmaiermelle | 1,76€ | 244€ | 2BIE | 2¥9€ | 3,13€ 121 € _AME
Repas élémentalre 1,76 € | 244¢€ | 2EIE LIlE IATE | 3,53€ | 00




4-4 : LE PAIEMENT

Les familles peuvent eholsiv entre plusieurs modalités de pajement

= Sans se déplacer, par internet ! hup,;f.‘www.muulm'lli_ur,,f'rf,"a.1,‘,1,5-,51:1'!,',il.:l::,l:w,:uhilu,:,u.hlln . par serveur voenl
0811 88 66 77 ou par eourrier en envoyant un chégue i @ Service Prest’0 - Hotel de Ville - 1 place Georges
Fréche = 34267 Montpellier Cedex 2,

*  Au guichet, par carle bancaire ou chégue, ou espéees & 'Hbtel de Ville au Seiviee Prest’O les lundis,
mardis, mereredia et vendiedia de 8h30 4 17030 ef lea jeudis de 10h & 19h, par carte bancaire ou chéque
duns les madrles de proximii¢ Mosson de 8h 4 17h, Tastavin, Frangois Villon et AubessPompignane de
Bh30 & 17h30. Attention 1 les pniements cn espéees ne sont possibles qu'a 1'116te] de Ville.

2 7 ADUT 2014
Maontpellier, le

Pour Monsieur le Maire, Madame
'Aijointe délégude

-

Isahelle MIARSALA

Pulslic le :
Notifié le :




DEPARTEMENT DE Maiia do Monlpalliar
LA REUSSITE EDUCATIVE 1 Place Georges FRECHE
Direction de I'Education 34267 Monipallier Cadex 2

Télbphana 04 87 34 70 00
Fax 04 67 34 68 123

Ville de

Montpellier
o

REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

DES ACCUEILS PERISCOLAIRES

Attestation de prise de connaissance du réglement

Pour I{es) Enfants :

Data ot mention « lu et approuvé »

Nom du parent

SIGNATURE



INFORMATION

Calandrler 2014- 2015 des périodes de réservation des temps périscolalres ;

Période scolaire concemée

Du 1* septembre au 17
oclobre 2044
du 3 novembre au 19
discembra 2014

Enreglstrement par Internat

Enregistrament école, Hatel de
Ville ou Malrle de proximité

Jusquau dimanche 7 seplambre
Innfu:l

Jusqu'au vendredi & septembre

Jusqu'au dimanche 12 Oclobre inclus

Du 05 janvier au & fvrier 2015

Jusgu'au  dimanche 14 décembre
inclus

23 thvriar au 10 aviil 2015

Jusqu'au dimanche 1 févrlar Inclus

27 avril au 03 juillet 2015

Jusquau lundi 6 Ayl inelug (lundi de

Jusqu'au vendredl 10 octobr

Jusqu'au vendradi 12 décembra

| Jusqu'au vendredi 30 janvier
Jusgu'au vendredi 03 Avrll

Péques)




