- \ I
Sciences a I'E)cole 2
e
acadé *

[
Borded N '
MINISTERE Py
DE L'EDUCATION NATIONALE,

DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

Fondation pour la culture
Ea g :
e scientifique et technique

www.sciencesalecole.org

Vous étes venus avec votre véhicule personnel a la finale académique du concours C.génial au Barp (33). Voici la
procédure pour se faire rembourser les frais de déplacements. Merci de toute remarque si ce mode d’emploi qui
résume la notice un peu longue et tres complexe était incomplet ou trompeur.

Merci de votre participation,
v neni

Cordialement, Etape 1 : connexion et identification

Etape 2 : Ordre de mission a compléter (se munir de I'ordre de mission recu)
Michel PAYA Etape 3 : Déclaration des déplacements et repas payés.

michel.paya@ac-bordeaux.fr Etape 4 : vérification et validation.
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Choisir Gestion des Personnels

3 Gestion des déplacements temporaires (DT)
Déplacements Tempaoraires

L’application Chorus-DT s’ouvre sur :

Menu Chorus-DT

Fiche Profil
Ordre Mission
Etat de Nais
Reporting\DrdXe de Mission

Reporting Btat Ne Frais / Facture
Déconnexio

. & & & @

Etape 2 : Dans la Fiche Profl, vérifier ses informations : adresse, coordonnées bancaires, ...

Puis ensuite, aller sur Ordre de Mission et cliquer sur, une fenetre m s’ouvre.



mailto:michel.paya@ac-bordeaux.fr

Création d'un nouvel OM - PAYA MICHEL (5DF6C4EDFEB0082)

; PRESTATION PRINCIPALE

©

Cliquer sur autre pour compléter ensuite les éléments demandés. Attention, modifier le type de mission qui commence
par OM Classique. Mettre « OM Régularisation classique ». (Sinon, on ne peut pas valider a la fin)
Se servir de I'ortke de mission pour compléter la fenétre enveloppe de moyens et Centre de colts Chorus. Cliquer si

besoin sur @ po accéder a la liste des réponses proposées. Taper les premiers éléments portés sur votre OM, la
suite devrait s’inscrire Laxdestination principale est I'académie, Les lieux de départ et de retour sont soit le domicile, soit
I’adresse administrative de WQtre établissement de rattachement.

Attention, changement ! Mettre Le Barp et
'h’Chcwus Ordre de Mission ELMCL (PXYA MICHEL)

e st non Académie de Bordeaux
© Général Prestations Saisie des étapes .
Destination principale I'LE BARP IQ]
Destination principale |kﬁb§ﬁ%ﬁ%&&ﬁbw¥sgm| Départ le [05/0 Pays [FR [a)
Type de mission |O‘M‘CTEEETQUE Retour le |05f —oT T=TTo- =T

; Objet de la mission | Concours CGénial 2016 Commentaire |Jour de la finale académique ;

ORDRE DE MISSION

Enveloppes de moyens |02 14AUTRES--R--FD-CH-MISS ([| des Projet /

| Centre de cotts CHORUS [RECMISS033 (DEPLACEMENT D{QK———_Axe mi| Enveloppe de moyens : 0214autres*-R FD-CONVOCD

~ Centre coiit CHORUS : RECMISSO 33

: Domaine fonctionnel [0214-08-02 (LOGISTIQUE ET 51Q| Valideur hiérarchique : Mme Marie-Christine GASSER
: Lieu de départ [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) |G villel Nom, prénom : PAYA Michel
Lieu de retour [FAM (RESIDENCE FAMILIALE) |Q] Villg
Axe ministériel 2 | | Indemnités . Srade . Professeur
Date de création 06/10/2015 14:42 PAYA MICHEL Derniére modification 17/05/2016 10:59
SDFECAEDFEBOOS2 (PAYA
MICHEL)
P LG L B TS I T U Ere o000 50 0000 000 oe 58 S B 50 5 B O S S5 5 5 5 5 O O O E 6 S5 5 5 5 56 0 E OO EEE E EE 56 55 55 50 50 00 EEEEE EE S5 56 55 50 SO IE R EEEEIRESE S5 .
0 De service @ Personnel pour besoin de service 0 Personnel pour convenance personnelle  © Aucune
; véhicule \SNCF - SNCF- SNCF (9999 ¢\ Baréme [Baréme SNCF 2éme classe || :

Pensez a enregistrer réguligrement, ne validez qu’a la fin. Remplir tous les champs obligatoires. (marge rouge)

Pour les distances, estimez lds avec le site reconnu http://www.viamichelin.fr/ par exemple.

Etape 3 : Cliquer sur «Personnel pour besoin de service». La fenétre Indemnités kilométriques apparait. faire :
" hjouter une indemnité. | [ Genérer indemite ]
e et compléter. Une fois terminé, amasis e

'h’Charus Ordre de Mission ELMCL (PAYA MICHEL) EQUBa S Rl 'Sat
L

Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Avances Historique

[“sjouter une indemnits ]| Ganérer indemnita |

Indemnité N° 1 (70 Kilométres - 13.31 EUR)

Veéhicule Baréme kilométrigue

[snCF - sncF- sncF (go00 cv) [¥]  [pareme SNCF 2éme dasse  |v
Nb de km autorisés Nb de km déclarés

0 Kilométres 0 Kilométres Lien vers un distancier
Commentaire

| | N® | Date |Trajet | Km remboursé | Nb de trajets | Commentaire
E 10 | 05/04/2016 | Bordeaux - Le Barp A/R | 70 | 1 Finale concours C Génial
1

%



http://www.viamichelin.fr/

Pour le repas de midi, si vous I'avez amené ou acheté sur place. Aller dans « saisie des étapes » et compléter les dates,

les heures, ... . Une fois terminé, ne pas oublier de faire « Générer é 2pES » pour vérifier le montant des indemnités.
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Général Prestations Saisie des étapes Zademnités kilométriques Frais prévisionnel Avances Historique

Coiit total prévisionnel de la mission 28.56 €
Statut 1 - Création

‘ Etapes étranger ou Outre Mer ‘ |‘

B [tieu | pays | pate arrivée a Date départ « a valorisation Montant des in... | Derniére modi...
= I ACAEBORD (ACADEMIE DE BO... FR (FRANCE) 05/05/2016 07:20 05/05/2016 18:30 Avec indemnités 15.25 17/05/2016 i
[} Avec indemnités

J' Frais prévisionnel

Etape 4 : vérification : Vous pouvez faire le bilan dans . Si une étape ne correspond pas,

vous pouvez I'effacer avec I'icdne T présent dans les fenétres précédentes.

‘ Valider/Modifier ‘
Pour finir (enfin !), . -

Pour passer a I'étape « attente de validation », rentrer le destinataire : Mme Marie-Christine GASSER puis « Confirmer
le changement de statut ».

Statut du document N° FMIER

Le statut du document 1 - Creation

Vous avez demandé a passer au statut 2 - Attente de validation VH1

Commentaire

Destinataire [GASSER MARIE-CHRISTINE &Y

Prévenir le destinataire par un e-mail

0) Me pas prévenir le destinataire

Confirmer le changement de statut Annuler

En cas de difficultés merci de me contacter.



