LIVRET D'ACCUEIL
AU COLLEGE

BIENVENUE !



QUI FAIT QUOTI AU COLLEGE ?

Equipe de Direction

Nicolas Debenne , Principal
Francis Garcia, Principal Adjoint

Le Principal veille au respect des droits et devoirs de tous, il organise avec l'aide
du Principal Adjoint les temps scolaires. Il prend les décisions pour assurer la
sécurité des personnes et des biens, ainsi que [’hygiéne des locaux.

Secrétariat de Direction

Emilie Baze

Elle accueille les éléves et parents pour des questions d’ordre administratif,
assure le secrétariat de l'équipe de Direction, centralise et diffuse toutes les
informations nécessaires au fonctionnement global du collége.

Equipe Vie Scolaire
Sandrine Wagner, La Conseillére Principale d’Education (CPE)

La CPE est responsable du service vie scolaire qu’elle anime et organise avec
'aide des AED (Assistants d’Education). Sa mission principale est de placer les
éléves dans les meilleures conditions de vie et de réussite individuelle/collective.
Cela signifie étre a l"écoute pour aider les éléves dans leurs problémes, recueillir
leurs idées... Elle veille a ce que les éleves vivent bien ensemble au collége,
contrdle d’assiduité et la ponctualité, collabore avec les différentes équipes
(Direction, Enseignants, Infirmiére, Assistante Sociale, Psychologue de
'Education Nationale) et les familles pour faire en sorte que la scolarité des
collégiens soit une réussite. Contribue a transmettre aux éléves des valeurs
citoyennes.

Les Assistants d’Education

AU quotidien les AED ont pour mission de veiller au bon déroulement des temps
hors cours (mouvement aux intercours, contrble des entrées et sorties des
éleves, demi-pension, permanence, cour de récréation ...). Leurs missions sont
organisées par la CPE et ils ont pour objectif d’aider, conseiller, étre a lécoute
des éleves. De faire respecter le réglement intérieur, avec rigueur et
bienveillance.

L’Intendance

Gestionnaire : Sabine Folacci
Secrétaire intendance : Caroline Venturi

Elle est en charge de la gestion financiere de l’établissement. Elle s’occupe des
questions de paiement (demi-pension, voyage, manuels scolaires...). Elle organise
le service d’entretien des locaux et de la restauration scolaire.

Elle accueille les éléves et parents pour des questions d’ordre administratif
(bourse, inscription a la demi-pension)



Agents de Services et Ouvriers Professionnels

l : A N T . . .

l? contribuent, grace a leur spécialisation (restauration, entretien,
reparation, accueil...) a promouvoir la vie en collectivité au sein du college.
A accueillir les usagers du collége dans les meilleures conditions possibles

Equipe Enseignante

e Les professeurs :

Ils dispensent les cours et apportent aux éléves des connaissances et
savoir-faire. lls sont a lécoute des éléves et leur mission est de faire
progresser les éleves dans leurs apprentissages.

e Le professeur principal :

Il coordonne la vie de classe en consultant les autres professeurs, il peut
animer une heure de vie de classe en collaboration avec la CPE si besoin,
afin d’aborder les questions relatives au travail et a lambiance de classe.

e Le professeur documentaliste :
Thomas Atienzar

Il est spécialisé dans laide a la documentation, enseigne les méthodes de
recherche et de travail sur les documents, Il a la responsabilité du Centre
de Documentation et d’Information (CDI) et EMI en sixieme.

Secteur Médico-Social et Orientation

e Infirmiere scolaire :

Rita Campion, elle est présente au college le lundi matin et le jeudi toute
la journée. Sa mission est de veiller au bien-étre des éleves, de vérifier que
leur état de santé est compatible avec de bonnes conditions de travail :
sommeil, hygiéne de vie, pathologies diverses... Elle assure aussi des

missions de prévention.
e Assistante Sociale :

Valérie Coruble : Elle est présente au collége le lundi matin et le jeudi toute
la journée. Ses missions principales sont la protection de l’enfance et
lassurance de lassiduité des éléves. Elle travaille en collaboration avec les
différents personnels du collége. Elle peut rencontrer les éleves et leurs

familles au collége ou a leur domicile.
e Psychologue de l’Education Nationale :

Pascale Atia : il est présent au collége le jeudi toute la journée Sa mission
est d’informer les éléves, de les conseiller sur les différentes formations, de
pratiquer une évaluation des capacités afin de pouvoir choisir en
connaissance de cause les perspectives d’avenir. Par ailleurs, il assure aussi
une mission de prise en charge psychologique ponctuelle des enfants
envoyés par d’autres personnels du collége. Les RDV se prennent au bureau

CPE.



Les éléves délégués

lls sont élus par la classe en début d’année scolaire. Ils réunissent les éléves,
les consultent sur des difficultés rencontrées. Ils aident les éléves, sont
médiateurs (favorisent le dialogue entre éléves), peuvent organiser
entraide entre les éléves (les encourager a prendre des responsabilités).
Dans le collége, ils représentent la classe et participent aux réunions de

formation des délégués, ils sont les interlocuteurs de la vie scolaire et de
"équipe de Direction, ils informent la classe des débats et décisions des
différents conseils (conseils de classe...). lls peuvent aussi proposer leurs
idées pour améliorer le cadre de vie des éléves par exemple.

LE REGLEMENT INTERIEUR

Voici un apercu du réglement intérieur
qu’il te faudra lire en entier afin de respecter les régles de vie au sein du collége

Une tenue décente, correcte et adaptée a l'activité scolaire est obligatoire (pas de
vétements portant des inscriptions violentes ou grossiéres, pas de pantalon troué,
pas de sous-vétements apparents, pas de vétements trop courts ...). De plus, il est
interdit de garder la téte couverte a lintérieur de ["établissement.

L'utilisation des téléphones mobiles et montres connectées est interdite dans
'enceinte du college. Cette mesure vise a sensibiliser les éléves a l'utilisation
raisonnée des outils humériques et a leur faire pleinement bénéficier de la richesse
de la vie collective.

(-]
Mot

d'excuse

e

Toute absence doit étre obligatoirement justifiée par le responsable [égal de "éléve.
Les familles devront prévenir le colléege dans les meilleurs délais en cas d’absence et
par anticipation par téléphone notamment. Dans tous les cas d’absence (de courte
ou longue durée), elles justifieront sur les feuillets détachables prévus a cet effet
dans le carnet de liaison la durée et le motif d’absence, ainsi que la date de rentrée.
Toutes les absences sont comptabilisées sont sur Pronote.



Les retar v 2o

e ds n? SONt pas tolérés, sauf cas de force majeure. L’éléve retardataire doit

et Senter a la vie scolaire avant d‘aller en cours. Les retards sont comptabilisés
Fonote et peuvent faire l'objet d’une retenue en cas de récidive.

>

Il est nécessaire d’avoir son carnet de correspondance pour entrer et sortir du college
(dans le cas contraire, la sortie se fait a 16h55 quel que soit 'emploi du temps).
Lorsque tu as été absent, en retard ou que tu as besoin de faire signer une décharge,
tu déposeras ton carnet dans le bac bleu situé a l'entrée du collége le matin en
arrivant et tu le récupereras au moment de la récréation du matin dans le hall du
college.

Les horaires de cours sont les suivants :

M1 :08 h 15 - 09 h10 S1:12h 55-13h 50
M2 :09 h 10 - 10 h 05 S2:13 h 50 - 14 h 45
M3 :10h 20 - 11 h 15 S3:15h 00 - 15 h 55
M4 :11 h 15 -12h 10 S4:15h 55 - 16 h 50

Temps de pause méridienne d'1h30 (repas a 11h15 ou a 12h10)
Récréation matin : 10 h 05 = 10 h 20
Récréation aprés-midi : 14 h 45 — 15 h 00.

Ouverture du collége :

Le collége est ouvert aux éléves du lundi au vendredi de 8h00 a 16h50 et le mercredi
de 08h00 a 12h10. Le mercredi aprés-midi est réservé aux activités organisées dans
le cadre de UNSS (Union Nationale du Sport Scolaire). Encadrées par les professeurs
d’EPS, les activités sportives de 'UNSS sont proposées a tous les éléves intéressés
(inscriptions aupres du professeur d’EPS de la classe).

Le rangement dans la cour :

A 08h10 dés la sonnerie, les éléves doivent se ranger a 'emplacement prévu pour leur
classe dans la cour (le professeur vient chercher la classe). Les éléves n‘ayant pas
cours se rangent sur 'emplacement prévu a cet effet. (Permanence ou CDI ou espace
jeunes). Pour les autres heures de cours, les éleves se rendent directement devant

leur salle de cours sans chahuter.



‘acces aux casiers :

e L'accés aux casiers se fait prioritairement avant les premieres et apres les
derniéres heures de cours du matin et de l'aprés-midi, selon 'emploi du temps

e Cet acces ne saurait étre un motif d’arrivée tardive en cours.

e Les éléves veillent a mettre leur sac scolaire systématiquement a lintérieur du
casier quand ils n‘ont pas cours et le verrouillent avec unh cadenas (pas de sac
déposé dans la cour)

LES MATIERES

Education Physique et Sportive 4H/semaine
Arts plastiques 1H/semaine
Education musicale 1H/semaine
Frangais 4.5 H/semaine
Histoire-Géographie-Education Morale et Civique 3H/semaine
Anglais 4H/semaine
Mathématiques 4.5H/semaine
Sciences-Physiques/Sciences et Vie de la Terre 3H/semaine
Soutien ou approfondissement 1H/semaine

LA VIE AU COLLEGE

La permanence :

Dans ton emploi du temps, tu peux remarquer qu’il y a des heures ou tu n’as pas
cours, tu vas alors en permanence pour effectuer ton travail personnel (ou tu peux
aller au CDI si tu le désires). Le réglement y est le méme qu’en classe.

CDI :

Centre de Documentation et d’Information , Il est ouvert aux éléves selon les horaires
affichés sur la porte du CDI, c’est un lieu de travail et de recherche, les éléves peuvent
également y emprunter des livres.

L. mi-pension :

Si tu es inscrit a la demi-pension, tu dois t’y tenir, sauf cas exceptionnel. Dans ce
cas, tes parents devront remplir une demande d’autorisation absence cantine sur
ton carnet de correspondance. Attention a y adopter une bonne attitude (pas de
hourriture par terre et sur la table, bien débarrasser son plateau a la fin du repas et
trier les déchets, respecter l'ordre de passage par classe et avoir sa carte de cantine)



La vie scolaire :

Ces assistants d’éducation geérent tous les déplacements des éléves (entrées et
sorties du college) surveillent les récréations, la permanence, la circulation dans les
batiments, gérent le passage a la demi-pension et le temps de repas des éléves au
réfectoire. Ils peuvent animer des clubs et organiser des évenements au sein du
college. Ils sont a l'écoute des éléves.

Tu viens donc a la vie scolaire si :

-tu as été absent : tu auras besoin de justifier tes absences. Ta famille préviendra le
college de ton absence au 04/42/94/91/40 le plus tot possible.

- tu es en retard : tu auras besoin de te présenter a la vie scolaire avant d’aller en
cours, et justifier ton retard par la suite.

- tu as un probleme de santé : si tu ne te sens pas bien durant ta journée de cours,
indique-le a ton professeur si tu es en classe, ou viens le dire a la vie scolaire : un
surveillant se chargera de t’'accompagner a Uinfirmerie.

- tu as eu une retenue : si tu as manqué a tes devoirs d’éléve, tu peux avoir une heure
de retenue. C’est un surveillant qui programme ta punition et tu la réaliseras sous
sa surveillance avec un travail a effectuer.

LES ACTIVITES AU COLLEGE ET LES
ACTIONS MISES EN PLACE

Clubs : Chorale, Japonais, Atelier créatif, Astronomie, Scientifilles-Scientiboys ...
UNSS : Badminton ..

Espdce jeunes : animations sur l'espace Virginie Dedieu

Le FSE organise aussi :

e Concours

e Journée de Noél

o Collecte au profit de la banque alimentaire (denrées alimentaires et produits
d’hygiéne)

e Collecte au profit d’Emmads (jouets, vétements, chaussures)

e Vente de chocolats et de blé au profit des enfants hospitalisés (Association
Thomas, Les Coccinelles Rouges)

e Achat des jeux de société et des jeux dans la cour de récréation (tennis de
table, basket-ball, baby-foot), bancs supplémentaires

e Un point de collecte de cartouches d’encre est installé dans le hall du collége.
Il sert a financer l'association « Enfance et partage »



QUELQUES CONSEILS ...

e Si tu as un probléme : n’hésite pas a en parler a un adulte de "établissement,
ne reste pas seul-e avec ton souci ...

* Si tu rencontres un probléme dans ta vie personnelle, ou dans n’importe quel
domaine, tu peux confier tes préoccupations a un membre de 'équipe éducative
du college.

Nous sommes tous la pour t’écouter, te rassurer et t’aider : ton collége est trés

soucieux de la qualité de vie de ses éleves

Le mot d’ordre au college :
j’adopte une attitude
bienveillante avec mes camarades
et je respecte tous les personnels
du college ainsi que les locaux.

Tu verras, bien vivre ensemble au
college est essentiel !

e Le college est inscrit dans le dispositif pHARe (lutte contre le
harcélement scolaire) et bénéficie d’une équipe d’éléves
ambassadeurs de la lutte contre le harcelement scolaire (en
plus des personnels ressources)

e Le college est labellisé Egalité Filles/gargons

e Le collége s’inscrit dans un processus d’école inclusive

e Une équipe d’éleves eco-délégués et enseignants est aussi
tres investie dans la vie du college (labellisé établissement
en voie de développement durable)



