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Je sais utiliser le clavier

	Objectifs
	  
	Compétences
	Matériel

	· B2i : Maîtriser un périphérique d’entrée et connaître les règles usuelles de typographie.
Compétences (être capable de) :
· utiliser les touches de ponctuation,

· utiliser la barre d’espacement et les touches majuscules / minuscules,

· utiliser les touches de correction,

· connaître l’utilisation de la touche Entrée,

· placer correctement les espaces par rapport aux signes de ponctuation.

· Français : Ecrire en respectant les usages typographiques.
Compétences (être capable de) :
· lire des consignes,

· copier un texte sans erreur.


	· Poste informatique

· Photocopie du texte « Robinson »

· Fiche élève 3




	Démarche pédagogique
	

	1. Mise en route

Dans le menu « Notions de base », sélectionner la page « Utiliser le clavier » et inviter les élèves à une lecture individuelle de la fiche.

Reformuler oralement les consignes et expliquer, si besoin, le vocabulaire employé.

2. Manipulation

Ouvrir le traitement de  texte utilisé habituellement.

Prise en main du clavier : Chaque enfant place les deux mains sur le clavier, les pouces sur la barre d’espacement, les index se partagent le clavier.

Distribuer le texte « Robinson » (voir page suivante) et demander aux élèves de saisir le texte au kilomètre (sans s’occuper de la mise en page ; constater le retour automatique en fin de ligne).

Distribuer la fiche élève 3, également accessible en cliquant sur l’icône [image: image4.png]WMODULE ¢ LES NOTIONS DE BASE FICHE MA|TRE 3



 de la page « Utiliser le clavier », et demander aux élèves de la compléter.

3. Prolongement
La vérification de cette compétence se fera tout au long de l’année. Elle sera développée par l’utilisation régulière de ce périphérique. On veillera à ce que l’élève utilise les deux mains pour la saisie des textes et qu’il se place face au clavier, les yeux à hauteur du milieu de l’écran.




Complément cédérom …     

Je sais utiliser le clavier

(


Recopie le texte suivant dans ton traitement de texte.

Robinson Crusoé 

Je suis encore tout ému. Il vient de m'arriver quelque chose d'extraordinaire. J'étais sorti à la fin de la matinée pour aller sur la lande me promener et ramasser des coquillages. Je les aime beaucoup et ils changent un peu le menu de mes repas. Tout à coup, j'ai vu la trace d'un pied nu. Il y a donc quelqu'un d'autre dans mon île puisque je suis TOUJOURS chaussé.

(


Recopie le texte suivant dans ton traitement de texte.

Robinson Crusoé 

Je suis encore tout ému. Il vient de m'arriver quelque chose d'extraordinaire. J'étais sorti à la fin de la matinée pour aller sur la lande me promener et ramasser des coquillages. Je les aime beaucoup et ils changent un peu le menu de mes repas. Tout à coup, j'ai vu la trace d'un pied nu. Il y a donc quelqu'un d'autre dans mon île puisque je suis TOUJOURS chaussé.

(


Recopie le texte suivant dans ton traitement de texte.

Robinson Crusoé 

Je suis encore tout ému. Il vient de m'arriver quelque chose d'extraordinaire. J'étais sorti à la fin de la matinée pour aller sur la lande me promener et ramasser des coquillages. Je les aime beaucoup et ils changent un peu le menu de mes repas. Tout à coup, j'ai vu la trace d'un pied nu. Il y a donc quelqu'un d'autre dans mon île puisque je suis TOUJOURS chaussé.
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