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Aide
	Sélectionner, supprimer, annuler.
	Open Office
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	Place ta souris avant le texte que tu veux sélectionner. 

Fais un clic gauche.  

Tu tiens cliqué et tu déplaces ta souris jusqu’où tu veux aller. 

Relâche le clic de la souris.
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Le texte sélectionné est en surbrillance

	Pour effacer appuie sur la touche « suppr »
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	Tu as supprimé par erreur. Pas de panique !

Pour le faire réapparaître le texte, clique avec ta souris sur le symbole : [image: image4.jpg]


 qui signifie « annuler la frappe »

Ou utilise le raccourci clavier :
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