
 

Modifier un document avec  
un Traitement de texte   

Open Office 

Writer

 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zoomer 

Répéter 

Annuler 

Coller une 
partie du 

texte 

Copier une 
partie du 

texte 

Couper 
une partie 
du texte 

Vérifier l’orthographe (Attention, le correcteur ne corrige pas tout !) 

Voir le document avant d’imprimer Enregistrer le document 

Chercher un 
document existant 

Créer un 
nouveau 
document 

texte 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Choisir la 

police de 
caractères 

Choisir la 

taille de 

la police 

Écrire en 
gras 

Écrire en 
italique 

Souligner 

Aligner 
le texte 
à gauche 

Aligner 
le texte 
à droite 

Centrer 
le texte 

Justifier (aligner 
le texte à 
gauche et à 
droite) 

Écrire le 
texte sur  

plusieurs 
colonnes 

Choisir 
une 

couleur 
pour 
écrire 

Surligner 

Écrire sans 
sauter de 

lignes 
(interligne 
simple) 

Écrire en 

sautant des 

lignes 

(interligne 

double) 


