Le petit Abécédaire de notre école
Voici quelques us et coutumes de l’école afin d’harmoniser les pratiques. Ce n’est pas parce que les choses sont écrites ici qu’elles ne peuvent pas être rediscutées : au contraire. L’idéal serait que ce livret serve de déclencheur d’idées, d’améliorations, et toutes les nouvelles propositions sont bienvenues !

Absences

En cas d’absentéisme notable, en informer la directrice. Faire signer les cahiers d'appel tous les mois. Les cahiers d'appel doivent être remplis au stylo (jamais au crayon de papier).

Accès à l’école

Lieu boîtier alarme :

En cas de déclenchement accidentel…
Accueil du matin

L’accueil se fait dans la classe le matin.

L'après-midi, les enfants qui dorment sont conduits dans le dortoir (petits et moyens) et les enfants qui ne dorment pas (grands) sont accueillis dans la classe.

Accueil du premier jour

Affichage des listes sur les portes vitrées de l'entrée de l'école et devant les classes.

Les parents accompagnent les enfants dans la classe. Les enseignants gèrent le départ des parents.

APC

A définir en réunion de pré-rentrée.

Anniversaires

Chaque enseignant décide de la règle pour les anniversaires.

ATSEM

1 ATSEM pour …
Existence d'une charte des ATSEM.

Bibliothèque

BCD située…

 Les enfants ont un sac en tissu pour emporter à la maison le livre choisi. Fréquence définie par chaque enseignant. 

Blog

Moyens d'information complémentaire.  Ne remplace pas le cahier de liaison. Les collègues qui le souhaitent peuvent publier des articles. Pas de visages sur le blog ni de noms de famille.
Cahiers

Pour les travaux des élèves, chaque maître choisit d’utiliser cahiers ou classeurs et les commande avec son budget de classe.

Cahier de liaison

Cahier de liaison : toutes les informations sont transmises par le cahier de liaison (info école, sorties, anniversaires, info mairie, comité des fêtes, etc.). Pas de mot « volant ». Les cahiers de liaison sont commandés en collectif.

Chaussons

Une paire de chausson demandée mais pas mis systématiquement (en réserve pour les intempéries ou gym selon les enseignants).

Chorale

A mettre en place, éventuellement avec le CP.
Comité des fêtes

Il existe un comité des fêtes ; il organise le marché de Noël, la kermesse, des vide-greniers.

Coordonnées ……

Commandes

Chaque enseignant dispose de …euros sur le budget municipal pour le fonctionnement de sa classe. Certaines fournitures sont commandées collectivement : peinture, encre, canson, ramettes papier, colle, cahiers de liaison, cahiers d’appel… Les fournitures plus spécifiques sont commandées par chaque enseignant.

Certains fournisseurs permettent de commander par internet. Mot de passe dans le dossier commande. Les enseignants commandent directement par internet. Un mail de copie est envoyé par la Mairie à la directrice qui doit valider.

Pour les commandes papier, les taper de préférence sur l'ordinateur pour que la directrice puisse les regrouper par fournisseur.

Comptes

Chaque maître dispose d’un petit budget « Coop » pour sa classe (régie d'avance). Il est tenu de garder tous les tickets de caisse et de rendre compte de ses dépenses au responsable de la coop, au mois de juin.

Conseils

Calendrier prévisionnel des réunions (108 heures) de l'année élaboré en début d'année.
Déjeuner des maîtres

Possibilité de déjeuner dans la salle des maîtres. A disposition, un réfrigérateur, un four à micro-ondes. Dans la tisanerie, une cuisinière électrique, une bouilloire et une cafetière.

Évaluations

Carnet de suivi des apprentissages : livret complété de la PS à la GS au fur-et-à mesure des acquisitions des élèves.

En février, entretiens individuels avec les parents pour faire le point. 

Fournitures

Règle : ne pas demander de fournitures aux parents.

On demande seulement un sac avec un change. On peut demander des chaussons et des bottes.

Goûter

Plus de goûter systématique dans l'école. Restent les goûters festifs : anniversaires, fêtes diverses, goûters éducatifs.
Informations

Pochette donnée en début d’année à l’enseignant avec les documents nécessaires pour l’année.
Bacs à courrier salle des maîtres : IEN, OCCE, presse syndicale, infos musées, sorties, animations, registre de santé et sécurité au travail, trame carnet de suivi, projet d’école.
Numéros importants affichés dans la salle des maîtres (CHSCT, PPMS, référent sécurité…)
Communication par mail à définir en équipe : mail perso ou boîte pro.
Informatique

Équipement informatique de l’école : …
Jardinage 

Modules de jardinage dans la cour. Participation au concours des écoles fleuries. 
Marche

Marche régulière : endurance, découverte du quartier, des saisons.

Médiathèque …
Prendre RDV par téléphone : 
……..
Ménage

Les adjoints techniques qui font le ménage s’appellent ….
Photocopieur

Photocopieur situé dans …
Code : ….

Quota : ……
Photo de classe

Photo collective, portrait fratries ou individuels. Fin novembre pour donner aux familles avant les vacances de Noël.

Projet d'école

Dans dossier enseignant. Copie en salle des maîtres.

Rased 

Psychologue : …
Maître G : …
Maître E : …
Coordonnées : …
Récréation

Récréations échelonnées.

Les règles de la cour sont transmises au périscolaire. Voir document.

Règlement intérieur

Voir document.

Restaurant scolaire

Modalités d’appel ….

Modalités du transfert de responsabilités école/péri
Salle de motricité

Une grande et une petite. Les salles sont mutualisées (élémentaire, périscolaire, extrascolaire, ULIS, CMPP).
Sécurité 

Consignes incendie dans le dossier de rentrée. PPMS dans le bureau. 

Rentrer les numéros utiles dans son portable.

Sortie scolaire

Il existe une charte pour les parents qui accompagneront les classes en sortie. 

Carte transport….

Remplir une fiche avant chaque sortie.

Tap et périscolaire

TAP : horaires et modalités d’inscription.
Coordonnées du périscolaire : …
Périscolaire : horaires et modalités d’inscription.
Modalités du transfert de responsabilités école/péri
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