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MAIRE

Chef de I'administration municipale,
et exécutif des décisions du consell

Autorité de police administrative




DELEGUE DU CONSEIL MUNICIPAL

Le conseil municipal peut déléguer certaines de ses
attributions au Maire :

ADJOINTS

lIs sont officiers d’état civil et de police
judiciaire

Le Maire peut déléguer une partie de ses fonctions
a un ou plusieurs adjoints




PREMIER ADJOINT

Le premier adjoint tient son rang de |'élection, il assure
la supp léance du Maire lorsqu’il est absent ou empéché

Les adjoints ont un droit de priorité par priorit

rappo rt aux conseillers municipaux ‘N1 &
d jo&t'
i&%& ‘j

Les délégations de fonctions ou de signature
sont attribuées par arrété du Maire

Le domaine des délégations doit étre clairement
délimité car elles s’exercent sous la surveillance

et laresponsabilité du Maire aaaaaaaa Aaaaaaaa



EXTRAIT DU REGISTRE
[DES ARRELES DU M

EXTRAIT DU REGISTRE
DES ARRETES DU MAIRE.

Conseil Municipal
[PS———
[PV —————

T S——
Pt




COMMISSIONS

Elles ont un réle d’instruction des affaires en cours,
mais en aucun cas ne peuvent prendre de décisions
ala place du conseil municipal

REGLEMENT INTERIEUR

Les conseils municipaux des communes de + 3500 h
doivent adopter un reglement intérieur dans les 6 mois
de leur installation

REGLEMENT
du

Conseil Municipal
de la ville
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NOMBRE DE SEANCES

Le Maire réunit le conseil municipal chaque fois qu’il l e
juge utile (4 séances par an)

Le Maire doit réunir le conseil municipal :

sur demande du préfet ﬁ

sur demande d’'une majorité de conseillers :

Communes de - de 3500 h: 50 % du CM

Communes de + de 3500 h: 1/3 du CM

DUREE DE SEANCE

Elle doit étre au maximum de quelques heures . i *
et étre continue - -
= k2

Le conseil municipal ne peut continuer de délibérer qu'apres
une courte interruption

18h 18h30 18h45
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CONVOCATION

Toute réunion du conseil municipal doit étre précédée d'une
convocation indiquant I'ordre du jour at

Elle est accompagnée d’'une note de synthese
sur chaque question (communes + 3500 habitants)

NOTE DE SYNTHESE

ENVOI

La convocation est faite par le Maire,

par écrit et,

portée individuellement au domicile de chaque conseill er
municipal par un agent assermente,

ou adresseée
par voie postale




DELAI

Communes de - 3500 habitants :

{1l
I
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Communes de + 3500 habitants :

[ i

2@maa aamanama anahaa@midauasdeazta

DELAI D'URGENCE

Il peut étre appliqué par le Maire lorsque le délai |égal
pourrait entrainer des conséquences néfastes pour la
commune




OUVERTURE

La séance doit étre ouverte aI’heure prévue sur la JEkalol0
convocation

L’ouverture de séance ne peut étre retardée que de
quelques minutes

18 h 18h15
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QUORUM

Nombre de conseillers présents physiquement a la séance
du conseil municipal pour délibérer valablement, il doit étre
atteint a I'ouverture de la séance,mais aussi lors de chaque
décision (les procurations ne comptent pas pour le quorum)

2eme délibération
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Conseil Municipal

Madame, Monsieur le Conseiller Municipal

Le Conseil Municipal se reunira & la Mairie “le 12 ganvier 2001 & 20030,
Vous remerciant de bien voulos assister 2 cetre séance, je vous prie d'agréer Uenpresion de mes




DIRECTION DES DEBATS

Le Maire ( président de séance ) est seul compétent pour
diriger les débats, des personnes étrangeéeres peuvent étre
entendu es

QUESTIONS ORALES

Les conseillers peuvent, en séance du conseil municipal,
poser des questions orales

Leur nature et forme peuvent étre prévues par le reglement
intérieur ou la délibération en tenant lieu

Article 5: Questions orales

Ariigle L 2121-19 €GCT : Les conseiilers municipaux ont le droit d'exposer en séance du
conseil dex questions orales ayani trait avy affaives de fe commune, Dans les communes de
3.500 habitants et plus, le réglement intérieur fixe l fréquence ainsi que les régles de
présentation et d'examen de ces questions, A défaut de réglement intérieur, celles-ci sont
fixées par une délibération du consell municipal.

Les questions orales portent sur des sujets dintérét général,

Flles ne donnent pes Heu & des débats, sanf demande de la majorité des conseillers
municipaux présents.

Variante 1: Le texte des questions est adressé au maire 48 heures au moins avant une séance
du conseil municipal et fait 1bbjet dun accusé de réception.

Lors de cette séance, le maire ou Thdjoint délégus compétent, répond aux questions posées
oralement par les conseillers municipam

Les questions déposées aprés lexpiration du délai susvisé sont traitées & la séance ultéricure
Ta plus proche.

Vardante 2 : Lors de chaque séance du conseil munieipal, les conseillers municipaux peuvent
poser des questions orales auxquelles le maire ou ladicint délégué compétent répond
directemnent.

i le nombre, limportance ou fa salure fe justifie, le maire peur décider de traiter les
raunicipal spécialement organisée 4 cet

questions orales dans le cadre dune séance du con:
effet

aUX COMMISSIONS Permanentes concemeées,

Variante 3 : Les questions orales sont traitées 4 la fin de chaque séance; la durée consacrée 4
cette partie pourra étre limitée 4 ... minutes au total.

Variante 4 : Le nombre de question orales est limité & . par groupe (ou par conseiller).



SECRETAIRE DE SEANCE

Le conseil élit en début de séance un secrétaire choisi
parmiles élus

PUBLICITE DES SEANCES

Les séances du conseil sont publigues et toute personne
peut y assister dans la limite des places disponibles




HUIS CLOS

VOTES

Les décisions du conseil municipal sont prises a la
majorité absolue des suffrages exprimés ( plus de la
moitié des votes )

Ne sont pas pris en compte les bulletins blancs ou nuls
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VOTES

Toute forme de scrutin peut étre employée,
il peut méme ne pas y avoir de vote effectif

en cas d’assentiment général

En cas de partage égal de voix, la voix du Président
de séance est prépond érante
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SCRUTINS

Le vote au scrutin public alieu sur
demande du 1/4 des conseill ers présents
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Le vote au scrutin secret a lieu sur
demande du 1/3 des conseillers présents
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Jour et heure
de séance

Présidence

Conseillers présents,
absents, représentés

Affaires débattues,
opinions exprimées

Votes

Décisions prises




REGISTRE DES DELIBERATIONS

Les délibérations sont transcrites sur un registre par ordre
de date

Elles doivent étre signées par tous les conseillers présents
a laséance ou indiquer la cause qui les a empéché de les

signer

RECUEIL DES ACTES ADMINISTRATIFS

Dans les communes de + 3500 h, les actes a caractéere
réglementaire doivent étre publiés dans un recueil des
actes administratifs

VILLE D'AGDE
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Il doit étre publié chaque trimestre






TRIBUNAL ADMINISTRATIF
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