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Aide-mémoire

Ctrl + C = copier
Ctrl +V = caller
Ctrl + X = couper
Ctrl + A = tout sélectionner
Cirl + S = enregistrer

F2 : affichage de la fenétre des propriétés




Comment ouvrir le logiciel 7

Pour créer la maquette de notre journal, nous allons utiliser le logiciel Scribus
(version 1.3.3). Pour lancer le logiciel, il faut cliquer rapidement deux fois sur
'icone Scribus :




Comment créer un nouveau document ?

(luand tu as lancé e logiciel, la fenétre suivante s'ouvre :

Nouveau document | New from Template [ Ouvric

Disposition du document

FD@@

Taile :
Orientation :
Largeur :
Hauteur :

Options.

Marges | Fond perdu

s

Nombre depages: 1

[ —

595,28t

841,89 pt B

Premiére page : |

- - =] Unitépar défaut :
f =3 =
Lﬂj @] [jJ = Gauche : 40,00 pt = [T Cadres de texte automatiques.
@8] & oroe D005t =] Mo de corves.« [ ]
- Gouttiére : [1z.00pt z
Haut : 40,00 pt Sl e e mc e
- ficher les préférences du document & a création
Bas: 40,00 pt &

les nombres correspondent aux
dimensions des marges (c'est-a-dire les
espaces blancs en haut, en bas, a droite
et & gauche de la feuille). Dans notre
journal, toutes les marges mesurent 10
points.

C'est le nombre de pages
que contiendra le journal.

Afin  de “fabriquer” le
Baragot, on crée chaque
page isolément. Tu dois donc
cliquer sur "Page simple”

(uand tu as fini de régler ces parametres, clique sur OK. Ton nouveau document
est cree.



Comment ouvrir un document existant ?

Si tu veux ouvrir un document qui existe déja, il suffit de double-cliquer sur
celui.

| — L '--‘——-—'-L :-Ehg‘

@@v 1.« Journal » Année2 » Baragotn®6 »

Organiser = Inclure dans |a bibliotheque + Partager avec « Graver  » - @
Y Favoris “ Nom B Modifié le e |
M Bureau 1 1&re guerre mondiale 02/07/2011 15:50 Dossier de f]
5] Emplacements ¢ 1. Article CE2a 17/06,/2011 16:55 Dossier de f|
[l 1§, Téléchargements . Expo meurchin 02/07,/2011 15:50 Dossier de fi
. Interview Thomas garderie 02/07/2011 15:50 Dossier de f]
- Bibliothéques .. Qurs 02/07/2011 15:50 Dossier de f]
@ DOCHmEnE = ./ Photos pour Baragot & 02/07,/2011 15:49 Dossier de f|
(=] Images 1. PoémesCM b 02/07,/2011 15:50 Dossier de fi L I
&' Musique 1 Question college 02/07/2011 15:50 Dossier de f]
E Vidéos 1. rugby 02/07/2011 15:50 Dossier de f]
1. Théatre 02/07/2011 15:50 Dossier de fi
o Groupe résidentiel 1) Une 02/07/2011 15:50 Dossier de f]
L] Ellogo 05/11/2010 14:15 Image JPEG]
18 Ordinateur [ 6 2 juin 2011 04/06/201118:36  Scribus Dog| I
&, Packard Bell () |l 3 juin 2011.5la.autosave 07/06,/2011 17:38 Fichier AUT)|
— EreeAgent Drive | =] ourson 06,/12/2009 21:43 Image JPEG «
- 4] I | D
] 15 élément(s)




Comment insérer du texte ?

Pour écrire un texte dans Scribus, il faut créer un cadre texte. Pour cela repere
licone suivante :

Elle se trouve en haut de la page: __—
8 Scribus 1351 - Document 19 -;-“ww_-&;—kg)
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Cligue sur l'icane, clique ensuite & 'endrait o tu désires placer le texte, puis,
sans lacher le bouton, fais glisser la souris jusqu'a ce que le cadre ait a taille
desirée (cette taille pourra étre modifiée ultérieurement, |e cadre pourra aussi
gtre déplace).

Voici ce que ton écran doit afficher :
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Pour taper le texte, il faut d'abord "rentrer dans le cadre”. Pour cela, il faut
double-cliquer dessus. Quand tu es "rentré” dans le cadre, ta souris n'affiche

plus une fléche mais ceci: I
Tu peux ensuite taper ton texte.

Si ton texte a déja été saisi sous un |ogiciel de traitement de texte (word,
open office writer) tu dois ouvrir ton document, tout sélectionner (ctrl + A)
puis tout copier (ctrl + C), il ne te reste plus qu'a coller ce texte dans ton
cadre texte (ctrl + V aprés étre rentré dans le cadre texte en double-cliquant
dessus).



Comment insérer une photo ou un dessin 7

Pour insérer une image ou un dessin dans Scribus, il faut créer un cadre image.

Pour cela repere l'icane suivante :

Elle se trouve en haut de la page :

18 Scribus 1351 - Document-19

[0 Fewr Edton ooet msérer Page Affchage Exva Son
BEOSE N A0 EES - VY4 LY U A7 EEVEEE S

[T o B B B P B R PR B B B R B B B PR PR B B

E | ] |

Cligue sur l'icne, clique ensuite & I'endroit o0 tu désires placer l'image, puis,
sans lacher le bouton, fais glisser la souris jusqu'a ce que le cadre ait la taille
désirée (cette taille pourra étre modifiée ultérieurement).

Voici ce que ton écran doit afficher :
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Clique sur la croix avec |e bouton droit de ta souris. Un menu s'affiche :

8 saibus 1351 wﬁl’_"—'ﬂ“

[ Fchier Ediion Objet Insérer Page Affichage Extra Scipt Fenétres Aide

Eliﬁﬂ.um)j & 0 DD & ™ V—I AL BRAPHHBALS | BEVEEDF

5. FPVPPOYS. JOVPPOY, FPPITYR B T B P PR P TR P T PR P R T T R R
o
o
E o
5 - E
1 [
z,f Paraméires de lapercu
g Atributs
E| “arrauté i
E Talle veroulbée Cul4shiftel
3 Mettre dans Falbum
E Envoyer vers les motfs
’E Dispozton »
g Convertr en
1‘2 o Couper culax
E ] Copler Crl+C
3 J— cin
I o z
(ot v o 51, O @ ST
Clique sur Importer une image :
Info 3
Annuler Ctrl+Z
Importer une image Ctrl+D
Paramétres de ['apercu 3
Attributs
Verrouillé Ctrl+L
Taile verrouillée Ctrl+5hift-+
Mettre dans I'album
Envoyer vers les motifs
Disposition 3
Convertir en L4
;‘ﬁ Couper Ctrl+¥
[F] Copier Cirl+C
Supprimer Ctrl+
Propriétés F2

Une fenétre apparait. Clique sur "My computer” & gauche de la fenétre.



|
r
@ Ouvrir I &g

Lookin: [HMyComputer VI Q00 E

Nom :

Files of 3 [Tous les formats pris en charge (*.eps =.EPS *.epsf * EPSF ®.epsi “.EPSI *. =

/

Puis choisis I'endroit ou se trouve l'image que tu veux insérer. Clique sur OK.

La plupart du temps ton image est trop grande pour le cadre. Pour la mettre &

la

ol 3

bonne taille, cligue avec le bouton droit sur l'image, un menu s'affiche :
Info 3

Annuler : Charger une image Cirl+2

it e mage crtso Clique sur "Adjust Image to Frame"

Paste Image from Clipboard
Adapter le cadre & image
Adjust Image to Frame

Plus dinformations %
Actualiser [image e Affichage Extra Saipt Fenétres Aide

Paramétres de l'apercu 3 & B0 D‘:. T | 5O/ T 2B & 2 X FAHCIE]
Effets Cirl+E

]
2

Editer limage

Attributs

Verrouillé Cirl+
Taille verrouilée Ctrl+Shift+L
Mettre dans l'album

Envoyer vers les motifs

Disposition 3
Convertir en 3
Couper Ctrl+X
Copier Ctrl4C
Supprimer Cirl +
Contenu 3
Propriétés F2

Ta photo apparait.



Comment insérer un objet (rectangle, cercle ...), un cadre ... ?

Pour insérer un objet ou un cadre, dans Scribus, il faut créer un cadre objet.
Pour cela repere l'icane suivante :

Elle se trouve en haut de la page :

18 Scribus 1351 - Document-19 [U—— e S BTN N
[ Fcver  Edition ©! Insérer Page Affichage Exva Sopt Fenites =&
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Cligue sur l'icdne, clique ensuite & I'endroit od tu désires placer ['objet, puis,
sans lacher le bouton, fais glisser la souris jusqu'a ce que 'objet ait la taille
desirée (cette taille pourra étre modifiée ultérieurement).




Comment changer la couleur d'un objet ?

Pour changer la couleur de I'objet il faut sélectionner ['objet. Pour cela, repere
licone suivante :

18 Scribus 1351 - [Document-19
[ Fcver Edtion Cuet  Insérer Page  Affichage Exta
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Clique sur l'icone, clique ensuite sur |'objet que tu veux sélectionner. Voila ce
que ton écran doit afficher :
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Ta souris est remplacée par une main.
|l faut maintenant afficher la fenétre des propriétés. Pour cela appuie sur le
bouton F2. La fenétre suivante apparait: =




Clique ensuite sur 'onglet couleur :

Propriétés

=)

) A A
Forme (5)
Grouper
Texte
Image
Filet

Couleurs

) & L} Teinte : 100 %[2

Blue

Cool Black
Cyan
Green
Magenta
Red
Registration
Rich Bladk
Warm Black
White
Yellow

R

5

[ Display only used Colors
Réglages de transparence

Opadité : 100 %%

Surimpression
@ Défonce

() Surimpression

Choisis la couleur qui te convient.

Pour créer un cadre gris, il
faut sélectionner la couleur
noire et baisser ['opacité.
Cligue sur la fleche qui va
vers le bas jusqu'a ce que

20% sait affiche.



Comment changer la taille d'un objet, d'un texte ou d'un cadre image ?

Pour changer la taille d'un objet, d'un texte ou d'un cadre image il faut
sélectionner |'objet. Pour cela, repere l'icéne suivante :

Elle se trouve en haut de la page :

i T — — "
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Cligue sur l'icane, clique ensuite sur l'objet, le texte ou le cadre image que tu

veux sélectionner. Voila ce que ton écran doit afficher :
T —-,- i -  bfHEBE=HL i
CEBMODLS A AG0 DE®m O BB Ao @EY s
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Place ta souris sur un des petits carrés rouges présents autour de |a forme, du
texte ou du cadre image sélectionné. Quand ta souris est placée sur un des
petits carrés rouges, elle se transforme en fleche.

Pour agrandir la forme, clique sur le petit carré rouge de ton choix, fais glisser
la souris sans lacher le bouton. Quand ton cadre a la taille désirée, lache le
bouton de la souris.




Comment modifier la position d'un cadre ?

Pour modifier la position d'un objet, d'un texte ou d'un cadre image il faut
sélectionner |'objet. Pour cela, repere ['icéne suivante :

Elle se trouve en haut de la page :

eknbu 51351 - Document-17 -—— e e Y T - i)

1) Ficver  Ediion ©t Insérer Page Affichage Exty

BEEOL= A T = /3298 & (5 i

50 50 0 &) i00 s 300 1250 00 Y (385 ) 0 500 550 W) 1) 50 75 [ ) =
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L.."D = A » Dﬁ ™ MOMER R, A Y A\ @EV s

B B 0 1, 129, eI O PO PP oo 5 %, 795, [ [

Place ta souris sur e cadre a déplacer. Elle se transforme en main.
Pour déplacer le cadre, clique avec le bouton gauche puis fais glisser la souris
sans lacher le bouton. Quand ton cadre est a ['endroit désiré, lache le bouton de

|a souris.

Tu peux aussi déplacer ton cadre en utilisant les fleches de ton clavier.




Comment modifier la police d'un texte ?

Pour modifier la police d'un texte tu dois d'abord sélectionner le texte a
modifier. Pour cela, il faut "rentrer dans le cadre” en double cliquant sur le
texte. Quand tu es "rentré" dans le cadre, ta souris n'affiche plus une fleche

mais CEci : I
Tu vas ensuite sélectionner le texte en appuyant simultanément sur les

touches CTRL et A.

|| faut maintenant que tu affiches la fenétre des propriétés en appuyant sur la
touche F2. Voici la fenétre qui apparait :
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Clique sur 'onglet texte.




Propriétés

iz
XY.Z
Fome (5)
== /
[=]

[y Times New Roman

| — Ch

Re

Regular

T 2ot & FT D.I};

Couleurs

Bo
lta
Bo

N

Choisis ici la taille de la police.

Cligue ici si tu veux souligner ton
texte.

pisis |a police que tu désires

gular = écriture normale

|d = écriture grasse

lic = gcriture en italigue

ld Italic = geriture enm

italigue et grasse

Tu peux si tu le veux augmenter

ou retrécir  l'espace entre
chaque lettre.

Clique ici si tu veux écrire
ton texte a |'envers.



Comment modifier le nombre de colonnes d'un texte ?

Pour modifier le nombre de colonnes d'un texte tu dois d'abord sélectionner le
texte & modifier. Pour cela, il faut "rentrer dans le cadre” en double cliquant
sur le texte. Quand tu es "rentré" dans le cadre, ta souris n'affiche plus une

flache mais ceci: I
Tu vas ensuite sélectionner le texte en appuyant simultanément sur les

touches CTRL et A.

|| faut maintenant que tu affiches la fenétre des propriétés en appuyant sur la
touche FZ. Voici |a fenétre qui apparait :
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Clique sur l'onglet forme.



Propriétés & Choisis le nombre de colonnes
XY Z / , .
S A que tu désires
Forme : [ 0 /]‘
[ Modifier la forme... / ]
:rl:\gllﬂedsis: 0.00pt =
Distance au texte
Nombre de colonnes 1 =
Gouttiére : 14.40pt s
Haut : 0.00 pt 2] | =
Bas : 0.00 pt =
Gauche : 0.00 pt = ‘\
Droite 0.00 pt =
Tabulations... "

[DHb_" . ] la gouttiere est ['espace

abillage

e e e blanc entre 2 colonnes. Plus
T ) le nombre indiqué est
= grand, plus |'espace entre 2
ilet
Coueurs colonnes est large.




Comment modifier |a mise en page d'un texte ?

Pour modifier la mise en page d'un texte tu dois d'abord sélectionner e texte 3
modifier. Pour cela, il faut "rentrer dans le cadre” en double cliquant sur le
texte. Quand tu es "rentré" dans le cadre, ta souris n'affiche plus une fleche

mais CEci : I
Tu vas ensuite sélectionner le texte en appuyant simultanément sur les

touches CTRL et A.

|| faut maintenant que tu affiches la fenétre des propriétés en appuyant sur la
touche F2. Voici la fenétre qui apparait :

S ®
k- =

I
1% FE, P, T UL AL
Sroprater (=]

XY.Z
=

g 0 IZNEHEBEO-O-/9 LS A[a =
=3 FUTTTY ST TV FTTRIY; YTV, PVTTIVY. TP . A L. PP

Texte!

Giomére.

b3 LT
Y

516000

e

Clique sur 'onglet texte.




Propriétés

XY.Z

Fome (5)

Texte

[y Times New Roman
Regular

T 2ot 4T
A, [140 2] AY
IT

M| (A

0.0 %
0.0 %
100.0 %

Clique sur cette icane si
tu veux centrer ton texte,
1 ‘ .
c'est-a-dire le mettre au
milieu de ton cadre.

Clique sur cette icdne si

Aucun style

Langue : | Frangais

Filet

Couleurs

tu veux justifier ton texte,
c'est-a-dire  l'aligner des
deux catés de ton cadre.



Comment enregistrer mon document ?

Si c'est la premigre fois que tu enregistres ton document, tu dois cliquer sur le
mot fichier tout en haut & gauche de |'écran :

@ Seribus 13314 - [Document-17 T s

@ Fonier Edtion Syje Objet Insérer Page Afichage Bdra Soipt Fendires A
X /S B8 e

[+ EO3BL v+t n NEEED-O- v Leadd
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A 0
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des
enluminures en histoire des ar
un ast rés ancien qui consiste  décores, de peintures ou de dessins, les manuscrits et les

téveloppe au Moyen Age. Les peir ouvrages sont plus
'une illustration, et ont souvent unc fonction trés précise - clles servent aussi & expliuer le texte  celui

Un menu apparait :

@ Scibus 13314 - Dowment- L

W Edition Style Cbjet Insérer Page Affichage Exdra Scrpt Fenétres Aide
— . n .
H N Cir=N d E |
) Nowvea - AN i ique sur enregistrer
Mouveau d'aprés modéle.. Cir=Alt+M ﬁ "
T Ciri<0 I A A
1 b e I'histoire 4 travers un théme, celu S U LI S .
- ocumerts recents ¥ Jére deriture, Iécriture cunéiforme
B Q B ClsW ms. [Is ent continué & étudier son ¢
T2 i s et les sidcles (Ecriture chi
07 A Enregistrer Cir+5 rus puis parchemin}, ils se
D: Ij Enregistrer . Cirl+Shift+5 & un travail particulier : celui de:
] Enregistrer en tant que modéle.. Cirl+Alt+5 o celut .dus mlummﬂfn
o ) o wes en histoire des arts.
] - Reverir & la version précedente ien qui consiste & décorer, de peir

Rassembler les éléments pour la sortie. .

7 foven Age. Les peintures qui apg
0 Importer ¥ knt une fonction teés précise - elles
0 ] Exporter 3
4 Ine lettre de grande taille, appelée
- # | Réglage du document... de scénes de la Bible, de personne
] Préférences... ment orer les marges ou les gran
b 1, le dessin est cerné d'un trait d’e
3] &5 Imprimer... Ctrd+P une idée pour leur journal. Pourqu
8 1 Ppercu avant impression Cirl+Alt+P cetenuts artistiques se sont done m
4 it de longues heures, Pour enfin a
b E Quitter Cid+Q ragot.

L

Une nouvelle fenétre apparait :



@ Enregistrer sous 1 =]
Regarder dans - |4 C/ @ Mo EsBE
5036955939cbe2cd6 . Program Files 86) L\E
elements Users
extensions Windows
Intel
Ferflogs
Program Files
Mom : Document-1.sla
Type : Documents (*sla *sla gz *scd *sed g2) =
[7] Comprimer le fichier

Clique sur la petite flache.

Choisis la lettre qui correspond & la clé sur laquelle tu dois enregistrer ton

travail.

& Enregistrer sous

=

Regarder dans : |/_3 E:*Joumal/

] «mEck E=EQ

Arnée 1

Année 2

Logiciel et polices
® | Tickets baragot la

Nom
Type : Documents (*.sla *sla.gz *.scd *.scd gz}

[ Comprimer le fichier

mrEEEE ———

= (]

—

_— Change le nom de ton
document puis clique
sur enregistrer.

Si tu as deja nomme ton document, il te suffit pour enregistrer d'appuyer
simultanément sur les touches CTRL + .



