
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Intitulé Date et heure 

Cycle « Traitement de texte » (module 1) : découvrir le logiciel OpenOffice Writer Mercredi 5 février à 14h15 

Questions – réponses : réponses aux questions informatiques posées par les usagers 
débutants 

Vendredi 7 février à 18h00 

Cycle « Découverte des ordinateurs » : révision des notions de base, de sites 
intéressants, etc. 

Samedi 8 février à 14h15 

Passer une annonce sur « leboncoin.fr » Mardi 11 février à 14h15 

B.a.-ba souris, clavier : les bases pour les vrais débutants Mercredi 12 février à 14h15 

Classer ses documents sur l'ordinateur (créer des dossiers, retrouver ses fichiers, etc.) Jeudi 13 février à 14h15 

Cycle « Messagerie » (module 1) : créer une adresse de courrier électronique. 
Envoyer et recevoir des messages 

Vendredi 14 février à 14h15 

Trucs et astuces : sélectionner du texte, copier-coller, outil Capture, etc. Mardi 18 février à 14h15 

Cycle « Traitement de texte » (module 2) : mettre en page une lettre Mercredi 19 février à 14h15 

Photos : transfert et rangement sur l'ordinateur Jeudi 20 février à 14h15 

Cycle « Messagerie » (module 2) : envoyer des messages en cachant les 
destinataires, classer les messages, pièces jointes, etc 

Vendredi 21 février à 14h15 

B.a.-ba souris, clavier : les bases pour les vrais débutants Mercredi 26  février à 14h15 

Questions – réponses : réponses aux questions informatiques posées par les usagers 
débutants 

Vendredi 28 février à 18h00 

Cycle « Découverte des ordinateurs » : révision des notions de base, de sites 
intéressants, etc. 

Samedi 29 février à 14h15 

 
 
 

 

Cyber-base 

Planning des ateliers : Janvier 2020 

Cyber-base de Saint-Lizier : cbbstlizier@laposte.net 

Téléphone : 05.61.05.16.88 (laissez un message) 

 


