
 
RESPONSABLE DU 

NETTOYAGE 
 

 

 
Je vérifie que la salle est propre au sol. J’appelle 

l’enfant qui est assis à la table concernée. 
Je vérifie que le lavabo est propre, au cas où je le 

nettoie. 
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Je vérifie que la salle est propre au sol. J’appelle 

l’enfant qui est assis à la table concernée. 
Je vérifie que le lavabo est propre, au cas où je le 

nettoie. 

 
DISTRIBUTEUR 

 

 
Je distribue les feuilles, le matériel, les 

cahiers… 
Je m’occupe d’une rangée. 
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RAMASSEUR 

 

 
Je ramasse les feuilles, le matériel, les 

cahiers… 
Je m’occupe d’une rangée. 
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Je ramasse les feuilles, le matériel, les 

cahiers… 
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RAMASSEUR 
 

 

Je ramasse les feuilles, le matériel, les 
cahiers… 

Je m’occupe d’une rangée. 

 

 
JARDINIER 

 

 
Je m’occupe d’entretenir les plantes vertes de la classe. Je 
vérifie si la terre est encore humide tous les jours. Si elle 

est sèche je donne un verre d’eau à la plante. 
 

 
PORTIER 

 

 
J’ouvre et je ferme les portes avant et après le passage des 

élèves. 
 

 
DATIER 

 

 
J’écris la date tous les matins en français et 

en allemand. 

 

 
CHAISES 

 

 
Je vérifie que toutes les chaises sont bien 

rangées. Si ce n’est pas le cas j’appelle 
l’élève concerné. 

 

 
ACCOMPAGNATRICE  

 

J’accompagne un élève qui doit se rendre 
dans un endroit du bâtiment sans adulte 

(toilettes, aller chercher sa veste, apporter 
du courrier…) 

 

 
ACCOMPAGNATEUR 

 

J’accompagne un élève qui doit se rendre 
dans un endroit du bâtiment sans adulte 

(toilettes, aller chercher sa veste, apporter 
du courrier…) 

 

 
FACTEUR 

 

Je fais circuler des documents de classe en 
classe lorsque c’est nécessaire. 

J’ouvre la boîte aux lettres de l’école tous 
les jours. 

 
REMPLACANT 

 

 
Je fais attention aux métiers des absents et 

je les remplace dans leurs tâches. 

 

 
LUMIERES 

 

J’allume et j’éteins les lumières dans le couloir et 
dans les salles dans lesquelles nous faisons des 

activités (gymnase, salle de classe, BCD) 
 



 
BOITE DE PRET 

 

 
Je m’occupe de prêter le matériel manquant 

à mes camarades. 
Je tiens à jour le fichier de prêt. 

 
RESPONSABLE DE 

L’APPEL 
 

 
Je vérifie le matin et l’après midi quels sont les élèves 

absents. Je remplis le fichier informatique et je mets la 
pince à linge rouge aux absents 

 
RESPONSABLE DES 

ANIMAUX 
 

 
Je m’occupe des animaux de la classe. Tous les jours je 

vérifie s’ils ont de la nourriture. J’entretien leur lieu de vie 
au moins une fois par semaine. 
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ANIMAUX 
 

 
Je m’occupe des animaux de la classe. Tous les jours je 

vérifie s’ils ont de la nourriture. J’entretien leur lieu de vie 
au moins une fois par semaine. 

 
PHOTOGRAPHE 

 

 
Je suis responsable de l’appareil photo de la 

classe. Je prends des moments de vie de la classe 
en photo.  

 
BANQUIER 

 

 
Je suis responsable de la monnaie de la classe. Je m’adresse tous les 

soirs aux secrétaires gêneurs et aux chefs de rangs afin de connaître les 
amendes de la journée. Je récupère la monnaie. Je fais le change à 

ceux qui le souhaitent. 
 

 
CAHIER JOURNAL 

 

Je suis responsable du cahier de vie. Je note toutes les activités 
effectuées durant la semaine selon le modèle. J’illustre le cahier 
sur la deuxième double feuille. Je la présente à mes camarades 
le lundi. Je rappelle au photographe de prendre des photos des 

moments importants. 

 
CHANGEMENT DE 

METIERS 
 

 
Je m’occupe du changement de métiers. J’effectue les 
changements lorsque c’est nécessaire je complète le 

tableau des métiers. 
 



 
CHEF DE RANG 

 

 
Je suis responsable du silence dans les rangs. Je dois aussi 
faire attention de ne pas marcher trop rapidement pour 
que tout le monde suive et que le rang reste un bloc lors 

des déplacements. 
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Je suis responsable du silence dans les rangs. Je dois aussi 
faire attention de ne pas marcher trop rapidement pour 
que tout le monde suive et que le rang reste un bloc lors 

des déplacements. 

 
CHERCHEUR 

DICTIONNAIRE 
 

Je recherche les mots difficiles dans le dictionnaire lorsque 
nous en rencontrons un durant une séance de travail. Je lis 

la définition en silence pour la comprendre, je l’explique 
aux autres. Je note le mot dans le tableau des mots 

nouveaux. 

 
CHERCHEUR 

DICTIONNAIRE 
 

Je recherche les mots difficiles dans le dictionnaire lorsque 
nous en rencontrons un durant une séance de travail. Je lis 

la définition en silence pour la comprendre, je l’explique 
aux autres. Je note le mot dans le tableau des mots 

nouveaux. 

 
CLES 

 
 

 
Je suis responsable du trousseau de clés de la salle 

polyvalente et de la boîte aux lettres. 
 

 
CORRESPONDANTS 

 

 
Je suis responsable de tout ce qui touche aux 

correspondants : affichage des courriers, ramassage des 
lettres individuelles, gestion de la lettre collective, lecture 

des courriers arrivants… 
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Je suis responsable de tout ce qui touche aux 

correspondants : affichage des courriers, ramassage des 
lettres individuelles, gestion de la lettre collective, lecture 

des courriers arrivants… 
 

 
COIN BIBLIOTHEQUE 

 

 
Je range le coin bibliothèque tous les soirs. 

 



 
LOGIX 

 

 
Je range tous les soirs les fiches de logix. 

 

 
POESIES 

 

 
Je range tous les soirs les poésies. 

 

 
ORTHOGRAPHE 

 

 
Je range tous les soirs les fiches 

d’orthographe. 
 

 
OPERATIONS 

 

 
Je range tous les soirs les fiches 

d’opérations. 
 

 
SECRETAIRE 

 

 
Je prends des notes à tous les moments où cela est 
nécessaire (conseil, titre des textes libres, notation 

de groupes…) 
 

 
MENU DU JOUR 

 

 
Je suis responsable du tableau du menu du 

jour (suivi des activités, nettoyage, 
rangement). 

 

 
MUSIQUE 

 

 
Je gère l’ordinateur ou le poste de musique 

lorsque nous en avons besoin. 
 

 
ORDINATEURS 

 

 
J’allume les ordinateurs en arrivant en classe. Je 

les éteins le soir avant de quitter la classe. Je 
m’occupe du chariot de portables. 

 

 
ORDINATEURS 

 

 
J’allume les ordinateurs en arrivant en classe. Je 

les éteins le soir avant de quitter la classe. Je 
m’occupe du chariot de portables. 

 

 
ARTS PLASTIQUES 

 

 
Je distribue le matériel d’art plastique (gobelet d’eau, 

pinceaux…). Je nettoie les pinceaux et le lavabo après une 
activité plastique. 
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ARTS PLASTIQUES 

 

 

Je distribue le matériel d’art plastique (gobelet 
d’eau, pinceaux…). Je nettoie les pinceaux et le 

lavabo après une activité plastique. 
 

 
RESPONSABLE DU TRI 

 

 

Je récupère les déchets aux différentes tables. Je 
vérifie que le tri des déchets est bien effectué. 

 

 
PRESIDENT 

 

 

Je préside le conseil, le choix de textes et les 
moments où il est nécessaire de gérer la parole de 

mes camarades. 
 

 
STORES 

 

 

J’ouvre et je ferme les stores (à l’entree en classe, 
le soir, lorsque l’on utlise le TBI…). 

 

 
BALLE 

 

 

Je prends la balle et la range lorsqu’un groupe 
veut l’utiliser durant la période de récréation. 

 

 
TEMPS 

 

 
Je gère le temps durant les activités de classe soit avec le 
chronomètre soit avec l’indication de l’heure de l’horloge. 

 

 
SECRETAIRE ADJOINT  

 
J’aide le secrétaire en mémorisation ce qu’il a à écrire pour 

rendre sa tâche plus facile. Je vérifie que les erreurs de 
français du secrétaire. 

 

 
MATERIEL DE SPORT 

 

 

Je suis responsable du transport du matériel de 
sport, de sa mise en place et de son rangement. 
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Je suis responsable du transport du matériel de 
sport, de sa mise en place et de son rangement. 
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Je suis responsable du transport du matériel de 
sport, de sa mise en place et de son rangement. 

 

  



 
SAC 

 

 

Je dis tous les soirs quels sont les cahiers à mettre 
dans le sac pour effectuer ses devoirs ou pour 

prendre de l’avance 
 

 
METEOROLOGUE 

 

 

Je note tous les jours la météo et je mets en place 
les étiquettes. 

 

 


