
		

La ponctuation 
¥  La ponctuation aide à la compréhension d’une phrase. 
   Parfois, elle en modifie le sens.  

Signe Nom Où se place la 
ponctuation? 

 Fonction Exemple 

.	 Le	point	 À	la	fin	de	la	phrase.	 Termine	une	phrase.	 Je m’appelle Théo . 
?	 Le	point	

d’interroga8on	
À	la	fin	de	la	phrase.	 Indique	que	l’on	pose	une	

ques8on.	
Où es-tu ? 

!	 Le	point	
d’exclama8on	

À	la	fin	de	la	phrase.	 Indique	un	sen8ment,	un	ordre.	 Comme il fait chaud !	

...	 Les	points	de	
suspension	

À	la	fin	de	la	phrase.	 S’u8lisent	pour	une	phrase	
laissée	inachevée.	

On essaiera d’être à l’heure, 
mais ...	

,	 La	virgule	 Dans	la	phrase	 Sépare	des	groupes	de	mots.	 Tout à l’heure , j’irai jouer.	
:	 Les	deux	points	 Dans	la	phrase	 S’u8lisent	souvent	pour	faire	

une	liste	ou	pour	annoncer	ce	
que	quelqu’un	parle.	

Il a tout mangé : la viande 
et les légumes.	

-	 Le	8ret	 Au	début	d’une	
phrase	

S’emploie	dans	les	dialogues	à	
chaque	changement	de	

personne.	

- Je viens. 
- Non, reste là.	

«		»	 Les	guillemets	 Au	début	et	à	la	fin	
d’une	phrase	

S’emploient	pour	rapporter	les	
paroles	d’une	personne.	

Enzo dit : « Ah non, je ne 
resterai pas tout seul! »	
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