LA LETTRE OFFICIELLE L

1) Lis la lettre suivante :

(2) | CARANTEC. le 30 janvier 1994

Claire Poitou
) Classe de CM1
" Ecole de L'Orme

29660 CARANTEC ‘ 4 o
Monsieur le President

(3) | Association “Culture et Loisirs"
29660 CARANTEC

(4) . Monsieur le Président,

Nous désirons participer a I'exposition annuelle du salon culturel
que vous organisez au mois de mars.

29.7 cm

Nous pensons élaborer des panneaux illustrés se rapportant au
theme de cette année “"Les Grandes Decouvertes”.

Nous vous serions reconnaissants de nous indiquer la place |
d'affichage dont nous pourrons disposer, la grandeur des panneaux,
ainsi que la date a laquelle nous devrons vous remettre notre
travail. ’

|
(6) | Vous remerciant par avance, nous vous prions d'agréer, *
Monsieur le Président, I'expression de nos sentiments respectueux. |

i

Pour la classe :
D | (%

21 cm : >

A
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LA LETTRE OFFICIELLE

(2) Réflechis :

1. L'écriture d’une lettre doit respecter des régles bien précises. Observe la lettre de la page
précédente et indique les mesures de la feuille sur laquelle on écrit :
LEIIBLE " ssmmmmemussmesssmmmass: ; longueur : .

2. Une lettre doit étre bien présentée. Souligne les bonnes réponses.
- Une marge est laissée a gauche ; une marge est laissée a droite.
- La lettre occupe tout I'espace de la feuille ; on écrit jusque sur les bords.

3. Indique le numéro du bloc ou sont écrits :

. Le nom de I'expéditeur (celui qui envoie la lettre) et son adresse :
- La formule de politesse : - la signature :

- La date et le lieu de I'expedition : . . - - le corps de la lettre :
- Le nom du destinataire (celui a qui la leltre est adressee) et son adresse :
- Le titre (I'interpellation) :

4. Combien y-a-t-il de paragraphes dans le corps de la lettre ?

5. Comment ces paragraphes sont-ils disposés ? Souligne les bonnes reponses
- Les paragraphes sont separes par un espace.

- Chacun commence par une majuscule.

- Chaque paragraphe commence en retrait par rapport au texte.

- Il'y a plusieurs idees ou renseignements dans un paragraphe.

6. Parmi les formules de politesse suivantes, coche celles qui conviendraient pour cette lettre.

— Je vous prie d'agréer, Madame la Directrice, 'expression de mes sentiments distingues.

- Nous vous prions d'agréer, Monsieur le Président, I'expression de nos salutations les meilleures.

J Avec nos remerciements anticipés, nous vous prions d'agreer, Monsieur le Président. I'expression de
nos sentiments les meilleurs.

(3) Rappelle-toi.

r

Une lettre officielle doit étre écrite sur une feuille de format 21 x 29,7 cm.
Pour bien présenter une lettre, il faut :
— utiliser tout I'espace de la feuille et laisser des marges sur les bords .
— écrire la date et le lieu de I'expédition en haut a droite ;
— écrire le nom et I'adresse de I'expéditeur en haut a gauche :
— écrire le nom et I'adresse du destinataire en haut a droite (au-dessous de la date) ;
— bien séparer les paragraphes : ils doivent commencer par une majuscule, un peu en retrait
du texte.
La formule de politesse dépend de I'objet de la lettre et de la personne a qui I'on ecrit.
La lettre doit étre signée (nom de famille).
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LA LETTRE OFFICIELLE

@) A toi d'écrire :

Tu dois partir en classe transplantee dans une region que tu ne connais pas. Tu desires des
renseignements sur cette région. Tu ecris au syndicat d'initiative (c’est un organisme qui donne des
informations aux touristes).

'5) Evaluation :

Evalue ton texte (colonne évaluation).
Apres l'avoir evalue, corrige-le.
Remets-le au propre.

Demande ensuite a un camarade de te donner son avis sur ton travail
(colonne co-evaluation et bas de la page).

Corrige ton iravail en fonction des remarques faites,

puis recopie-le une derniere fois. Evaluation Co-évaluation

=B

%

oui non oui non

L'impression générale.

* La lettre est-elle ecrite sur une feuille 21 x 29,7 cm ?

» Occupe-t-elle 'espace correctement ?

* Y a-t-il des marges sur les bords ?

» Est-elle ecrite lisiblement 7

Le texte.

» L'emplacement des différentes rubriques est-il respecte ?
» Les paragraphes sont-ils bien separes ?

*» La formule de politesse convient-elle ?

» La demande est-elle formulée clairement ?

* La lettre est-elle signee 7

La phrase.

» Les phrases sont-elles bien delimitees 7 (point et majuscule)
* Leur construction est-elle correcte 7

L’orthographe.

» L'orthographe d'usage a-t-elle ete verifiee ? (dictionnaire)
* Les accords nom/adjectif sont-ils respectes ?

» Les accords sujet/verbe sont-ils respectes ?

» Texte co-évalue par : .......... i e i A S S 3 6 8 L A S S R S A SRR S S SRR S
* Quels autres conseils peux-tu donner a l'auteur de ce texte pour gu'il améliore encore son travail ?
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L’ECRITURE POETIQUE {

(1) Lis les deux poésies suivantes :

Ma sceur la pluie

Ma sceur la pluie

La belle et tiede pluie d'éte,
Doucement vole, doucement fuit,
A travers les airs mouillés.

Tout son collier de blanches perles
Dans le ciel bleu s’est défilé.
Chantez les merles.

Dansez les pies !

Parmi les branches qu'elle plie.
Dansez les fleurs, chantez les pies :
Tout ce qui vient du ciel est béni.

De ma bouche elle approche

Ses levres humides des fraises des bois :

Rit, et me touche,
Partout a la fois,
De ses milliers de petits doigts.

Sur des tapis de fleurs sonores,
De l'aurore jusqu'au soir,

Et du soir jusqu’a l'aurore,

Elle pleut et pleut encore,
Autant qu'elle peut pleuvoir.

Puis vient le soleil qui essuie,
De ses cheveux d'or,
Les pieds de la pluie !

Charles Van Lerberghe - Premiéres paroles
Mercure de France.

Si...

Si la sardine avait des ailes,

Si Gaston s’appelait Giséle,

Si I'on pleurait lorsgu’on rit,

Si le pape habitait Paris,

Si I'on mourait avant de naitre,

Si la porte était la fenétre

Si I'agneau dévorait le loup,

Si les Normands parlaient zoulou,
Si la mer Noire était la Manche,
Et la mer Rouge la mer Blanche,
Si le monde était a I'envers,

Je marcherais les pieds en l'air,
Le jour je garderais la chambre,
Jirais a la plage en décembre,
Deux et un ne feraient plus trois...
Quel ennui ce monde a I'endroit !

Jean-Luc Moreau - L’arbre perché
Les Editions Ouvrieres.
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(2) Réflechis :
Poéeme 1

1. Un poéme est trés souvent compose de lignes appelees vers.
Combien ce poeme compte-t-ildevers ? .. .. 543555334345 A AR S

2. Indique le nombre de pieds, c’est-a-dire de syllabes, dans chacun des quatre premiers vers.
Premier: ... .5 deuxiéme : ... troisieme ;... ; quatrieme :
Que remarques-tu 2

3. Une strophe est un ensemble de vers. Dans un poéme, les strophes sont separees par des espaces.
Combien y a-t-il de strophes dans ce poeme ?

4. Ces strophes ont-elles toutes le méme nombre de vers ?
Indique le nombre de vers de chaque strophe :

.....................................................................................................................

5. La repétition d'un méme son en fin de vers s'appelle une rime.
Quel est le son produit par chaque rime dans la premiére strophe ?

Indique les sons produits par les rimes dans I’avant-derniére strophe : .. .. .
6. Dans ce poeme, l'auteur désigne certains eléments par d'autres mots que les mots usuels. Ce sont
des “"images”.
Recherche les mots qui désignent :
-les gouttes de pluie &
-lesrayons dusoleil : ...

Poeme 2

1. Combien y a-t-il de strophes dans Ce POBME 7 | ... ..o
2. Les vers ont-ils le méme nombre de pieds 2 e
3. Que remarques-tu pour les neuf premiers vers 2 .

4. Coniment les rimes sont-elles diSPOSE S 2 e .

5. Que PeUt-ON dir€ AU AEIMIET VIS 2 .. oo
6. A quels temps sont conjugués les verbes des neuf premiers Vers ? ...

= 08 GUATE VOIS SUNETIITS. D s s s is
Y a-t-il un verbe dans le dernier vers ?

(3) Rappelle-toi.

Un poeme se caractérise par une écriture particuliére :

— chaque ligne est un vers ;
— les vers peuvent étre regroupés en strophes separees par un espace.

Les poémes se présentent sous des formes différentes ; ils peuvent :

— étre composés de vers réguliers (méme nombre de pieds) ou irréguliers (nombre de pieds variable) ;
— étre écrits en vers libres (les vers n'ont pas le méme nombre de pieds et n'ont pas de rimes).

Dans un poeme, I'auteur emploie souvent des “images”.
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L'ECRITURE POETIQUE

(4) A toi d’écrire :

Observe bien la structure du poeme "Si". Invente un poéme dans lequel les huit premiers vers
commenceront par “Si”. Laisse libre cours a ton imagination mais rappelle-toi que tu dois conserver la
méme structure. Tu peux regarder la grille d'évaluation ci-dessous dans laquelle sont indiqués les critéres
a respecter.

'5) Evaluation :

1 Evalue ton texte (colonne évaluation).

2+ Apres l'avoir évalue, corrige-le.

3* Remets-le au propre.

4 Demande ensuite a un camarade de te donner son avis sur ton travail
(colonne co-evaluation et bas de la page).

5¢ Corrige ton travail en fonction des remarques faites,
puis recopie-le une derniere fois.

Evaluation Co-évaluation

oui non oui non

L'impression générale.

* Le poeme est-Il agreable a lire ?

* Est-il amusant ?

s Le texte ecrit est-il un poeme ?

» Se presente-t-il en une seule strophe ?

Le texte.

* Les neuf premiers vers commencent-ils par "SI" ?
* Le poeme a-t-il des rimes groupées par deux ?

* Le dernier vers constitue-t-il une conclusion ?

» Chaque vers comporte-t-il huit pieds ?

Le vers.

* | es vers sont-lis bien délimités ?
(majuscule au debut et virgule a la fin)

* Leur construction est-elle correcte ?

* Les temps sont-ils utilisés comme il convient ?
L'orthographe.

» L'orthographe d'usage a-t-elle été vérifiée ? (dictionnaire)
* Les accords nom/adjectif sont-ils respectes ?

* Les accords sujet/verbe sont-ils respectés ?

® Texte CO-BVAIUE PAT & ..oooovivieiiieriiiiiiii e e e e eaaaaee S R R S S R S S
* Quels autres conseils peux-tu donner a I'auteur de ce texte pour qu'il améliore encore son travail ?
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LE DIALOGUE !

1) Lis ce dialogue :
D’Artagnan

D'Artagnan avait traverse I'antichambre 1 en trois bonds et s'élancait sur I'escalier. lorsque, emporte dans
sa course, il alla donner téte baissee dans un mousquetaire et, le heurtant du front a l'épaule, lui fit
pousser un cri ou piutdt un hurlement.

« Excusez-moi, dit D'Artagnan, essayant de reprendre sa course, excusez-moi, mais je suis presse.»

A peine avait-il descendu le premier escalier, qu'un poignet de fer le saisit par son eécharpe et 'arréta.

« Vous éetes presse ! s'ecria le mousquetaire pale comme un linceul? ; sous ce pretexte, vous me heurtez,
vous dites : Excusez-moi, et vous croyez que ¢a suffit ? Pas tout a fait, mon jeune homme...

- Ma foi, répliqua D'Artagnan. qui reconnut Athos, lequel, aprés le pansement operé par le docteur,
regagnait son appartement ;. ma foi, je ne l'ai pas fait exprés, et, ne I'ayant pas fait expres, jai dit :
Excusez-moi. Il me semble donc que c'est assez. Je vous repete cependant que je suis presse, tres
presse. Laissez-moi dong, je vous prie, et laissez-moi aller ou j'ai affaire.

- Monsieur, dit Athos en le lachant, vous n'étes pas poli. On voit que vous venez de loin.»

D'Artagnan avait déja enjambé trois ou quatre degres3, mais a la remarque d'Athos, il s’arréta court.

« Morbleu ! monsieur !, dit-il, de si loin que je vienne, ce n'est pas vous qui me donnerez une legon de
belles manieres, je vous previens.

- Peut-étre. dit Athos.

- Ah ! si je n'étais pas presse. s'ecria D'Artagnan., si je ne courais pas apres quelgu'un...

- Monsieur I'homme presse, vous me trouverez sans courir, moi.

- Et ou cela. s'il vous plait ?

- Prés des Carmes-Deschaux4.

- A quelle heure ?

- Vers midt.

- Vers midi, c'est bien, j'y serai. »

Et il se mit a courir comme si le diable 'emportait.
Alexandre Dumas. Les Trois Mousquetaires.

Les mots difficiles :

1 'antichambre : la piéce qui sert de salle d'attente.

2 pale comme un linceul : pale comme un mort.

3 quatre degrés : quatre marches d'escalier.

4 Carmes-Deschaux : endroit ou I'on se battait en duel.

Pour t'aider a comprendre.

Pressé, D'Artagnan bouscule Athos, mousquetaire du roi.
Les deux hommes se disputent. Athos provoque D’Artagnan en duel.
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LE DIALOGUE

(2 Réfléchis :

Un dialogue est une conversation entre'plusieurs personnes (ici, c'est un dialogue écrit).
1» Combien comptes-tu d'interlocuteurs (de personnes qui parlent) ? ...
2+ Quel signe de ponctuation est placé juste avant que le premier personnage ne commence a parler ?

3+ A certains endroits du texte, on trouve le signe e (fermez Ies guullemets) Pourquon trouve t -on ce 5|gne
de ponctuation ? Coche la bonne case.
4 Parce que le dialogue s’arréte. J Parce que I'on change d'interlocuteur.
4+ Combien de fois, dans ce texte, ouvre-t-on les guillemets («) ?
Combien de fois ferme-t-on les guillemets (») ?
5¢ Quel temps de conjugaison est utilise le plus souvent a I mteneur du dialogue ?
2 le présent - le passe 4 le futur
6+ A lintérieur du dialogue, il y a des pauses (moment ou personne ne parie). Indique I'une de ces
pauses en la soulignant dans le texte.

7e Recople une phrase xnterrogatlve et une phrase exclamatlve du dlalogue

(3) Rappelle-toi.

* Les signes de ponctuation suivants sont indispensables pour écrire un dialogue :
indique le debut du dialogue.
« indique que le premier personnage commence a parler.
- indique le changement d’interlocuteur (de personnage qui parle).
» indique la fin du dialogue ou d'une partie du dialogue.
» Un dialogue est souvent fait de questions, de réponses et de phrases exclamatives.
* Dans un dialogue, les verbes sont généralement au présent.

(@) A toi d’écrire.
En respectant bien la ponctuation, mets le texte “Le maquillage” sous forme de dialogue :

Le maquillage Pour commencer

Soudain, maman m'appela pour aller en courses. « Caroline, tu es préte pour aller au supermarche ?
De ma chambre, je lui répondis que j'avais encore | | - Non, je dois encore me laver la téte.

a me laver la téte. Elle me répliqua que decidement | | - Ce n'est pas possible, tu es toujours en ............
jetais toujours en retard et qu'elle partait sans moi.

Elle jeta un cell curieux dans ma chambre et elle
crut que j'essayais ses produits de maquUIllage. | | ..o
Alors, sa colére fut terrible : elle me promit les pires
punitions, javais a peine le temps d'ouvrir la bouche
DOUF dire G mot ou Aelx d explicalion QUEHE | | s s
continuait tout en me confisquant les precieux
produits.

Enfin je piss dire qite ces graduits sigient 185 miens | | swmswauwnsassasmmammasmnssmesssessmmmmssamess
et que je sortais au cinéma avec des amis dans une
heure. Alors la, elle bredouilla quelques mots et ne
st plis oiel dirg, Dedepll 58 glagua i porls. | | cmessmmssmsasssmeesrasmmrasnssemvesampasmpmemsenis
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LE DIALOGUE

@)
(5) Evaluation .
1s Evalue ton texte (colonne évaluation).
2+ Aprés l'avoir évalue, corrige-le.
3» Remets-le au propre.
4» Demande ensuite a un camarade de te donner son avis sur ton travail :
(colonne co-evaluation et bas de la page).
5« Corrige ton travail en fonction des remarques faites,
puis recopie-le. > - > -
Evaluation Co-évaluation
oui non oui non

L'impression générale.

* Le dialogue est-il intéressant ?

* Renseigne-t-il sur les sentiments des personnages ?
(joie, peur, tristesse)

* Correspond-il au sujet demande ?

* e titre est-il bien choisi ?

* Le vocabulaire correspond-il aux personnages ?

Le texte.

« Est-il ecrit lisiblement ?

» Les majuscules sont-elles mises 7

* Les signes de ponctuation sont-ils places correctement ?

* La ponctuation du dialogue est-elle appliquee ?

La phrase.

* Les phrases ont-elles un sens ?

» Sont-elles bien séparees ?

» S'’enchainent-elles bien entre elles ?

* Sont-elles souvent au present de l'indicatif quand les
personnages parlent ?

L'orthographe.

* L'orthographe d'usage a-t-elle été vérifiee ? (dictionnaire)

* Les accords nom/adjectif sont-ils respectes ?

* Les accords sujet/verbe sont-ils respectes ?

8 TEXLE CO-BVAIUG DAT | .icsvossws vosanon ssmmsas s ssis s s s (s besd suaaaaess 58§80 35 §500548 5409050 £5330 40 (EE008¥ 94947 ¥ eRTnsammamnosres
 Quels autres conseils peux-tu donner a I'auteur de ce texte pour qu'il améliore encore son travail ?
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LA RECETTE i

(1) Lis cette recette :

CArges [l/feNDIANTS

Une cocotte de 1,5 litre, un racloir, une planchette, une petite boite a coins arrondis.

12 minutes. A pleine puissance 1 minute 30.

Pour une quinzaine de carrés : 100 g de chocolat fin (1 plaque de 100 g). 25 g de beurre mou, 75 a
100 g de fruits mélangés : noisettes, amandes, raisins blonds, pistaches.

Disposez dans la cocotte le chocolat coupé en morceaux au centre et les amandes, noisettes, autour.
Faites chauffer 1 mn 30, peut-étre un peu plus en surveillant : le chocolat est mou mais il n'a pas
fondu. Ajoutez le beurre mou. Laissez-le fondre 30 secondes. Mélez le tout en ajoutant les raisins.
Tassez au racloir dans une petite boite a coins arrondis. Disposez les pistaches dessus. Laissez durcir
au réfrigérateur une heure ou deux. Démoulez sur la planchette. Coupez en 4, puis encore en 4.

Gardez les carrés dans le réfrigérateur pour gu'ils soient toujours fermes.
D'apres Christiane Biarrotte, La cuisine aux micro-ondes avec Tupperware™, DART EUROPE - Tupperware ©

(2) Réfléchis :
1+ Quel est le titre de cette recette ?
2¢* Quels sont les sous-titres ?

5« Pour réussir une recette, il faut faire une chose a la fois. Qu’est-ce qui nous le montre dans
les “Carrés mendiants"” ? Coche la bonne case.

1 On peut ouvrir les pistaches pendant que le chocolat fond dans la cocotte.

J On fait une seule chose par phrase.
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‘LA RECETTE

(3) Rappelle-toi.

Quand on écrit une recette ou un autre texte injonctif (qui donne des ordres), on doit :

* présenter le texte de fagon claire pour comprendre rapidement ;
* le séparer en plusieurs rubriques ;

» donner un titre a chacune des rubriques ;

» mettre les verbes a I'impératif ou a I'infinitif ;

* commencer les phrases par un verbe ;

* &crire une seule phrase pour une seule action.

(@) A toi d’écrire.
1¢ Lis ce texte attentivement :

Quand tonton Paul préparait le déjeuner du mercredi pour nous six, il faisait souvent une tomatarte. Il
sortait 4 ou 5 tomates fraiches, de I'huile d'olive, des herbes de Provence, 200 grammes de gruyeére
rapé, une grosse cuillerée a soupe de moutarde forte et 250 grammes de pate brisée toute préte. Il faisait
préchauffer le four a 180 degrés (thermostat 8 - 9) quinze minutes, le temps de la préparation. |l coupait
ensuite les tomates en grosses rondelles dont il enlevait le jus. Il étalait la pate dans un moule a tarte.
Gérard mettait dans l'ordre : une couche de moutarde bien étalée avec le dos de la cuillere, une couche
de gruyére rapé, puis une couche de tomates. Alors il faisait couler un filet d’huile d'olive sur les tomates
et ajoutait des herbes. Pour finir, il mettait la tarte au four pendant vingt minutes. Nous la mangions toute
chaude ! Quelquefois, il en restait, alors il mettait un torchon par-dessus le moule pour mieux la
conserver jusqu'au soir.

Titre de la recette
Ustensiles
Ingrédients
Temps de preparation
Temps de cuisson
Préparation
Conservation

2+ A la maniére de I’exemple des “Carrés mendiants”,
transforme ce texte en une recette de cuisine.
Pense a mettre le titre et les sous-titres.

OO s W N =

Conseils :

1¢ Elimine tous les noms de personne.
2+ Supprime tout ce qui est inutile dans le texte pour rédiger la recette.
3+ Choisis l'infinitif ou I'impératif pour écrire les verbes.
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LA RECETTE

(@)
(5) Evaluation :
1+ Evalue ton texte (colonne évaluation).
2+ Apres l'avoir évalué, corrige-le.
3» Remets-le au propre.
4» Demande ensuite a un camarade de te donner son avis sur ton travail
(colonne co-évaluation et bas de la page).
5 Corrige ton travail en fonction des remarques faites,
puis recopie-le une derniéere fois. = -
Evaluation Co-évaluation
oui non oui non

I'impression générale.

* La recette est-elle facile a mettre en pratique ?

* Les six sous-titres apparaissent-ils ?

* Y a-t-il correspondance entre le texte et le sous-titre ?

* Les differentes rubriques sont-elles dans I'ordre ?

* Les personnages du texte ont-ils ete elimines ?

Le texte.

* Est-il ecrit lisiblement ?

* Les majuscules sont-elles mises ?

* Les signes de ponctuation sont-ils placés correctement ?

» Es-tu revenu a la ligne pour chacune des differentes
rubriques ?

La phrase.

» Commence-t-elle toujours par un verbe ?

» Les repétitions ont-elles ete evitees ?

* Y a-t-il une seule action par phrase ?

* Les phrases ont-elles un sens ?

L’orthographe.

» L'orthographe d'usage a-t-elle été vérifiée ? (dictionnaire)

» Les accords nom/adjectif sont-ils respectées ?

» Les accords sujet/verbe sont-ils respectés ?

Les verbes.

» Sont-ils a l'infinitif ou a l'impératif ?

® TOXIE COBVAIUE PAT: ..oveiirereesvrsamscssnsmsasomesonssmosioss s enssssnssivssds 5 oo s dass st s 5535 SH8ES0REE S04 TEmS SESTHSEE0 8 ERE SSHITHETIHE
» Quels autres conseils peux-tu donner a l'auteur de ce texte pour qu'il améliore encore son travail ?




