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Quelques premieéres interrogations

A quoi sert une préparation ?

« Elle permet de prévoir précisément ce qui va se passer (...) Cela permet aussi de verifier que les
types d'activités sont variées : oral / écrit ; travail individuel / de groupe / collectif (...) Une
préparation doit étre aussi un outil efficace pendant [’action (...) Une préparation doit pouvoir étre
réactualisée . » db.vdb.free.fr

Quels sont les éléments indispensables d’une fiche de préparation ?

« Le choix de la forme de la fiche de préparation appartient a chacun, mais elle doit comporter des
éléments indispensables : » les objectifs (...) » le matériel (...) » une estimation de la durée (...) »
les modalités de travail (...) » les différentes phases de la séance (...) » ac-martinique.fr

Combien de types de fiches pour les préparations ?

« I- des fiches "pour une séance" pour les activités ne comptant qu'une séance ou au contraire pour les
activités rituelles ou il y une unique activité qui se répétera a l'identique a chaque fois. 2- des fiches
"sequence" : pour des séquences de plusieurs séances que je ne souhaite pas détailler beaucoup ou qui
ne comportent que quelques séances. 3- des fiches "séquence-une page par séance" : pour les séquences
ou j'approfondis davantage la préparation et ou j'ai besoin de beaucoup écrire et pour les séquence
comportant de trés nombreuses séances.Ce format permet également d'imprimer séance par séance, ce
qui s'avere bien pratique quand on n'a pas préparé toutes les séances d'avance. » fichesdeprep.fr

Quelques premieres aides

Un modele de fiche de préparation que j'utilisais en PE2 et qui me sert encore!

« Merci pour ce modele que tu mets a disposition. Il est colore, attrayant, et ¢a devient tout de suite
plus agréable. » classedurby66.fr

Phare 4e mae en e

Phare e ressarees

Mane 30 mae 4n commn it o

Check-up pour écrire une fiche de prep

« Les points ci-dessous ne seront probablement pas tous abordés . Cependant, il peut étre utile de se
reférer a ce check-up pour rédiger une fiche de prep. » matieresdecole.net
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Prescriptions institutionnelles

Le référentiel de compétences des métiers du professorat et de 1'éducation

« Les professeurs, professionnels porteurs de savoirs et d'une culture commune : Maitriser les savoirs
disciplinaires et leur didactique / Maitriser la langue fran¢aise dans le cadre de son enseignement.

Les professeurs, praticiens experts des apprentissages : Construire, mettre en ceuvre et animer des
situations d'enseignement et d'apprentissage prenant en compte la diversite des éleves / Organiser et
assurer un mode de fonctionnement du groupe favorisant l'apprentissage et la socialisation des éléves /
Evaluer les progres et les acquisitions des éléves. » education.gouv.fr

Ressources institutionnelles

Exemple d’organisation pour la fiche de séance

« La fiche de préparation de séance donne une vue detaillée du montage et du déroulement d’une séance.
Elle renseigne de maniere explicite sur le dispositif mis en place, la mise en ceuvre imaginée par
[’enseignant pour atteindre les objectifs visés. Cette fiche complete le cahier journal. » ac-martinique.fr

Quatre formes de fiches différentes pour une activit¢ EPS

« Afin d’élaborer le contenu des séances, voici a disposition quatre architectures permettant de
rédiger une séance d’EPS en tenant compte des conseils proposés dans [’article "des reperes pour
concevoir et gérer une séance d’EPS. » ac-creteil.fr

Blogs et Forums

Fiches prép, préparation séquence

« Bonjour Si certains ou certaines ont des exemples de fiches de prep de séquences, ce serait sympa de
partager. Ou bien des méthodes pour les construire. Perso je n'en ai pas, c'est bien dommage Marie. »
forums-enseignants-du-primaire.com

Outils et matériels

Logiciels pour fiches de préparation

Fiche de Prep' Facile Usine a Préparation Prep’Classe

Des pratiques imaginées / testées / recommandées

Exemple de fiche de préparation selon les Intelligences multiples

« Pour appliquer la théorie des intelligences multiples a ma pratique, j'ai retravaillé mes fiches de
préparation. Pour chaque objectif principal, je prévois plusieurs ateliers s'appuyant sur des intelligences
différentes. J'entoure I'MIDOU (ou les IMIDOUS) et je détaille [’atelier. » laclassedejenny.fr

Exemple de fiches de préparation en Arts visuels

« Nouvelle rubrique “sérieuse” en arts visuels. Je vous proposerai des fiches de préparation et des
activités sur le modele présenté ci-dessous. Ce sont des séances menées en classe. » lalaaimesaclasse.fr

Jacques Fraschini www.gestesprofessionnels.com 3/8



https://lalaaimesaclasse.fr/wp-content/uploads/ART/sequence%20Mondrian%20prog.pdf
http://www.laclassedejenny.fr/les-intelligences-multiples-a-l-ecole-maternelle-a118125334
http://www.laclassedejenny.fr/fiche-de-preparation-selon-les-intelligences-multiples-a118200762
http://www.fichedeprepfacile.com/?Apercu
http://didier.mujica.free.fr/pageaccueil/jeucadres.htm
http://prepclasse.editions-retz.com/#/
http://forums-enseignants-du-primaire.com/topic/244579-fiches-pr%C3%A9p-pr%C3%A9paration-s%C3%A9quence/
http://iena77.circo.ac-creteil.fr/spip.php?article37
http://cms.ac-martinique.fr/circonscription/schoelcher/file/personnel/preparer_une_seance_dapprentissage.pdf
http://www.education.gouv.fr/cid73215/le-referentiel-de-competences-des-enseignants-au-bo-du-25-juillet-2013.html
http://www.gestesprofessionnels.com

Porter a la connaissance des éléves des ccuvres de référence

« L’interrogation des ceuvres doit viser la pertinence et non [’exhaustivité.» patrick.straub.free.fr

Fiches de préparation de séquences pour 1'école primaire

« Les séequences du site sont proposées par de généreux collegues qui partagent leur travail. Vous pouvez
vous aussi contribuer a cet outil collaboratif en rédigeant vos propres séquences. » edumoov.com

Elles me résistent ces fiches ...

« Cette année, je me lance dans la réalisation de fiches de préparation sous un nouveau modele et aidée
par mon cher conseiller pédagogique... car elles me résistent ces fiches... J'aime beaucoup réaliser des
supports, des jeux pour mes éleves, j'ai beaucoup d'idées... Et j'ai du mal a tout mettre en forme sous ce
format. Et puis surtout, elles me prennent du temps et je manque de temps pour faire tout ce que j'aime.
Mais bon, je joue le jeu. Elles restent imparfaites mais j'espere qu'elles aideront les lecteurs de ce blog.
Et si vous ajoutez des éléments, CA M'INTERESSE! » educaroline. fr

A quoi ressemble une fiche de prép. en pédagogie explicite?

« La PEx transmet directement des connaissances, habiletés et savoirs. Les procédures utilisées
tiennent compte du fonctionnement cognitif et veillent a ne pas occasionner de surcharge cognitive. On
procede de maniere progressive en morcelant les étapes, partant toujours du simple pour aller vers le
complexe. » 3evoie.org

Quelques contributions d'experts

Petit guide pour fiche de prep

« Eléments pour construire une séance de mathématiques et rédiger la fiche de préparation (Cycle 2 -
Cycle 3) » irem.ujf-grenoble.fr

Les auteures : C. Houdement, M-L. Peltier Professeurs de mathématiques |.U.F.M. et .R.E.M. Rouen

Analyse de fiches de préparation de séquences

« La seconde partie du questionnaire propose des fiches de préparation de séances fictives (une fiche
par cycle pour chaque discipline ou domaine d’activité au programme). Pour chaque fiche sont
indiqués trois objectifs d’apprentissage que le répondant devait classer par ordre de priorité (de I a 3).
Ces objectifs appartiennent a trois registres différents » cairn.info

Les auteurs : Jean Vincent Espinoza et Odile Espinoza iUFM de Champagne-Ardenne
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Quelques exemples de fiches séquences

Niveau : ........ Séquence n®......... | Durée totale : ......... Effectif : ............. éléves Année : 20..... / 20 ......

Séance n°1 Durée: ... Objectif(s) : ........

Déroulement | Durée | Organisation Consignes / Taches Matériel Remarques

Etape 1:

Etape 2:

Etape 3:

Etape 4:

Séance n°2 Durée: ........ | Objectif(s) : ......

Déroulement | Durée | Organisation Consignes / Taches Matériel Remarques

Etape 1:

Etape 2;

Etape 3:

Etape 4:

Seance n°3 Durée: ... | Objectif(s) : ......

Déroulement | Durée | Organisation Consignes / Taches Matériel Remarques

Etape 1:

Etape 2:

lutinbazar.fr
TITRE DE LA SEQUENCE Niveau :
Séance 1 durée : 45 min Séance 2 durée : 45 min Séance 3 durée : 45 min Séanced durée : 45min

Objeclif (s)
Formulations

Lexique
Grammaire
Phonologie

Culture

Matériel

Déroulement prévu Déroulement prévy Déroulement prévu Déroulement prévu
Rituels d'entrée -

Rebrassage ou réactivation des
connadissances

Présentalion de la nouvelle notion

\PP!

mémorisation

idé trert +

vérification des acquis

Appropriation individuelle ou
production autonome

Trace écrite

T — e ———
ekladata.com
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Quelques exemples de fiches séances

’IFICHE DE DEROULEMENT DE SEANCE I Théme :

Classe : Repére plan de formation : Durée prévue : Salle ou Zone :
Groupe : Séance N° : Semaine : Date : Durée effective :

Objectifs de la séance :

Activité prévue = Activité prévue | | n ts Ma ot Ob:
du professeur des éléves le

Phase Contenu

Débuter la séance

Mettre en situation

Présenter les objectifs

Vérifier les pré requis
Faire les rappel:

Donner ou analyser la
5 |démarche, la méthode,
le modéle de solution..

6 | Guider I'étude

N

Faire la synthése
Faire la généralisation

Evaluer I'acquisition
8 |des compétences
| |arrétées et réajuster

9 |Ranger - Nettoyer

10 | Cléturer la séance
Synthése de la séance :

Modifications a porter :

R : les col ivilés prévuesy sont & remplir en précisant le détail de ce qui est a faire (ne pas se de «é participent, explique.. »)

9

T — e —

ac-guadeloupe.fr

Materiel: ;- | liedr e | Dissicueés apré\/oir.-]««----»--------«---1E

! » spaniers : | % Coinregroupement ! | % Méonndissance dela comptine numérique jusqua
' » 1fiche validation par enfant e ] ! la tine ck dée : attribution des paniers en
! » 5 cartes de commandes ; : fonction des connaissances.

! » 8images par collection *  Qubli de la quantité demandée : rappel d Paide des
Lucccansnenssnssnanansnanesnsnncnass fiches commandes.

f Lompétences: \ ['meae:er\semont]

v i :
Découvrir ef comprendre les DL essun e s ong v e i aimai g |
fonctions du nombre, en particulier ; P & tollatiomaldoigto. !
comme représentolion d‘une : 2. Choininte. premmien pamien de. memisre, & bee glacer e, aituction de
quantie. o, poun. Lo p dicdatiam. & e guides idertiliomt |

m E 3. )dmwnsa'mmw\gmmtm,w,%gmmmwl.lwnm |
3 ; ; Deasim et vaten Lo bensime daide. cun la fliche validation. ;

o |
Savorc!énon‘brerpsqndS L4 Yaliden arec chosue tlive b suamtitt, puic ririlien guil colle ta gommatte |

¥ Mémoriser une quanfité donnee J ! b % poun e ) 2 !

| Dérouement: |
: 1. M.LWWMQSmmLWm&Wih%

3. %nu{anl“mw&wmwm&&uﬂnmtLMWYA%@M&WMMWW&QW
wuwhw%dmuwue&usmwwm

4. memuw&mewwamamm&@mmwww.h&&

Bilan de la séance :
Remédiations :

\
|

orpheecole.com

Jacques Fraschini www.gestesprofessionnels.com 6/8



http://www.gestesprofessionnels.com
https://pedagogie.ac-guadeloupe.fr/files/File/sti_lp/0inspecteur/DEROULEMENT_SEANCE.pdf
http://cycle1.orpheecole.com/wp-content/uploads/2011/11/preppaniers.gif

Lecture/compréhension de I'histoire

1 Derniére mise a jour le 16 mars 2016
E Discipline / domaine 1. Distribution du texte aux éléves
Grammaire A | Z 10min. | découverte
@ Objectif On distribue aux éleves le texte de la semaine.

Lire un texte et répondre & des questions sur le texte
2. Répondre aux questions

e Durée .
A | T 20min. | recherche
55 minutes (4 phases)

L'enseignant note au tableau les questions sulvantes:

00 et 3 quelle épogue se passe histoire?

Qu'est-ce qu'un chevalier? Comment se nomme celui de I'histoirs?

Qu'est-ce qu'un écuyer? Comment se nomme celui de I'histoire?

Lequel est le maltre de I'autre? Pourquoi les menciants se précipitent-iis sur les deux personnages?
Pourquoi Barnabeé a-t-il repris le manteau?

De quoi parie Thibaud quand il dit Santacrux?

3. Correction

ﬁ | Z 15min. | mise en commun / instituticnnalisation

On corrige collectivement. Les éléves lévent la main pour répondre et l'enseignant note les réponses au tzbleau.

&4, Phase 4

ﬁ | Z 10min. | mise en commun / Instituticnnalisation

L'enseignant pose des questions oralement et interroge les éléves:
Par qui I'histoire est-elle racontée?

A quel temps est écrit le texte?

Relever des indicateurs de temps, de lieu.

L — EEE—

Objectifs séances
précédentes / prérequis

edumoov.com

T Etayage, remédiation, réle du maitre
diverses, matériel :

i
1
?

ekladata.com
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FICHE DE PREPARATION DE SEANCE N° NIVEAU :

Domaine du socle commun
Choisissez un élément.
Choisissez un élément.
Domaine disciplinaire
Choisissez un élément.
Choisissez un élément.
jectil
Choisissez un élément.
Objectif de la séance
Choisissez un élément.
Choisissez un élément.
Attendus de fin de cycle
Choisissez un élément.

Déroulement de la Séance Matériel Bilan
Durée mn |Phase de
oOral
Olecture
DOEcriture
oNumérique
Durée mn |Phase de
0Oral
Olecture
DEcriture
ONumérique
Durée mn |Phase de
0Oral
Olecture
DOEcriture
ONumérique
Durée mn |Phase de
oOOral
Olecture
DEcriture
ONumérique
e — T
. . ,
Fiche vierge avec bandes déroulantes
Tuareau Gel Jicha m*1
Duuf!sm Toilettaqe de tede et chaase aux meta (Grammaine — Ontheqrophe. - Vecahulaing Adamee m®1/1
- Ecrire sans erreur, sous la dictée, des phrases ou un court texte (5 lignes), préparés ou non, en utilisant ses Nivrow ds mautnise: TMatérusd :
L lexicales, orthographiques et Leal
- Concevoir et écrire de maniére autonome une phrase simple cohérente, puis plusieurs, puis un texte narratif | 0 Découverte
Cn‘mpmm ou explicatif de 5 a 10 lignes. O Construction
= Relire sa production et la corriger ; corriger en fi ion des i données un texte copié ou rédigé de | [J Consolidation
i O Réinvestissement
— Melire en ceuvre une attitude réflexive sur la langue.
* ' - Utiliser ses connaissances pour écrire sans efreurs des courtes phrases. Dunda : 45
— Se constituer une collection de mots de méme nature/méme fonction/méme champ lexical/...

1. Lecture individuelle et collective du texte. N i
2. Annoncer l'objectif : % Utiliser ses connaissances et le % Texte libre
X » (ki b b dovie, s Nous ollons, tou | Teraaneage pour améliorer la |y gy recopié au | 51 les  modifications
bt ara © e e i A I production d'un tiers d'un point de tableau concemant un
aneamble, weaoyen 4 Ce aun quol newa. allsna. noua, cencentnan vue sémantique et orthographique. o . - changement de sans
20 3. Temps de réflexion individuelle : chaque éléve note sur son ardolse ou son cahier | & tiliser ses outils pour améliorer une | Mo M9Ue! ; Affichages ou on changement
de brouIII'oE\ toutes les proposl‘llotls d’amélioration du texte. production écrite. Legons. dans la namation, B
NB : Les éléves ont libre accés a tous leurs outils, convient de demander
1. Discussion collective autour des critéres énoncés précédemment. I'accord de I'auteur.
Il faut, dans un premier temps, laisser la parole aux plus faibles {c’est-a-dire ceux
qui pourraient avoir le moins 3 dire) puis ensuite aux plus aisés. % Justifier ses choix. On peut choisit un
3 2. Modifier le texte initial. “ Utiliser ses connaissances et le Collectif texte d'auteur, le
3. Lorsque plus personne n’a de modifications 3 apporter, I'enseignant indique les métalangage pour améliorer la fravail portera donc sur
zones du texte qui méritent une amélioration. production d'un tiers. les siructures de I'écrit.
NB: Il est imporiant de ne pas intervenir temps que les éléves ont des
modlfications & apporter.
® [Moinianont qus nswa. osena. bion netxosodté e tods de « untel ¢ Figurines
lo. chaeae oy mste. Dong un premu tempa. seua off natures.
e nema, ba diioinonca o veue cosoimeg. de housen quatques adieciipe “ Identifier des natures de mots Collectif 3 i
1. Donner la parole aux plus fragiles, pour les mémes raisons que précédemment, connues dans des phrases, un court * Portfolio.
puis donner la parole aux plus aisés. texte. Individuel | | _
2. Remplir le portfalio. Feuille.
3. L'auteur du texte recopie son texte au propre pour qu'il soit édité.
1. o Quoten oppria aujoundhil ?
2. Formulation des régles orthographiques/grammaticales/lexi qui ont | .
g émergées. b g :;eer:t;:il:séfzr les faits de langue Collectif % Affiche.
3. Choisir une des régles, I'approfondir et rédaction d’un outil collectif pour la
réécriture,
‘Rilan
L — L

cartableliberty.fr
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