
, 
La virgule  sépare des mots ou des groupes de mots. 

Elle marque une petite pause. 

Tout à l’heure, j’irai jouer. 

Le loup, le renard et la poule partirent. 

; 
Le point-virgule  marque une pause plus longue que la 

virgule. Il ne marque pas la fin de la phrase. 

Le facteur distribue le courrier ; il fait sa 

tournée à bicyclette. 

: 
Les deux-points annoncent quelque chose (une 

explication, une liste ou les paroles d’un personnage). 

Dans mon cartable, j’ai mis : mon  livre de 

mathématiques, ma trousse et mes cahiers. 

(  ) Les parenthèses donnent une précision. L’homme (qui était grand) marchait lentement. 

«   » 
Les guillemets encadrent les paroles directement 

prononcées par un personnage. 
« Ah non, je ne resterai pas tout seul ! », dit-il. 

- 
Dans un dialogue, on va à la ligne et on met un tiret 

pour indiquer qu’une nouvelle personne parle.  

-Je viens. 

-Non, reste là. 

 

. Le point termine la phrase. Je m’appelle Théo. 

? Le point d’interrogation termine une question. Où es-tu ? 

! 
Le point d’exclamation indique un sentiment, un 

ordre. 

Comme il fait chaud ! 

Ouvre la fenêtre ! 

… 
Les points de suspension s’utilisent pour une phrase 

laissée inachevée. 
On essaiera d’être là, mais … 

 

 

 

Les signes de ponctuation permettent de comprendre plus facilement un texte.  

De plus, ils donnent des indications indispensables pour lire correctement un texte. Ils indiquent le rythme 

(pauses courtes ou longues, séparation de phrases, moments de respiration) et le ton. 

 

Les signes de ponctuation que l’on trouve dans la phrase : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Les signes de ponctuation que l’on trouve à la fin d’une phrase : 
 

 

 

 

 

 

 
 

La ponctuation peut changer le sens d’une phrase ! 
 

« Le chef, dit l’apprenti, prépare les huitres. » C’est le chef qui préparer les huitres. 
 

Le chef dit : « l’apprenti prépare les huitres. » C’est l’apprenti qui préparer les huitres. 

 

L’apostrophe n’est pas un signe de ponctuation. Elle remplace une lettre qui a disparu 

devant une voyelle : l’avion (car on ne dit pas : le avion), je t’appelle (car on ne dit 

pas : je te appelle). 

 

A quoi sert la ponctuation ? GR7 
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 -reconnaitre tous les signes de ponctuation et les nommer. 

-utiliser les signes de ponctuation quand j’écris une phrase ou un texte. 

-utiliser la ponctuation pour bien lire à haute voix. 

-ne pas oublier le point à la fin des phrases. 


