
 

Modèle de courrier administratif 
 

 En-tête : 
 

M. X (Mme Y) ...,professeur des écoles à l’école publique de … 
 

à Monsieur l’Inspecteur de l’Education Nationale de la circonscription de…. 
ou 

à Monsieur l’Inspecteur d’Académie, Directeur des services d’enseignement du département 
d…... 

ou 
à Monsieur le Maire de la commune de ….. 

 
 Formules de début : 

 
 à l’I.E.N. : 

 
J’ai l’honneur de vous rendre compte 

    de solliciter de votre bienveillance l’autorisation de … 
 

 à l’I.A. : 
 

J’ai l’honneur de vous rendre compte 
    de solliciter de votre haute bienveillance 

 
 au Maire : 

 
J’ai l’honneur de vous faire connaître 

    de vous demander de bien vouloir 
 
 Formules de fin : 

 
 à l’I.E.N. : 

 
Je vous prie d’agréer, Monsieur l’Inspecteur, l’expression de mes sentiments 
respectueux et dévoués. 

 
 à l’I.A. : 

 
Je vous prie d’agréer, Monsieur l’Inspecteur d’Académie, l’expression de mes 
sentiments très respectueux et très dévoués. 

 
 au Maire : 

 
Je vous prie d’agréer, Monsieur le Maire, l’expression de mes sentiments distingués et 
respectueux. 


